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A. Data Master

Data master adalah data yang di persiapkan untuk kebutuhan data yang
akan digunakan dalam perjalanan sistem akademik, dimana semua data saling

terhubung dan berkaitan maka data master dibutuhkan untuk dilengkapi.

1. Login Admin
Halaman login digunakan untuk masuk dan mengelola data yang khusus
hanya dapat di akses dengan username & password, alamat

https://siakad.staidarularafah.ac.id/admin.

-

LOGIN SIAKAD

Masukkan username / nidn / nik & password lalu masukkan jumlah dari captcha

bukan menulis ulang yang ada di kotak captcha.



https://siakad.staidarularafah.ac.id/admin

Setelah berhasil login akan masuk ke halaman berikut ini :

faY Dasbor
Selamat Datang , Operator
bor / selamat datang
MAHASIWA BARY SELURUH MAHASISWA KELAS AKTIF
3 @ 248 ® 247 ®

GRAFIK SISWA AKTIF

(==

2. Jadwal Kuliah
Jadwal kuliah adalah data master yang tidak selalu diupdate karena data
digunakan bisa berulang untuk menambah data masuk ke halaman jadwal kuliah, Klik

Datatabase Akademik -> Jadwal Kuliah.

[ patabase Akademik 3P

Jadwal Kuliah

Jadwal Kuliah

+ Tambah

Show 10 & entries search
No 1 HARI JAM MULAI JAM BERAKHIR
+ |1 Jumat 133000 16:00:00
+ | 2 Kamis 130000 15:30:00
+ |3 Kamis 16:00:00 17:40:00
+ 4 Jumat 162000 17:10:00
+ |5 Jumat 133000 16:00:00
+ 6 Kamis 144000 16:20:00
+ |7 Kamis 130000 14:40:00
+ |8 Rabu 16:00:00 17:40:00
+ 9 Rabu 130000 1530:00
+ 10 Jumat 171000 18:00:00

Showing 110 10 of 40 entries. ;
2 3 4 Next




klik tombol +Tambah untuk menambah data.

Form Tambah Jadwal Mengajar

Jadwal Mengajar

Hari

Jam Mulai Jam Berakhir

Isi data sesuai dengan jadwal ngajar mengajar, Pilih Hari dan jam mulai & berakhir
mengajar.
Jika berhasil maka akan muncul pada halaman daftar jadwal kuliah, untuk

menghapus & edit bisa klik + disamping no yang ingin di edit / di hapus.

Jadwal Kuliah

ai / Jadwal Kuliah

Show 10 & entries Search:
No 1 HARI JAM MULAI JAM BERAKHIR

* |1 Jumat 13:30:00 16:00:00

Jadwal : Jumat (13:30:00 s/d 16:00:00)

Bagian yang digaris merah adalah action untuk update data & hapus.

3. Ruangan Kuliah
Ruang kuliah adalah data nomor ruangan untuk menandakan dan berkaitan
pada jadwal mengajar dosen dan jadwal perkuliahan mahasiswa untuk menambah

data ruangan klik Database Akademik -> Ruangan Kelas.

Ruangan Kelas

n / Ruangan Kelas

Show 10 ¢ entries search:
No 1 KODE RUANGAN NAMA RUANGAN
+ 1 R.02A2 Ruangan 02 A2
+ 2 R.03A Ruangan 03 A
+ 3 R.12B Ruangan 128
+ 4 R12A Ruangan 12 A
+ 5 R11B Ruangan 118
+ 6 R11A Ruangan 11 A
+ 7 R.10B Ruangan 108
+ 8 R10A Ruangan 10 A
+ 9 R.09B Ruangan 09 B
+ 10 R.09A Ruangan 09 A

Showing 11010 of 25 entries .
2 3 Next



Klik tombol +Tambah untuk menambah data ruangan, jadi jika di kampus ada
penambahan ruangan maka no ruangan atau data ruangan ini harus di tambabh, jika
ada perubahan nama juga tidak perlu dilakukan perubahan juga bisa di lakukan
tambah data baru, ini mengatisipasi agar data yang terhubung sebelumnya tidak

berubah.

Form Tambah Ruangan Mengajar

Ruangan Mengajar

Kode Ruangan

Nama Ruangan

hanya ada 2 inputan yang perlu di isi yaiut Kode Ruangan & Nama Ruangan. Ketika
berhasil simpan maka data akan muncul ke daftar ruangan dan data juga tentu data
juga bisa hapus dan ditambah untuk mengupdate & menghapus bisa klik + yang ada
di samping no.

[} Database Akademik ~

Ruangan Kelas

Ruangan Kelas

Show 10 ¢ entries Search

No KODE RUANGAN NAMA RUANGAN

+ 1 R02A2 Ruangan 02 A2

Nama Ruangan : Ruangan 02 A2 (R. 02 A-2)

RO3A Ruangan 03 A

R 128 Ruangan 12 B
R12A Ruangan 12 A
R11B Ruangan 11 B

RI11A Ruangan 11 A

+ + + + o+ o+

R10B Ruangan 108

Bagian yang digaris merah adalah action untuk update data & hapus.




4. Periode
Periode adalah tahun akademik yang dimana setiap 1 tahun sekali atau per
semster perlu di tambah, data ini akan selalui bertambah selama perkuliahan aktif

berjalan, untuk menambah bisa masuk ke Database Akademik ->Periode.

v ] Database Akademik ~

Periode
stabase Akademik / Periode
1
Show 10 & entries 3 search:
o 1| nama TAHUN MULAI TAHUN AKHIR SEMESTER
2 1 Ganjil 2020 2021 Semester |
+ 2 Ganjil 2020 2021 Semester i
+ 3 Ganjil 2020 2021 Semester v
+ 4 Ganjil 2020 2021 Semester Vi
+ s Genap 2020 2021 Semester I
+ 6 Genap 2020 2021 Semester IV
+ 7 Genap 2020 2021 Semester Vi
+ 8 Genap 2020 2021 Semester Vil
+ o Ganjil 2021 2022 Semester|
+ 10 | canji 2021 2022 Semester i
Showing 1 to 10FoPZeem - AR

Bagian No 1 tombol +Tambah digunakan untuk menambah data sedangkan No 3
adalah daftar data yang telah ditambah lalu untuk No 2 digunakan untuk update &
hapus data.

Klik +Tambah maka akan muncul seperti berikut ini :

Form Tambah Periode

Data Penerima

Nama

Tahun Mulai

Tahun Berakhir

Semester




Pilih data gajil/genap lalu isi tahun mulai akademik & tahun berakhir dan juga perlu di
isi semeter. Lalu ketika data sudah ditambah maka data juga bisa klik + untuk update

& hapus data.

[T} Database Akademik v

Periode
Database Akademik / Periode
Show 10 ¢  entries Search:
NO | NAMA TAHUN MULAI TAHUN AKHIR SEMESTER
+ 1 Ganjil 2020 2021 Semester |

Semester Semester I(Ganiil)
Periode 2020 5/d 2021

oo L]

+ |2 Ganjil 2020 2021 Semester |

untuk update maka klik update data & untuk hapus maka klik tombol hapus.

5. Jurusan
Jurusan sama dengan program studi / singkatannya prodi maka data tidak
begitu sering ditambah kecuali kampus menambah prodi baru, maka untuk

menambah jurusan prosesnya sama masuk pada menu Database Akademik -> lalu

Jurusan.

[T} atabase Akademik ~

Jurusan Mahasiswa

Jurusar
+ Tambah 1
Show 10 & entries Search
NO 1 NAMAPRODI SINGKATAN KAPRODI
+ |1 HUKUM KELUARGA ISLAM HKI EVRIZA NOVERDA NASUTION, M.A

Jurusan Prodi : HUKUM KELUARGA ISLAM(HKI)

= .

3
+ 2 PENDIDIKAN ISLAM ANAK USIA DINI PIAUD PARADITA KUMALA LEMMY, M.Pd
3 PENDIDIKAN AGAMA ISLAM Al NURAINUN HASIBUAN, M.Si
Showing 110 3 of 3 entries .

Bagian No 1 tombol +Tambah digunakan untuk menambah data sedangkan No 3
adalah daftar data yang telah ditambah lalu untuk No 2 digunakan untuk update &

hapus data.




Klik +Tambah maka akan muncul seperti berikut ini :

Form Tambah Prodi
Data Prodi

Nama Prodi
Singkatan

Kaprodi

Isi data form sesuai dengan isian, nama prodi , siangkatan & pilih pegawai sebagai
kaprodi agar muncul pada dokumen KRS. Lalu ketika data sudah ditambah maka data

juga bisa klik + untuk update & hapus data.

[ Database Akademik v

Jurusan Mahasiswa
base Akader san

Jur

Show 10 ¢ entries

Search:

NO T NAMA PRODI SINGKATAN KAPRODI
+ 1 HUKUM KELUARGA ISLAM HKI EVRIZA NOVERDA NASUTION, M.A
Jurusan Prodi : HUKUM KELUARGA ISLAM(HKI)
+ 2 PENDIDIKAN ISLAM ANAK USIA DINI PIAUD PARADITA KUMALA LEMMY, M.Pd

+ |8 PENDIDIKAN AGAMA ISLAM Al NURAINUN HASIBUAN, M.Si

Showing 1103 of 3 entries -

untuk update maka klik update data & untuk hapus maka klik tombol hapus.




6. Prodi Akademik

Prodi Akademik adalah data yang menyatukan dari periode & prodi / jurusan
hal ini digunakan untuk menentukan agar dalam 1 Prodi terdapat beberapa Periode
tahun akademik, data ini akan selalu bertambah selama data akademik dimulai tahun
ajaran baru, untuk menambah data tersebut bisa mulai dari Database
Akademik - > Prodi Tahun Akademik

[ patabase Akademik

Prodi Akademik

1

Show 10 ¢ entries Search:

kademik

NO 1 TAHUN AKADEMIK PRODI AKADEMIK JUMLAH KELAS

+ 2022 - 2023(Semester | Ganji) PENDIDIKAN AGAMA ISLAM 2

‘Tahun Akademik : 2022 - 2023(Semester | Ganji)
Prodi : PENDIDIKAN AGAMA ISLAM

2
[ v | e

ey T Ganm TAMA TSCAM

2022 - 2023(Semester V Ganjil) PENDIDIKAN AGAMA ISLAM

2022 -2023(Semester Vil Ganjl) PENDIDIKAN AGAMA ISLAM

2022 - 2023(Semester | Ganjil) PENDIDIKAN ISLAM ANAK USIA DINI

P

SR P Y

Bagian No 1 tombol +Tambah digunakan untuk menambah data sedangkan No 3
adalah daftar data yang telah ditambah lalu untuk No 2 digunakan untuk update &

hapus data dan No 4 adalah total kelas yang ada pada tahun akademik. Klik +Tambah

maka akan muncul seperti berikut ini :




Form Tambah Kelas

Data Kelas

Tahun Akademik

Program Studi

Data yang muncul pada Tahun Akademik adalah hasil dari periode jadi kita hanya
butuh pilih sedangkan data Program studi adalah data yang muncul dari data jurusan
pengguna cukup pilih. Lalu ketika data sudah ditambah maka data juga bisa klik +

untuk update & hapus data.

[} patabase Akademik v

Prodi Akademik

Show 10 & entries Search:
No TAHUN AKADEMIK PRODI AKADEMIK JUMLAH KELAS

+ 1 2022 - 2023(Semester | Ganjil) PENDIDIKAN AGAMA ISLAM

Tahun Akademik : 2022 - 2023(Semester | Ganjil)
Prodi : PENDIDIKAN AGAMAISLAM/
o poneona [ WS

klik tombol update untuk memperbarui data yang sebelumnya telah ditambahkan
setelah klik update akan muncul form update sesuai data yang telah di tambah

sebelumnya :

Form Edit Kelas

Data Kelas

Tahun Akademik

Prodi Akademik




klik Simpan jika perubahan telah di tentukan.

Sedangkan untuk menghapus data cukup klik tombol hapus maka akan muncul

konfirmasi agar pengguna yakin untuk menghapus data tersebut :

Yakin ingin menghapus?

Cancel | Yes,Hapus!

7. Kelas Akademik

Kelas Akademik adalah data yang menentukan kelas yang di buka pada
tahun akademik tersebut dan ditentukan apakah ada kelas -kelas khusus karena data
ini berkaitan pada biaya perkuliahan dan roster serta KRS mahasiswa, lalu pada kelas
akademik juga dapat dibedakan apakah kelas EKSEKUTIF atau REGULER maka bisa
ditambahkan melalui menu ini. Untuk menambah data caranya sama masuk ke menu

Database Akademik -> Kelas Akademik maka akan muncul halaman seperti berikut

ini:

Kelas Akademik

Kelas Akademik

1

[ Database Akademik ~

Show 10 & entries. Search:
NO T NAMA KELAS RUANGAN TAHUN AKADEMIK PRODI AKADEMIK DOSEN WALI SISWA
+ 1 EKSEKUTIF B Ruangan 01 B 2020 - 2021 - (Semester | Ganjil) PENDIDIKAN ISLAM ANAK USIA DINI TIRTA YOGI AULIA, M.Pd 13
=3 . :
3
+ 2 REGULER A Ruangan 01 A 2020 - 2021 - (Semester | Ganjil) PENDIDIKAN AGAMA ISLAM HESTIKA DEWI SITEPU, M.Pd 41
+ 3 REGULER A Ruangan 05 A 2020 - 2021 - (Semester | Ganjil) PENDIDIKAN ISLAM ANAK USIA DINI HESTIKA DEWI SITEPU, M.Pd 7
+ 4 REGULERA Ruangan 09 A 2020 - 2021 - (Semester | Ganjil) HUKUM KELUARGA ISLAM HESTIKA DEWI SITEPU, M.Pd 14
+ 5 EKSEKUTIF B Ruangan 01 B 2020 - 2021 - (Semester | Ganjil) PENDIDIKAN AGAMA ISLAM TIRTA YOGI AULIA, M.Pd mn
+ 6 REGULER A Ruangan 01 A 2020 - 2021 - (Semester || Genap) PENDIDIKAN AGAMA ISLAM HESTIKA DEWI SITEPU, M.Pd 41
+* 7 EKSEKUTIF B Ruangan 01 B 2020 - 2021 - (Semester || Genap) PENDIDIKAN AGAMA ISLAM TIRTA YOGI AULIA, M.Pd 4
- 8 REGULERA Ruangan 05 A 2020 - 2021 - (Semester || Genap) PENDIDIKAN ISLAM ANAK USIA DINI HESTIKA DEWI SITEPU, M.Pd [}
+ 9 EKSEKUTIF B Ruangan 05 B 2020 - 2021 - (Semester || Genap) PENDIDIKAN ISLAM ANAK USIA DINI TIRTA YOGI AULIA, M.Pd [
+ 10 REGULER A Ruangan 09 A 2020 - 2021 - (Semester || Genap) HUKUM KELUARGA ISLAM HESTIKA DEWI SITEPU, M.Pd [

Showing 1010 of 60 entries




Bagian No 1 tombol +Tambah digunakan untuk menambah data sedangkan No 3

adalah daftar data yang telah ditambah lalu untuk No 2 digunakan untuk update &

hapus data dan No 4 adalah total jumlah mahasiswa yang ada pada kelas & tahun

akademik saat itu. Lalu untuk menambahkan data Klik +Tambah maka akan muncul

seperti berikut ini :

Data Kelas

Nama Kelas
Prodi Akademik
Tahun Akademik
Ruangan

Dosen Wali

Form Tambah Kelas

Isilah data diatas sesuai tahapan, mulai dari nama kelas misalkan EKSEKUTIF atau

REGULER lalu pilih Prodi akademik, Tahun Akademik Ruangan yang dipakai serta pilih

dosen wali penangung jawab kelas tersebut.

Ketika data ditambah akan muncul seperti data berikut ini :

Kelas Akademik

Kelas Akademik

Show 10 % entries

NO | NAMAKELAS
o+ (| EKSEKUTIF B
+ | 2 REGULER A
+ 3 REGULERA
+ 4 REGULER A
+ | 5 EKSEKUTIF B
+ |6 REGULERA
+ |7 EKSEKUTIF B
+ 8 REGULER A
+ |9 EKSEKUTIF B

RUANGAN
Ruangan 018
Ruangan 01 A
Ruangan 05 A
Ruangan 09 A
Ruangan 018
Ruangan 01 A
Ruangan 018

Ruangan 05 A

Ruangan 05 8

TAHUN AKADEMIK
2020- 2021 - (Semester | Ganjil)
2020 - 2021 - (Semester | Ganjil)
2020 - 2021 - (Semester | Ganjil)
20202021 - (Semester | Ganjil)
2020 - 2021 - (Semester | Ganjil)
2020 - 2021 - (Semester Il Genap)
2020 - 2021 - (Semester Il Genap)
2020 - 2021 - (Semester Il Genap)

2020 - 2021 - (Semester Ii Genap)

Dari daftar diatas pengguna admi

hapus sedangkan jumlah siswa akan otomat

PRODI AKADEMIK

PENDIDIKAN ISLAM ANAK USIA DINI

PENDIDIKAN AGAMA ISLAM

PENDIDIKAN ISLAM ANAK USIA DINI

HUKUM KELUARGA ISLAM

PENDIDIKAN AGAMA ISLAM

PENDIDIKAN AGAMA ISLAM

PENDIDIKAN AGAMA ISLAM

PENDIDIKAN ISLAM ANAK USIA DINI

PENDIDIKAN ISLAM ANAK USIA DINI

bertambah sesuai pengaturan siswa

Search

DOSEN WALI SISWA
TIRTA YOGI AULIA, M.Pd 13
HESTIKA DEWI SITEPU, M.Pd @
HESTIKA DEWI SITEPU, M.Pd 7
HESTIKA DEWI SITEPU, M.Pd 14
TIRTA YOGI AULIA, M.Pd n
HESTIKA DEWI SITEPU, M.Pd 4
TIRTA YOGI AULIA, M.Pd 4
HESTIKA DEWI SITEPU, M.Pd 0
TIRTA YOGI AULIA, M.Pd 0

rator juga dapat mengelola seperti update dan




nantinya. Data diatas digunakan untuk menentukan kelas yang tersedia apda tahun

akademik saat itu. Selain tambah data, maka data juga bisa di edit ataupun di hapu

untuk edit data & hapus klik button + yang disamping angka.

Kelas Akademik

Kelas Akademi

[72]
~

Show 10 ¢  entries Search:
+ 1 EKSEKUTIF B Ruangan 01 B 2020 - 2021 - (Semester | Ganjil) PENDIDIKAN ISLAM ANAK USIA DINI TIRTA YOGI AULIA, M.Pd 13
T
+ 2 REGULER A Ruangan 01 A 2020 - 2021 - (Semester | Ganijil) PENDIDIKAN AGAMA ISLAM HESTIKA DEWI SITEPU, M.Pd 41
+ 3 REGULER A Ruangan 05 A 2020 - 2021 - (Semester | Ganijil) PENDIDIKAN ISLAM ANAK USIA DINI HESTIKA DEWI SITEPU, M.Pd Z
+ 4 REGULER A Ruangan 09 A 2020 - 2021 - (Semester | Ganijil) HUKUM KELUARGA ISLAM HESTIKA DEWI SITEPU, M.Pd 14
+ 5 EKSEKUTIF B Ruangan 01 B 2020 - 2021 - (Semester | Ganijil) PENDIDIKAN AGAMA ISLAM TIRTA YOGI AULIA, M.Pd n
+ 6 REGULER A Ruangan 01 A 2020 - 2021 - (Semester |l Genap) PENDIDIKAN AGAMA ISLAM HESTIKA DEWI SITEPU, M.Pd 41

Klik tombol Update Data untuk perbaikan data :

Form Edit Kelas

Data Kelas

Nama Kelas
Prodi Akademik
Tahun Akademik
Ruangan

Dosen Wali

Maka data perlu disesuaikan jika sudah disesuaikan tinggal klik tombol simpan.
Jika ingin menghapus juga cukup klik tombol Hapus maka akan munculkonfirmasi

untuk memastikan apakah memang ingin menghapus data atau tidak.




Yakin ingin menghapus?

] -]

8. Roster Perkuliahan

Roster Perkuliahan untuk menentukan roster mahasiswa dan akan muncul
pada portal mahasiswa serta juga akan muncul pada jadwal mengajar dosen. Roster
ditambah berdasarkan data kelas atau pengaturan prodi & tahun akademik sehingga
semua data saling berkaitan. Untuk mulai menambah roster maka masuk pada menu

Database Akademik -> Roster Kuliah.

[} patabase Akademik v

Roster Kuliah

Roster Kuliah / Roster Kuliah

+ Tambah
1

Show 10 & entries

Search:
NO 1 NAMAKELAS PRODI AKADEMIK TAHUN AKADEMIK JUMLAH MATA PELAJARAN TOTAL SKS TOTAL MAHASISWA
* |9 REGULER A PENDIDIKAN AGAMA ISLAM 2020-2021(Semester | Ganjil) 310 | 23 =4

Prodi Akademik : PENDIDIKAN AGAMA ISLAM

6
3

+] 2 REGULER A PENDIDIKAN ISLAM ANAK USIA DINI 2020 - 2021(Semester | Ganjil) (@0 | 2
+| 3 REGULER A PENDIDIKAN ISLAM ANAK USIA DINI 2021-2022(Semester | Ganjil) 2 [ 0]
+] 4 REGULER A PENDIDIKAN AGAMA ISLAM 2020- 2021(Semester Il Genap) 2 m
+]s REGULERA HUKUM KELUARGA ISLAM 2020 - 2021(Semester | Ganji) 2 m
+]s REGULER A HUKUM KELUARGA ISLAM 2020- 2021 (Semester Il Genap) B 2 [ 0]
+| 7 REGULERA PENDIDIKAN ISLAM ANAK USIA DINI 2021 - 2022(Semester Il Ganji) [0 2 [ 0]

Bagian No 1 tombol +Tambah digunakan untuk menambah data sedangkan
No 3 adalah daftar data yang telah ditambah lalu untuk

No 2 digunakan untuk meliah rincian serta bisa menambah data tambahan mealui

h




No 4 adalah total jumlah mata pelajar yang ditambah pada roster tersebut,
No 5 total jumlah sks yang di hitung berdasarkan SKS per MT pelajaran,
No 6 Menunjukan jumlah mahasiswa yang masuk pada kelas tersebut

Lalu untuk menambahkan data Klik +Tambah maka akan muncul seperti berikut ini :

Tambah Roster Kuliah

Prodi Akademik

Tahun Akademik

Kelas Kelompok

Hari & Jam
Dosen Pengajar
Kode Kurikulum Kuliah

Urutan

Untuk menambah sesuaikan isian bertingkat dari prodi, tahun akademik lalu pilih
kelas kelompok sesuai kelas yang di input di menu kelas akademik, lalu pilih hari dan
jam serta masukkan dosen pengajar, dan pilih matapelajaran, data diatas akan

disesuaikan sesuai data masing-masing sesuai tingkatannya.




Setiap data yang ditambah maka akan muncul ke list daftar beriktu ini :

Roster Kuliah

Database Roster Kuliah / Roster Kuliah
Show 10 & enties search:
NO 1 NAMAKELAS PRODI AKADEMIK TAHUN AKADEMIK JUMLAH MATA PELAJARAN TOTAL SKs TOTAL MAHASISWA

+ 1 REGULER A PENDIDIKAN AGAMA ISLAM 2020 -2021(Semester | Ganil 23 (2]
+ 2 REGULER A PENDIDIKAN ISLAM ANAK USIA DINI 2020 -2021(Semester | Ganil) 2
+ 3 REGULER A PENDIDIKAN ISLAM ANAK USIA DINI 2021 - 2022(Semester | Ganji) 2 [ 0 ]
+ 4 REGULER A PENDIDIKAN AGAMA ISLAM 2020 - 2021(Semester Il Genap) 2 [ ]
+ 5 REGULER A HUKUM KELUARGA ISLAM 2020 - 2021 (Semester | Ganjil 2 [ 214 ]
+ s REGULER A HUKUM KELUARGA ISLAM 2020 -2021(Semester I Genap) 23 [ =0 ]
+ 7 REGULER A PENDIDIKAN ISLAM ANAK USIA DINI 2021 - 2022(Semester Il Ganji) 2 [ 0]
+ 8 REGULER A PENDIDIKAN AGAMA ISLAM 2022 -2023(Semester | Ganiil 23
+ 9 REGULER A PENDIDIKAN AGAMA ISLAM 2022 - 2023(Semester Il Ganji) 2 0]
+ 10 REGULERA HUKUM KELUARGA ISLAM 2022 - 2023(Semester | Ganjil) 2 w1

Lalu setiap nambah data 1 roster akan lebih mudah melalui inputan group cara
menambahnya adalah dengan pilih kelas lalu klik + -> Rincian Roster maka akan

muncul daftar seperti berikut ini :

[ e g O G me

1 2
Hari & Jam Prodi PENDIDIKAN AGAMA ISLAM Kelompok Kelas. : | REGULERA
Tahun Ajaran 2020 - 2021(Semester | Ganjil) Total SKS | 2
Dosen Pengajar Ruangan : | R.01A-Ruangan01A
KoDE
[ode Kurikulum Kulish JAMKE | PUKUL KODE MATA KULIAH MATA KULIAH sks | Dosen 3
i 10:00:00-14:00:00 MKB-INS.02 PRAKTIKUM TAJWID 1 us (o [u]
Urutan
SENIN I 14:00:00-15:00:00 MPKAINS.01 BAHASA INDONESIA 2 sFY (= [u]
" 15:00:00-16:00:00 MKK-PAL 01 ILMU PENDIDIKAN ISLAM | 2 RFG (@ [u]
sks |
w 16:30:00-17:30:00 MKE-INS.01 1LMU TAIWID 2 s (@ [u]
S
KODE
JAMKE | PUKUL KODE MATA KULIAH MATA KULIAH sks | posen
v 14:00:00-15:00:00 MPKAINS.03 PANCASILA 2 sos (@ [u]
SELASA
vi 15:00:00-16:00:00 MKKINS.03 FILSAFAT UMUM 2 3 (@ [u]
it 15:00:00-16:00:00 MKKINS.01 BAHASA INGGRIS | 4 Am B0

Bagian No 1 adalah cara mudah menambahkan data roster dan akan muncul ke
bagian samping kanan, dan perhatikan ke No 2 sebagai penentu bahwa mata

pelajaran yang akan ditambah. Pada halaman ini di bagian No 3 digunakan untuk

mengupdate & menghapus roster yang ada.




B. Data Pegawai / Dosen

Data Pegawai / Dosen adalah database yang digunakan untuk login ke portal
dosen dan juga database pegawai yang digunakan untuk pengguna portal siakad.
Data dosen jga untuk menambah mata pelajaran ke dosen - dosen tertentu.

1. Data Dosen

Data Dosen adalah database dosen yang akan bertugas dalam Akademik dan
data ini juga digunakan untuk membuat akses ke portal akademik, jadi untuk
menambah data dosen melalui menu Pegawai -> Data Dosen maka akan tampil

seperti gambar berikut ini :

Data Dosen
Pe Data Dosen
1
Show 10 & entries 4 Search
3
JABATAN/GOLONGAN
NION KODE DOSEN NAMA DOSEN PANGKAT AKADEMIK TMTGOLONGAN ~ TANGGAL SK BIDANG ILMU DALAM PENGAJUAN  JENJANG

+ 1 2122059002 M FADHILATUN MAHFUDZAH, M.Pd SKTP 2021-04-02 Apr-21 Pengembangan Kurikulum PIAUD - s2 TE
A 2 2129049001 TYA TIRTA YOGI AULIA, M.Pd Penata Lektor/lll/c 2021-04-01 Juni 2021 Filsafat Pendidikan Islam & s2 PE
+ |3 2121038802 PNB PUTRI NURHAYATI BR LUBIS, M.Pd SKTP 2020-08-26 Apr21 Strategi Pembelajaran PAI - s2 PE
+ 4 2101058701 NZR NAZARUDDIN, M.A Penata Muda Tk.| Asisten Ahli/llli/b 2019-10-01 Oktober 2019 Ulumul Quran - 82 TA
o 5 2108116401 T6T TONGAT, M.Pd.| Penata Lektor/lll/c 2021-04-01 Juni 2021 Materi PAI - s2 PE
o 6 2104048902 NAH NURAINUN HASIBUAN, M.Si Penata Lektor/Ill/c 2021-04-01 Juni 2021 Bahasa Arab L s2 e
+ 7 2121049003 RFG RAHMADANI FITRI GINTING, M.Pd.| Penata Tk. | Lektor/lll/d 2021-10-01 Januari 2022 limu Pendidikan Islam = s2 M:
+ 8 2107047502 SFY Dr.SOFYAN, M.A Penata Tk. | Lektor/Ill/d 2021-04-01 Juni 2021 Metodologi Studi Islam = S3 PE
+ 9 2105078903  EP EKO PRAYOGI, M.Pd. Penata Lektor/lll/c 2021-04-01 Juni 2021 Pengembangan Kurikulum PAI - s2 PE
+ 10 2112046101 KM Drs.H. IKROM, M.Hum Penata Lektor/Ill/c 2001-01-01 Oktober 2001 Dirasah Islamiyah - 82 e

Bagian No 1 digunakan untuk tambah data
Bagian No 2 digunakan untuk nampulkan tombol update & delete
Bagian No 3 selain menampilkan nama dosen ini juga ada link alternatif untuk

menuju halaman profil dosen

Bagian No 4 untuk menampilkan daftar nama dosen




Klik Tombol +Tambah untuk menambah data dosen :

Form Tambah Data Dosen

Data Dosen

Isi data dosen sesuai dengan field yang tersedia, untuk password akan otomatis

tergenerate sma dengan form isian NIDN/NIK.

Lalu klik icon + disamping no akan menunjukan tombol update data untuk perbaikan
data dosen. Lalu klik link pada Nama dosen untuk melihat profil dosen seperti berikut

ini:




o

Profile

™)

FADHILATUN MAHFUDZAH, M.Pd | 2122059002

1 2 3
BIODATA DOSEN
NN 2122059002
Nama FADHILATUN MAHFUDZAH, MPd
Pangkat
Jabatan kTP
Bidang limu Pengembangan Kurikulum PIAUD
Pendidikan Terakhir 52-TEKNOLOGI PENDIDIKAN/UNIMED

Bagian 1 adalah bagian yang menujukkan profil biodata dosen

Bagian 2 adalah bagian untuk mengupdate data dosen

@

FADHILATUN MAHFUDZAH, M.Pd | 2122059002

BiodataDosen  Edit Profile  Dokumen

BIODATA MAHASISWA

Nama Dosen NIDN
Pangkat Jabata
Bidang limu

Gelar Pendidikan Terakhir Prodi Pendidikan Terakhir

Password Baru

Bagian 3 adalah document managemen dimana data ini bisa di masukkan oleh admin

juga bisa di masukkan oleh dosen, document ini seperti google drive.




A 4

@
FADHILATUN MAHFUDZAH, M.Pd | 2122059002

BiodataDosen  EditProfile  Dokumen

DOKUMEN DoSEN SRS

untuk menambabh file buat folder terlebih dahulu lalu dibagian tanda panah dibawah
ini menunjukan titik 3 itu adalah abgian untuk edit nama folder / hapus folder yang

ada.

Folder Baru Baru

untuk lanjut upload file klik 1 kali apda folder tertentu lalu klik Tambah File untuk

upload file




Dokumen

Dokumen

@
FADHILATUN MAHFUDZAH, M.Pd | 2122059002

BiodataDosen  EditProfile  Dokumen

FOLDER BARU

I © Tambah File | KEMBALI

2. Dosen Prodi

Dosen Prodi adalah halaman untuk menentukan dosen- dosen yang
mengajar pada prodi tertentu, ya bagian ini tentu untuk kebutuhan filter agar jika
pilih prodi maka yang tampil dosen-dosen tertentu saja tidak semua dosen yang akan

tampil.

Jadi untuk menambah data dosen prodi melalui menu Pegawai -> Dosen Prodi maka

akan tampil seperti gambar berikut ini :

Show 10 & entrie Search
No T woN NAMA DoSEN PROGRAM STUDI
+ 2114118104 INDRA BACHR!, M.Ag PENDIDIKAN ISLAM ANAK USIA DINI
Semester 2114118104
Periode PENDIDIKAN ISLAM ANAK USIA DINI 2
=3
+ ¥ 2121049003 RAHMADANI FITRI GINTING, M.Pd.| PPENDIDIKAN ISLAM ANAK USIA DINI
+ 3 1207044907680001 SAUDATUS SANIAH TANJUNG, M Pd HUKUM KELUARGA ISLAM
+ |- 2120129101 REZASAPUTRA MKn PENDIDIKAN ISLAM ANAK USIA DINI 3
+ s 2om REZA SAPUTRA MKn HUKUM KELUARGA ISLAM
+ 6 2124118101 EVRIZA NOVERDA NASUTION, MA PENDIDIKAN ISLAM ANAK USIA DINI
+ 7 2124118101 EVRIZA NOVERDA NASUTION, MA HUKUM KELUARGA ISLAM
+ 8 2105047701 RIRI SILVIA MA PPENDIDIKAN ISLAM ANAK USIA DINI
+ 9 2105047701 RIRI SILVIA MA HUKUM KELUARGA ISLAM
+ 10 2121078402 SURYA HOIRUL AHSAN DALIMUNTHE, M Psi HUKUM KELUARGA ISLAM

Showing 1t0 10 of 50 entries - R .
2 3 4 5 Nex

mbah data dosen ke prodi tertentu




Form Tambah Dosen Prodi

Data Dosen Prodi

NIDN

Prodi

Simpan

Bagian ini digunakan untuk menambah dosen ke prodi jadi pengguna hanya perlu
pilih dosen & pilih prodi yang ada pada sistem lalu ketika sudah yakin maka tinggal

klik Simpan.

Bagian 2 digunakan untuk melakukan update & hapus Data, Klik icon + untuk
menampilkan tombol update data & hapus, gunanya jika ingin melakukan updat data

maka cukup klik tombol update data maka akan muncul tampilan seperti berikut ini :

Form Tambah Dosen Prodi

Tinggal tentukan dosen mana yang mau diubah, jika sudah sesuai maka cukup kllik
Simpan
Sedangkan untuk hapus cukup klik lagi icon + Lalu klik tombol hapus maka akan

tampil seperti berikut ini :




Yakin ingin menghapus?

tampilan diatas untuk menujukan apakah data sudah yakin akan di hapus jika sudah

yakin cukup klik yes hapus.

Bagian 3 untuk menampilkan data setelah berhasil di tambah.

Dosen Prodi
Dosen Prod
+ Tambah
Show 10 “ Search
No ' NoN NAMA DOSEN PROGRAM STUD!
+ 1 2maneos INDRA BACHRI, MAg PENDIDIKAN ISLAM ANAK USIA DINI
+ |2 2121049003 RAHMADANI FITRI GINTING, MPd.| PPENDIDIKAN ISLAM ANAK USIA DINI
+ 3 1207044907680001 'SAUDATUS SANIAH TANJUNG, M.Pd HUKUM KELUARGA ISLAM
+ 4 2120129101 REZA SAPUTRA, MKn PPENDIDIKAN ISLAM ANAK USIA DINI
+ 5 2120129101 REZA SAPUTRA, MKn HUKUM KELUARGA ISLAM
+ 6 2124118101 EVRIZA NOVERDA NASUTION, MA PPENDIDIKAN ISLAM ANAK USIA DINI
+ 224m8101 EVRIZA NOVERDA NASUTION, MA HUKUM KELUARGA ISLAM
+ 8 2105047701 RIRISILVIA MA PENDIDIKAN ISLAM ANAK USIA DINI
+ 9 2105047701 RIRI SILVIA, MA HUKUM KELUARGA ISLAM
+ 10 2121078402 'SURYA HOIRUL AHSAN DALIMUNTHE, M Psi HUKUM KELUARGA ISLAM

Showing 110 10 of 50 entries

data diatas adalah data yang berhasil ditambah melalui proses tambah data.

3. Mata Pelajaran Dosen

Mata Pelajaran dosen adalah menu yang digunakan untuk menentukan
mata pelajaran yang dipilih untuk dosen tersebut menu ini juga untuk menentukan
agar data sesuai dengandosen tertentu aja jadi ketika pilih dosen maka mata

pelajaran yang dapat dipilih sesuai mata pelajaran dosen tersebut saja tidak semua

mata pelajaran.




)

Dosen Prodi Mata Kuliah

i -
e — e -
R = —— =
———
T
s |
T o — e _—
+ 3 MPK-INS.07 Civic Education ‘SAUDATUS SANIAH TANJUNG, M.Pd 1207044907680001
+| 4 MKKINS.11 Sejarah Peradaban Islam REZA SAPUTRA, MKn 2120129101
+ 5 MKKFT.01 Pengantar limu Hukum [EVRIZA NOVERDA NASUTION, MA 2124118101
+]| s MKKINS.15 Ushul Figh INDRA BACHRI, MAg 2114118104
+ MPK-INS.01 Bahasa Indonesia 'NURAINUN HASIBUAN, M.Si 2104048902
+| e MPKINS 08 Pancasila dan Kewarganegaraan MHD. HASAN ELKHOLQIYAH, MH 2125129402
+] o MKKINS 02 Bahasa Arab | INDRA BACHR!, MAg 2114118104
-

Bagian 1 adalah bagian yang digunakan untuk menambah data

Form Tambah Dosen Prodi Mata Kuliah

Data Dosen Prodi Mata Kuliah

Kode MK

bagian ini digunakan untuk menentukan mata pelajaran ke dosen tertentu, untuk
menentukan data tinggal pilih Kode mata pelajaran lalu pilih dosen dan jika

sudahbenar klik simpan

Bagian 2 adalah bagian yang digunakan untuk update data & hapus data, untuk
melakukan update data maka pengguna perlu klik icon + disamping no maka akan
tampil gambar seperti ini :

Dosen Podi Mata ulish

=3

Show 10 & entries

-
s . o -
e = R T
p——

T

g o | Wi

T e — -
s . e —

4 MKKINS11 Sejarah Peradaban Islam REZA SAPUTRA, MKn 2120129101
MKKFT01 Pengantar limu Hukum EVRIZA NOVERDA NASUTION, MA 2124118101

MKKINS15 Ushul Figh INDRA BACHRI, M.Ag 2114118104

+
+
+
+
+
Y

MPKINS.01 Bahasa Indonesia NURAINUN HASIBUAN, M Si 2104048902




klik update data untuk mengubah data yang sebelumnya ditambah pada bagian 1 klik

update data akan muncul seperti ini :

Form Edit Dosen Prodi Mata Kuliah

Data Dosen Prodi Mata Kuliah

Kode MK

maka pengguna bisa sesuaikan ulang jika sudah seusai maka klik tombol SIMPAN.

Lalu selanjutnya klik tombol hapus jika ingin melakukan hapus data.

Yakin ingin menghapus?

EBe==

maka akan muncul tampilan konfirmasi seperti gambar diatas.

Bagian 3 adalah bagian yang digunakan untuk menampilkan data

D

D) Peg:
Dosen Prodi Mata Kuliah
+ Tambah
Show Search
KoDE MK MATA PELAJARAN NAMA DOSEN wow

+ MPKFTO1 Tafsic INDRA BACHRI, MAg 2114118108
+ | 2 MKK-FT.01 RAHMADANI FITRI GINTING, M.Pd.I 2121049003
+ 3 MPKINS 07 ‘SAUDATUS SANIAH TANJUNG, MPd 1207044907680001
+ MKK-INS11 REZA SAPUTRA MKn 2120129101
+ 5 MKK-FT.01 EVRIZA NOVERDA NASUTION, MA 2124118101
+ s MKKINS 15 INDRA BACHRI, M.Ag 2am8104
+ MPK-INS.01 NURAINUN HASIBUAN, M.Si 2104048902
+ e MPKINS 08 Pancasila dan Kewarganegaraan MHD. HASAN ELKHOLQIYAH, MH 2125129402
+ o MKKINS 02 Bahasa Arab | INDRA BACHRI, M.Ag 28118104
+ 10 MKK-INS.09 Akhlak Tasawuf RIRI SILVIA MA 2105047701

ST TSIy EE .

h melalui proses tambah data.



4. Data Pegawai
Data pegawai adalah data yang digunakan untuk pengelola sim siakad ini
dimana ketika tambah pengguna maka perlu memilih pegawai yang ditambah

melalui menu ini :

Data Pegawai

+ 1 SUJARNI 1207044605750001 CCLEANING SERVICE 2021
EmE |,

+ CIPTASARI BR GINTING, S.Pd 12 1807940002 STAF PERPUSTAKAAN 2018

+ RADEN AJENG AZIZAH NOVITA SE 1223044611820003 STAF BAK 2019

+] s 123435123123123 keuangan 2023

+]e 13212345 keuangan 2023

Bagian 1 adalah di gunakan untuk tambah data

Form Tambah Pegawai

Data Pegawai

Nama Pegawai
NIDN / NIK
Jabatan

Tahun Bergabung

isi sesuai data yang di minta yaitu Nama pegawai, NIDN / NIK, Jabatan & tahun

bergabung.




Bagian 2 digunakan untuk update & hapus data

Data Pegawai

+ Tambah
show 10 & entries Search
NO NAMA PEGAWA! NIDN / NIK JABATAN TAHUN BERGABUNG
+ 1 SUJARNI 1207044605750001 CLEANING SERVICE 2021

Nama : SUJARNI
Jabatan: CLEANING SERVICE

[ [

+ DINI AULIA RAMADHAN! 1471085711010081 STAF TATA USAHA 2022
+ 3 Or. TIRTA YOGI AULIA MPd 2129049001 KA LPPM 2017
+ 4 ENTIKA SARI DEPAR!, S Kom 1207235902890005 KA TATA USAHA 2018
+ CIPTASARI BR GINTING. S Pd 1207234807940002 STAF PERPUSTAKAAN 2018

Dari data diatas klik tombol update data maka akan muncul seperti berikut ini :

Form Edit Pegawai

Data Pegawai

Nama Pegawai
NIDN / NIK
Jabatan

Tahun Bergabung

sesuaikan data jika sudah sesuai maka tinggal klik simpan maka data akan terupdate.
Sedangkan untuk menghapus data maka perlu klik icon + disamping no maka akan

muncul details dan setelah itu klik tombol hapus maka akan muncul konfirmasi

seperti berikut ini :

Yakin ingin menghapus?

maka data akan dihapus.




Bagian 3 adalah bagian yang digunakan untuk menampikan data

Data Pegawai

+ Tambah

Show 10 ¢ entries Search:

NAMA PEGAWA! NIDN / NIK JABATAN TAHUN BERGABUNG

1 SUJARNI 1207044605750001 CLEANING SERVICE 201
2 DINI AULIA RAMADHANI 1471085711010081 STAF TATA USAHA 2022
3 Dr. TIRTA YOGI AULIA, MPd 2129049001 KA LPPM 2017
ENTIKA SARI DEPAR, § Kom 1207235902890005 KA TATAUSAHA 2008
CIPTASARI BR GINTING, S Pd 1207234807940002 STAF PERPUSTAKAAN 2018
RADEN AJENG AZIZAH NOVITA, SE 1223044611820003 STAF BAK 2019
HESTIKA DEWI SITEPU, MPd 2102069402 OPERATOR SIAKAD/WEBSITE 2016

123435123123123 keuangan 2023

+ o+ o+ o+ o+ o+ o+ o+ 4+

13212345 keuangan 2023

.

data diatas adalah data yang berhasil ditambah melalui proses tambah data.

C. Mahasiswa

Menu mahasiswa adalah menu bagian mahasiswa dimana ketika database
sudah sesuai / data master sudah disesuaikan maka menu ini selanjutnya perlu jga di
sesuaikan . ada beberapa bagian dari menu Mahasiswa , mulai dari group Database
mahasiswa dimana menu ini berguna untuk menerima mahaiswa baru dan melihat
database mahasiswa yang ada pada aplikasi siakad, lalu ada menu perkuliahan menu
ini digunakan untuk menampilkan kegiatan perkuliahan mulai dari menentukan
dosen wali, menentukan tanggal pengisian krs, jadwal mengajar dosen dan

pengaturan penilaian mahasiswa yang dapat diisi oleh dosen.

1. Data Mahasiswa
Data mahasiswa adalah database mahasiswa yang dapat ditambah serta
diimport jika ada penambahan mahasiswa baru, namun menu ini hanya akan

menambahkan mahasiswa yang akan pasti menjadi mahasiswa dari siakad ini

terdapat beberapa bagian serti gambar berikut ini :




N NAMA MAHASISWA New NiRM TAHUN LULUS TAHUN MASUK NI SISWA NO. LIAZAH AKTIFITAS TERAKHIR
+ 1 MUHAMMAD RAYHAN ALMUHAIMIN 022020088
5
+ 2 022020087
+ 3 4 022020086
+ s 022020085 20230925 165741
+ s 022020084 202309.2516:5426
+ s 022020083
+ 7 022020082
+ s 022020081
+ 9 =
+ 0 022020078
Showing 11010 0f 247 entries - Talals

Dari gambar diatas terdapat beberap bagian, berikut penjelasan dan tahapannya.

Bagian 1 digunakan untuk melakukan filter agar data yang akan tampil hanya

berdasarkan mahasiswa sesuai filter yang tersedia.

Bagian 2 Bagian ini adalah tombol yang digunakanuntuk menambah data secara 1

persatu ataupun dengan cara melakukan secara import melalui file excel.




Form Tambah Data Mahasiswa

Data Mahasiswa

Nama Mahasiswa NPM

NIRM NISN

Jenis Kelamin Tempat / Tanggal Lahir
Asal Sekolah Tahun Lulus

Tahun Masuk Semester Masuk

No. HP NIK SISWA

Email golongan Darah
Nomor fjazah Asal Negara

Jalan Dusun

Kelurahan Kecamatan

Gambar diatas adalah hasil dari klik tambah data maka yang akan muncul adalah
popup inputan data mahasiswa maha pengguna harus menginput data sesuai

dengan data - data yang disediakan.

Sedangkan jika klik tombol import dataa akan tampil seperti ini :

IMPORT DATA MAHASISWA PERKELAS

Data Mahasiswa

Program Studi Tahun Akademik Kelas Kelompok

File Impart

| Choose File }

- ]

sebaiknya gunakan template yang sudah
late maka jika sudah di download maka

elalui menu tersebut.



Bagian 3 bagian ini digunakan untuk melihat biodata data ataupun menghapus data

mahasiswa

Jika klik tombol biodata maka akan ditampilkan rincian seperti berikut ini :

MUHAMMAD RAYHAN AL-MUHAIMIN | 022020088

BiodataSiswa  EditProfile  Dokumen  Akademik  Riwayat

BIODATA MAHASISWA

M 022020088
No. Pendaftaran

Nama Lengkap MUHAMMAD RAYHAN AL-MUHAIMIN No. KTP(Wajib diisi)
No.Hp Alamat Rumah
Tempat, Tgl Lahir

Jenis Kelamin L

Agama

DATA ORANG TUA
Nama by

Pekerjaan Ibu

Penghasilan Ibu

Data Wali
Nama Wali

Penghasilan Wali

'DATA PENDIDIKAN

Asal Sekolah

Tahun Lulus

Email Aktif bendahara

dan jika klik tombol hapus maka akan tampil gambar seperti berikut ini :

Yakin ingin menghapus?

gambar di atas gunanya untuk konfirmasi apakah sudah yakin ingin hapus data




Bagian 4 bagian ini selain menampilkan nama mahasiswa bagian ini juga digunakan

untuk link menuju halaman profil dari mahasiswa dimana terdapat beberapa menu

yang dapat dilakukan memalui menu profil mahasiswa ini seperti berikut ini :

MUHAMMAD RAYHAN AL-MUHAIMIN | 022020088

BiodataSiswa  EditProfile  Dokumen  Akademik  Riwaya

BIODATA MAHASISWA

NM
No. Pendaftaran
Nama Lengkap
No.Hp

Tempat, Tgl Lahir
Jenis Kelamin

Agama

DATA ORANG TUA

Nama by
Pekerjaan Ibu

Penghasilan ibu

Data Wali
Nama Wali

Penghasilan Wall

DATA PENDIDIKAN

Asal Sekolah
No. ljazah/STTB

Nomor Induk Siswa
Nasional (NISN)

Emal Aktif

022020088

MUHAMMAD RAYHAN AL-MUHAIMIN

No. KTP(Wajib diisi)

Alamat Rumah

Nama Ayah
Pekerjaan Ayah

Penghasilan - Ayah

Tahun Lulus

ada beberapa menu lagi jika masukpada profil mahasiswa :

- Biodata mahasiswa

Biodata siswa _ Edit Profile

BIODATA MAHASISWA

N
No. Pendsftaran
Nema Lengkap
No.Hp

Tempat, Tgl Lah
Jenis Kelamin

Agama

DATA ORANG TUA
Nama lbu
Pekerjaan lbu

Penghasilan lbu

Data Wali
Nama Wali

Penghasilan Wali

DATA PENDIDIKAN

Dokumen  Akademik  Rwayat

022020088

MUHAMMAD RAYHAN ALMUHAIMIN

No. KTP(Wajib diis)

Alamat Rumah

Nama Aysh
Pekerjaan Ayah

Penghasilan : Ayah

ata yang telah di isi oleh mahasiswa sendiri



- Edit Profil

—

MUHAMMAD RAYHAN AL-MUHAIMIN | 022020088

BiodataSiswa  EditProfile  Dokumen  Akademik  Riwayat

BIODATA MAHASISWA

Photo

Choose File
Nama Mahasiswa NPM
NIKSISWA Jenis Kelamin
Tempat / Tanggal Lahir No. HP
Email Password
golongan Darsh
DATA ORANG TUA & WALI
NIK Ayah
Nama Ayah Tanggal Lahir Aysh
=]
Pendidikan Terakhir Ayah Pekerjaan Ayzh
Penghasilan Aysh NIK ibu
Nama fbu Tanggal Lahir lbu

halaman ini digunakan untuk mengupdate data mahassiwa ayng dapat di update
oleh pengguna akademik serta menyesuaikan datanya.

- Dokumen

Dokumen

MUHAMMAD RAYHAN AL-MUHAIMIN | 022020088

Biodata Siswa  EditProfile  Dokumen Akademik  Riwayat

DOKUMEN MAHASISwA [ESRERTTT

data dokumen diatas gunanya seperti google drive jadi mahasiswa dapat menyimpan

file - file di dalam sistem akademik.




- Akademik

Profile

MUHAMMAD RAYHAN AL-MUHAIMIN | 022020088

BiodataSiswa  EditProfle  Dokumen  Akademik  Riwayat

RIWAYAT BELAJAR

menu akademik ini untuk menampilkan riwayat pendidikan mahasiswa.

- Riwayat

@

Profile

MUHAMMAD RAYHAN AL-MUHAIMIN | 022020088

BiodataSiswa  EditProfile  Dokumen  Akademik  Riwayat
RIWAYAT
Show 10 &  entries Search
No AcTioN 1 KETERANGAN CREATED
1 login Login ke portal mahasiswa 2023-09-2512:53:09
2 login 20230923 08:48:12
3 login 20230923 07:4815
s ogin 20230922 21:38:59
5 login 2023-09-2220:55:39
6 login 20230922 202432
7 login 20230922 19:37:48
8 login 20230922 191501
9 login 20230922 19:08:56
10 login 20230922 19:08:16

Showing 1t 10 of 191 entres -
3 4 0 N

halaman riwayat untuk menampilkan aktifitas login mahasiswa sehingga penggua tau
mahasiswa kapan saja melakukan login ke dalam halaman portal akademik.
Bagian 5 bagian ini adalah daftar data mahasiswa yang berhasil di tambahkan

melalui tahapan apda bagian 1.




Data Mahasiswa

[

Show 10 & entries Search:

Nom NIRM TAHUN LULUS TAHUN MASUK NIK SISWA NO. LIAZAH AKTIFITAS TERAKHIR

022020088

022020087

022020086

022020085 2023.09-2516:57:41

022020084 2023.09-2516:5426

022020083

022020082

022020081

022020079

+ 4+ + 4+ 4+ o+ o+ o+ o+

10 LUTFI ILYAS FATH 022020078

Showing 1 1010 0f 247 entries -

1. Mahasiswa baru
Mahasiswa baru adalah halaman yang digunakan untuk menerima

mahasiswa yang register melalui halaman registrasi.

(D Mahasiswa v
Mahasiswa Baru 8 Cetak Laporan | @ Export Laporan
[ 5 - | |
Show 10 ¢ entries Search
e ™ NamA JENIS KELAMIN JuRusAN TANGGAL REGISTRAS!
+ 1 18082301912 123123123 Siswa2 Laki-Laki HUKUM KELUARGA ISLAM 2023-09-12
Showing 1101 of 1 entries

bagian 1 adalah bagian yang digunakan untuk filter data

bagian 2 adalah daftar mahasiswa yang register melalui website.




@ Mahasiswa v

: - @

Show 10 ¢ entries Search:

e I

Data Pendaftaran Mahasiswa

Data Mahasiswa
No. Pendaftaran 18082301912

Nama Lengkap No. KTP(Wajib diisi) 123128123
No.Hp Alamat Rumzh jLsei
Tempat, Tgl Lahir Medan, 19920201

Jenis Kelamin LakiLak

Agama Islam

Data Orang Tua

Nama bu asd Nama Ayah asd
Pekerjaan by asdf Pekerjaan Ayzh asdf
Penghasilan lbu 210 Penghasilan : Ayah asdf

Data Wali

Nama Wali asdf

Penghasilan Wali asdf

Data Pendidikan

Asal Sekolah asd

No. ljazah/STTB 12213 Tahun Lulus 12812
Nomor Induk Siswa Nasional (NISN 12

Email Aktif vrolandag2@gmail.com

Mengetahui STAI DArul Arafah dari: Siswa2

Jika klik tombol + akan muncul details data mahasiswa baru dan ada 2 tombol

Proses & Cetak jika klik Tombol Proses akan muncul gambar seperti berikut ini :

Penerimaan Mahasiswa Baru

Prodi Akademik

Tahun Akademik

Kelas Kelompok

Status

Keterangan
File - Edit- Insert- View~- Fomat~ Table- Tools -~

® A |fomats- | B J |E X 2 B | E-E-3 3 | R S o0

Words: 0

Dari gambar diatas mahasiswa ditentukan mau ditempatkan ke kelas dimana.




3. Mahasiswa Aktif Beraktifitas

Mahasiswa aktif beraktifitas adalah halaman untuk melihat terakhir aktif.

&)

Data Mahasiswa Aktif
o sta Mahasiswa AKI | tanggal data 2023.09-01
o o n
Show 10 ¢ entries Search
NAMA MAHASISWA New NiRm TAHUN LULUS TAHUN MASUK NIKSISWA NO.LIAZAH TERAKHIR AKTIF

+ 1 022020085 2023-09-25 16:57:41
+ 2 022020084 2023-09-25 16:54:26
+* 3 SRI KARTIKA 022020076 2023-09-25 15:56:01
+ 4 PPARESMIAN RITONGA 022020075 2023-09-25 16:58:51
+* 5 022020074 2021 1207236209030011 2023-09-25 16:56:52
L ] 6 022020072 2010 1218091807920001 2023-09-2517:38:35
+ 7 022020070 2023-09-25 16:56:21
+ 8 022030094 2023-09-2516:02:34
+ 9 022030092 2023-09-2515:54:14
+ 10 022030091 2022 2019 2023-09-25 17:44:54

Showing 110100f 118 entres Nex

4. Mahasiswa Tidak Aktif
Mahasiswa tidak aktif adalah mahasiswa yang mungkin di non-aktifkan maka

di tampung pada halaman ini.

Data Mahasiswa Tidak Aktif

[ NAMA MAHASISWA Nem NiRM TAHUN LULUS TAHUN MASUK NIK SISWA NO. LJAZAH

+ 1 DENNY MAULANA PINEM 020011546 2019 2020

5. Pengumuman

Pengumuman adalah halaman untuk membuat pengumuman ke mahasiswa.

Informasi
base Akade
+ Tambah 1
Show 1 entre Search
No T uout ookuMEN
+ 1 Info2 TEST4 pdf
=mira
2
+ 2 Infor SIAKAD TEST3 pdf

pengumuman ketika klik tombol tambah akan




Form Edit Prodi

Judul informasi

Dokumen Download

Choose File

Isi Informasi

File = Edit~ Insert~ View~ Format- Table~ Tools -

% # Fomas- B [J F

TEST

dari form diatas maka isian akan tampil pada halaman mahasiswa & dosen juga

tampil pada halaman login seperti gambar di bawah ini :

Portal Mahasiswa 1 INFO SINGKAT

|| Masukkan Email\ID\NIM

admin

Masukkan Password

Masuk

aka akan di redirect ke halaman informasi sendiri seperti




Infor SIAKAD

Download file: TEsT3 paf |
Wzsceos2is60s

TesT

D. Perkuliahan

Perkuliahan adalalah menu untuk mengatur perkuliahan dimulai, mulai
daripengisian KRS dan menentukan wali untuk beberapa dosen ke mahasiswa, jadi 1

dosen bisa mewailkan beberapa mahhaiswa.

1. Dosen Wali

dosen wali ini menentukan agar wali kelas dapat melakukan approval krs

yang di isi oleh mahasiswa.

Daftar Dosen Wali

NAMA DOSEN 2

FIESTET] Or HUMAR MUKHTAR SIREGAR LEMA

[EItd DrSOFYAN,MA

"Showing 1103 0f 3 entries.

bagian 1 adalah tombol tambah dimana untuk menambah mahasiswa dan

memilih walinya. Lalu ketika klik tombol tambah maka akan muncul form seperti

berikut ini.




Tambah Roster Kuliah

Prodi Akademik

Tahun Akademik

Kelas Kelompok

Dosen Wali

Mahasiswa

dari form diatas bisa di isi sesuai informasiyang dibutuhkan untuk menentukan

dosen dan mahasiswa. Lalu ketika klik Rincianakanmuncul tampilanseperti

Daftar Mahasiswa 1 Y & cetox ovoran
Erodh Akadeimk Nama Dosen Dr.SOFYAN, MA NIDN Dosen 2107047502
No N NAMA SISWA /
1 020011508 ARDALINA =
2 oz0o11525 W DAFFA SYAHREZA =
020011526 MUHAMMAD FAHM! =
NiM NAMA SISWA 4 020011512 DIAN WULANDAR | Wkehatan | 2
s 020011513 Dini Aulia Ramachani =
[ +== S . -
ini<0r. LemA

Bagian 1 adalah bagian untuk menambah mahasiswa agar dapat dipilih untuk di
masukkan dalam daftar perwalian, sedangkan

Bagian 2 akan terlihat jika ada data mahasiswayang telah terdaftar pada dosen
yang lain maka tidak bisa di masukkan pada dosen yang lain maka pilihannya
pakah siswa tersebut tetap dengan dosen tersebut atau di keluarkan.

Bagian 3 adalah untuk cetak.

2. KRS Mahsiswa

agian untuk memulai KRS sehingga Mahasiswa




Daftar Jadwal Pengisian KRS

,

Show 10 & entries Search:
NAMA KELAS PRODI AKADEMIK TAHUN AKADEMIK BATAS JUMLAH MATA PELAJARAN ToTAL Sks TOTAL MAHASISWA sTatus
+ REGULER A PENDIDIKAN AGAMA ISLAM 2020 - 2021(Semester | Ganjil) 20230904 2 m 4 Terkunci
Prodi Akademik : PENDIDIKAN AGAMA ISLAM
= = 2
3
+ = REGULER A PENDIDIKAN AGAMA ISLAM 2020- 2021(Semester i Genap) 20230930 2 [ | Teriunci
+ s EXSEKUTIF B PENDIDIKAN AGAMA ISLAM 2020- 2021(Semester i Genap) 20230930 [ = ] Terkunci
+ s REGULER A PENDIDIKAN AGAMA ISLAM 2021 - 2022(Semester Il Ganjil) 20230910 m Terkund
+ 6 REGULERA PENDIDIKAN AGAMA ISLAM 2021-2022(Semester IV Genap) 202309-10 =B Terkunci

Showing 110 6 of 6 entries

Bagian 1 adalah untuk menambah data KRS agar dapat dimulai, tentu KRS juga
dapat dinonaktifkan serta diaktikan.

Bagian 2 adaah rincian agar dapat melihat data krs seperti gambar berikut ini :

—

Rincian KRS /, 8 Cetak Laporan

Minimal SKS Prodi PENDIDIKAN AGAMA ISLAM Kelompok Kelas REGULER A
Tahun Ajaran 2020 2021 (Semester | Ganiil) Total SKS. 23
Maksimal SKS Min kRS 2 Batas Pengisian KRS 20230904
Maks KRS 2 status Terkunci
Batas Peng
KoDE
o JAM KE PUKUL KODE MATA KULIAH MATA KULIAH SKS DOSEN
Status KRS 10:00:00-14:00:00 MKB-INS.02 PRAKTIKUM TAJWID 1 s
e " 14:00:00-15:00:00 MPK-INS.01 BAHASA INDONESIA 2 SFY
| " 15:00:00-16:00:00 MKK-PAL 01 ILMU PENDIDIKAN ISLAM 2 RFG
w 16:30:00-17:30:00 MKB-INS.01 LMY TAIWID 2 e
KoDE
JAMKE PUKUL KODE MATA KULIAH MATA KULIAH sks | DoseN
v 14:00:00-15:00:00 MPKINS 03 PANCASILA 2 sos
SELASA
v 15:00:00-16:00:00 MKKINS.03 FILSAFAT UMUM 2 =3
i 15:00:00-16:00:00 MKKINS.01 BAHASA INGGRIS | 4 am
KoDE
JAMKE PUKUL KODE MATA KULIAH MATA KULIAH sks | poseN
v 14:00:00-15:00:00 MKKINS.04 1LMU TAUHID 2 Ter
RABU

Dari gambar diatas ada beberapa aksi yang dapat di lakukan yaitu edit data KRS, juga
ada tombol isi Mahasiswa dimana ini untuk menentukan mahasiswa ke tingkat
berikutnya jadi isi mahasiswa ini untuk menentukan mahasiswa beraada pada

tingkatan semester berapa dan kelas berapa ketika klik tombol isi mahasiswa akan

muncul sepertiberikut ini :




I - = e R e A

Daftar Mahasiswa Di KRS 2 Ll
1
Nema #rod Prodi PPENDIDIKAN AGAMA ISLAM Kelompok Kelas: REGULERA
Tahun Ajaran 2020- 2021 (Semester  Ganii) Total SKS z
G e Ruangan R 01A-Ruangan 01 A
No NM NAMA SISWA JUMLAH SKS STATUS DITERIMA

020011508 ARDALINA

020011509 AUUARUTRI
M NAMA SISWA

020011510 DEDE ANGGRAIN!
STIJULAHA

ASTIKA RAMADANI BR SEMBIRING 020011512 DIAN WULANDAR!

020011513 Dini Aulta Ramadhani

020011514 DWIKIREZA

020011515 FITRI KARTIKA DEWI

020011516 FITRIANI

] 020011517 GERES RAHMADANI BR STEPU

10 020011518 INDAH LESTAR)

020011519 INDRI LINAWATI

021011615

2 020011520 INKHA MUJAHIDDAH QISTI AL-8AB

[+ |

KIKI MAIN) SARS

’nnn'nnn’nnqnnnnnl

LELI SAHFITRI BR SEMBIRING

Nah pada gambar di atas bisa dilihat ada beberapa bagian , jadi bagian 1 untuk
mencari data mahasiswa agar dapat di masukkan ke KRS baru, sedangkan bagian 2
adalah tombol kembali, sedangkan bagian 3 adalah tombol hapus untuk menghapus

data.

3. Jadwal Mengajar

Jadwal mengajar adalah lanjutan dari isi roster sehingga automatis

terbentuk sebagai jadwal mahasiswa & jadwal dosen mengajar.

Jadwal Dosen Mengajar

1
Show 3

Showing 11010 of 93 entries -

tuk melakukan filter data

isa di klik untuk melihat jadwal dosen

eperti berikut ini :



> ===

‘ ‘ DFUSMAN BETAWL MH1 NN ‘ 2120098204

10:00:00-14:00:00
SENIN PENDIDIKAN AGAMA ISLAM | | i s 104 PRAKTIKUM TAJWID 1 us

10:00:00-14:00:00
SENIN PENDIDIKAN AGAMA ISLAM | | AR DS AR 15 ) 104 PRAKTIKUM TAJWID 1 us

10:00:00-14:00:00
SENIN HUKUM KELUARGA ISLAM 1 R 104 PRAKTIKUM TAJWID 1 us

PENDIDIKAN ISLAM ANAK 10:00:00-14:00:00
SENIN Goliaes ' AR o R 104 PRAKTIKUM TAJWID 1 us

15:00:00-16:00:00
SENIN HUKUM KELUARGA ISLAM n FRER A 103 ILMU TAJWID 2 us

16:30:00-17:30:00
SENIN PENDIDIKAN AGAMA ISLAM | IV S Az ) 103 ILMU TAIWID 2 us

PENDIDIKAN ISLAM ANAK 14:40:00-16:20:00

SENIN Galknos 1 iAo Al 103 ILMU TAIWID 2 us
PENDIDIKAN ISLAM ANAK 14:40:00-16:20:00
SENIN s n S 103 ILMU TAIWID 2 us

14:00:00-15:00:00
RABU HUKUM KELUARGA ISLAM vin 108 ILMU TAIWID 2 us
RUANGAN 11 AR 11 &)

PENDIDIKAN ISLAM ANAK > 14:00:00-15:00:00

Tombol cetak laporan digunakan untuk mencetak data jadwal dosen.

4. Setting Penilaian
Setting penilaian adalah pengaturan untuk menghitung penilaian serta

mengaktifkan jadwal abgi dosen dapat mengisi nilai dan bisa jgua di berikan

tanggal batasan atau bisa dengan merubah status.

D

Pengaturan Penilaian

Kehadiran(%) Tugas()
Projectt

uTS(%) UAS|

Waktu Pel Batas Peng

Mlai Penilaian

E. Wisuda & Tugas Akhir

Wisuda & tugas adalah menu untuk menentukan siapa pembimbing bagi
mahasiwa tertentu sehingga mahasiswa bsia melalkukan bimbingan proposal & tugas

osen dapat tektokan untuk melakukan bimbingan.




®)

Bimbingan Tugas Akhir

:

NO T PRODI AKADEMIK TAHUN AKADEMIK MAHASISWA Doses STATUS DETAILS

+ 1 PENDIDKANAGMAISLAM 2023 028(semester ) orsoFvAN MA Proses =

Nama Mahasiswa : -Nama Dosen Pembimbing : Dr.SOFYAN, MA

[

+ 2 PENDIDIKAN AGAMA ISLAM 2022 2023(semester 1) TONGAT, MPdI Proses

2

+ 3 PENDIDIKAN AGAMA ISLAM 2023 - 2024(Semester Vil) 020011513 Dini Aulia Ramadhani DrUSMAN BETAWI, MHI Proses

Showing 103 of 3 entries -

Bagian 1 adalah untuk menambah data dosen & mahasiswa untuk dapat
melakukan bimbingan proposal & tugas akhir.
Bagian 2 adalah tombol untukmelihat poses bimbingan antar dosen &

mahasiswa.

Tambah Bimbingan Kuliah

Prodi Akademik
Tahun Akademik
Mahasiswa

Dosen Pembimbing

Pengguna

Halaman ini digunakan untuk memberikan akses ke dalam siakad .




Data Pengguna

Usemame Show 10 & entries Search
NO T NAMALENGKAP USERNAME HAK TERAKHIR AKTIF
Password + 1 Vicky Rolanda 123 Admin 20230926 19:30:11
+ 2 Pegawai Keuangan keuangan Keuangan 20230910 11511
Froms Showing 1to 2 of 2 entries -
Akses

F. Wisuda

) Mahasiswa v

Daftar Jadwal Wisuda

Show 10 ¢ entries. Search:
NO 1 PRODI AKADEMIK TAHUN AKADEMIK SEMESTER BATAS TOTAL MAHASISWA sTaTUS
+ 1 PENDIDIKAN AGAMA ISLAM 2023-2024 Semester Vil Ganjil 20231031 Terbuka

Showing 1101 of 1 entries -

untuk nambah daftar wisudawan klik Tambah

Tambahkan Daftar Wisuda

Prodi Akademik
Tahun Akademik

Tanggal Wisuda

form di atas untuk menambah daftar wisudawan berdasarkan program studi & semester




Daftar Jadwal Wisuda
af e a / Wisuda
—
Show 10 entries Search:
NO T PRODI AKADEMIK SEMESTER BATAS TOTAL MAHASISWA STATUS
- 1 PENDIDIKAN AGAMA ISLAM Semester VIl Ganjil 2023-10-31 Terbuka

Prodi Akademik : PENDIDIKAN AGAMA ISLAM

[ Rincian WISUDA m

Showing 1101 0f 1 entries

Bagian ini gunakan untuk melihat rincian seperti berikut ini :

I = Y e s A —

Rincian Data Wisuda

Natna oot Prodi : | PENDIDIKAN ISLAM ANAK USIA DINI Kelompok Kelas REGULERA
Tahun Ajaran : | 2020-2021 Semester Semester | Ganil
Status kRS [
No N NAMA SISWA BERKAS UPLOAD TANGGAL DAFTAR STATUS DITERIMA
20231031
Pindahkan Data Wisudawan ke Alumni 1 020030045 DYAH GUSVI ALDIRA Berkas wisuda Disetuji
2 020030046 VIAYLISA ZIKRA KIRANI LATR Belum Daftar
4 020030049 SARMILA Belum Datar
5 020030058 SUPRIANTI Belum Daftar
6 020030064 MARHAMAH RAIHAN Belum Daftar
7 020030047 NABILA RAHMANDA Belum Datar




G. DOSEN

Ini adalah halaman khusus dosen dimana dosen dapat melakukan beberapa hal
mulai melakukan absensi , memberikan nilai, menstujui KRS, mengupload bahan dan

memberikan tugas ke mahasiswa.

Untuk masuk kehalaman dosen setiap dosen di berikanakses oleh admin setelah itu

bisa menuju ke url : https://siakad.staidarularafah.ac.id/dosen

i\w%
ko,
Plafté| Doséh m
silahkan login menggunakan ID Dosen masing - masing & password yang sudah di
= 820230818 191248
Info2
Masukkan Email\ID\NIM
202308062
Infor SIAKAD
Masukkan Password
L 4

Ini adalah portal dosen , dimana dosen dapat melakukan absensi , penilaian, hingga mengirim
tugas dll.

Profile

sTAl IS
&= DARULARAFAH

Dr.SOFYAN, M.A | 2107047502

BiodataDosen  EditProfile  Dokumen

BIODATA DOSEN
NIDN 2107047502
Nama Dr.SOFYAN, MA

Pangkat Penata T.|

Jabatan Lektor/1l/d

Bidang limu Metodologi Studi Islam

Pendidikan Teraknir $3- PENDIDIKAN ISLAM/UIN SU




Bagian ini digunakan untukmengatur profil dosen, pada bagian ini dosen juga di berikan area

upload dokumen pada halaman dokumen. Dan dapat update datanya pada edit profil.

N
@& .5TA,

Profile

es / Profile

A 4

Dr.SOFYAN, M.A | 2107047502

BiodataDosen  EditProfile  Dokumen

BIODATA MAHASISWA

Nama Dosen NIDN
pangkat Jabatan

Bidang limu

Gelar Pendidikan Terakhir Prodi Pendidikan Terakhir @

Password Baru

Photo

[ cnoose e

L

Bagian ini digunakan untuk edit profil dosen.

@& STAl
&% DARULARAFAH

Dokumen

Dokumen

Dr.SOFYAN, M.A | 2107047502

BiodataDosen  EditProfile  Dokumen

DOKUMEN DOSEN (SR ETTIE

Selain profil dosen juga bisa mengkoleksi dokumen milik pribadi melalui menu dokumen,
tampilan diatas digunakan untuk mengupload dokumen dengan membuat folder terlebih dahulu

seperti gambar derikut ini :




Tambah Folder Baru

Nama Folder

Berikut cara membuat folder sebelum upload file dokument.

@ STl IS

DARULARAFAH
Bahan & Tugas

Bahan & Tugas akan muncul pada portal mahasiswa.

@ Bahan & Tugas Isilah bahan far & tugas sesual mata pelaaran dimana anda diminta menjadi pengajar, maka pil terebih dahulu mata pelajar yang tersedia untuk anda, ika idek ada data maka bisa periksa ke akademik

Pilih Program Studi Tahun Akademik Semester Kelas Mata Pelajaran

TAMBAH BAHAN / T’
 Tambah File

Bagian ini digunakan untuk mengupload tugas / bahan ajar dimana setiap bahan ajar dan tugas

akan dapat di lihat oleh penguna/mahasiswa. Sebelum upload perlu di filter terlebih dahulu.

Tambah File Baru

Nama File
Bahan Ajar / Tugas

File

Choose File ‘

Bagian ini digunakan untuk upload bahan / tugas berdasarkan kategori yang dipilih.

1. KRS
halaman krs adalah halaman pengisian krs yang dilakukan oleh mahasiswa dan dilakukan setuji

ang akan tampil pada halaman Krs ini adalah mahasiwa yang




=

VW DARULARAFAH

KRS

KRS hanya akan muncul apa bila anda menjadi dosen wali dari beberapa mahasiswa.

Pilih terlebih dahulu prodi & taht Kelas untuk data yang spesifik, ketikkan nama jika ingin cari nama di dalam kelompok kelas tersebut.
a
022011624 - ADHE NURHALIZA ALFANY [ etum proses |
022011625 - AIYSA CUT PADILLAH =
022011626 - AL ADAWIVAH Belum ki KIS
022011627 - AMANDA LIA PUTRI ==
022011628 - Amel Pranilinsyiah :|
022011629 - ANISA DWI FITRIVANTI
022011630 - DARSINAH MARYANTI Belum K K

Ketika melakukan filter per kelas akan tampil mana mahasiswa yang sudah mengisi dan belum

mengisi KRS.

Lalu pilih salah satu mahasiswa yang sudah mengisi misalkan maka akan tampil tampilan seperti

berikut ini :

MKK-INS.04

MKK-INS.02

MPK-INS.03

MPK-INS.02

MKK-INS.01

MKK-INS.03

MKK-PAIL 01

MKK-INS.05

MKB-INS.01

10 MKB-NS.02

Keterangan

NAMA MK

Timu Tauhid
Dosen :;TONGAT, M.Pd |

Bahasa Arab |
Dosen :NURAINUN HASIBUAN, M.Si

Pancasila
Dosen :SAUDATUS SANIAH TANJUNG, M.Pd

Bahasa Indonesia |
Dosen :AHMAD RIDWAN HASIBUAN, M.Pd

Bahasa Inggris |
Dosen :AMMINIYANI, 5.PD, M.Hum

Filsafat Umum
Dosen :SAUDATUS SANIAH TANJUNG, M.Pd

limu Pendidikan Islam
Dosen :RAHMADANI FITRI GINTING, M.Pd.I

Ulumul Quran
Dosen :NAZARUDDIN, M.A

limu Tajwid
Dosen :NAZARUDDIN, M.A

Praktikum Tajwid
Dosen :DrUSMAN BETAWI, M.H.I

REGULER A

REGULERA

REGULER A

REGULER A

REGULERA

REGULER A

REGULER A

REGULER A

REGULERA

REGULER A

JADWAL

Senin, 13:00:00 - 14:40:00

Senin, 14:40:00 - 18:15:00

Selasa, 13:00:00 - 14:40:00

Selasa, 14:40:00 - 16:20:00

Jumat, 13:30:00 - 17:05:00

Rabu, 13:00:00 - 14:40:00

Rabu, 14:40:00 - 16:20:00

Kamis, 13:00:00 - 16:20:00

Kamis, 16:40:00 - 18:20:00

Jumat, 17:10:00 - 18:00:00

lalu klik simpan untuk proses KRS mahasiswa tersebut.




2. Bahan & Tugas

Pada halaman ini dosen diminta untuk memberikan bahan ajar agar dapar di akses oleh seluruh
mahasiswa dan juga dosen dapat memberikan Tugas karena terdapat kategori yang dapat dipilih,
lalu dosen dapat mengumpulkan tugas berdasarkan area sesuai tugasnya. Lihat tampilan dibawah

ini.

& sAl I
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Bahan & Tugas

Bahan & Tugas MAHASISWA
Bahan & Tugas akan muncul pada portal mahasiswa.

@ Eeii s Isilah bahan ajar & tugas sesuai mata pelajaran dimana anda diminta menjadi pengajar, maka pilh terlebih dahulu mata pelajar yang tersedia untuk anda, jika tidak ada data maka bisa periksa ke akademik.

Pilih Program Studi Tahun Akademik Semester Kelas Mata Pelajaran

TAMBAH BAHAN / TUGAS

& Tambeh Fle e—

BAHAN AJAR PERTEMUAN 1 - 2023-10-27 16:12:40 DIBAHAN

TUGAS AJAR PERTEMUAN 1- 2023-10-27 16:13:08 D1ucas

bagian filter akan selalu menunjukan sesuai dengan kelas yang di ajarkan oleh dosen,

- Tambah Bahan / Tugas

Tambah File Baru

Nama File

Bahan Ajar / Tugas

File

Pilih File

pada saat menambah bahan / tugas perhatikan block pada saat menambah karena itu
menunjukan kategori jenis tugas/ bahan yang akan di upload bedanya, kalo bahan hanya dapat di
download oleh mahasiswa namun untuk tugas, mahasiswa dapat meingirimkan tugas dan dosen

dapat mengumpulkannya.



- Lihat daftar bahan & tugas

TAMBAH BAHAN / TUGAS
© Tambah File

BAHAN AJAR PERTEMUAN 1 -2023-10-27 16:12:40 ©1BAHAN

0O Delete

TUGAS AJAR PERTEMUAN 1 - 2023-10-27 16:13:08 TUGAs

O Delete
@ Download Bahian / Tugas

NiM NAMA MAHASISWA

1 020011521 KIKI MAINI SARI Belum Kumpul
3 020011549 NURHABIBAH DAULAY Belum Kumpul
3 020011558 TENGKU MUHAMMAD YAHYA Belum Kumpul
4 020011512 DIAN WULANDARI Belum Kumpul
5 020011550 NURHABIBA SYAHRANI Belum Kumpul
6 020011510 DEDE ANGGRAINI Belum Kumpul

Lihat jika setatusnya bahan maka yang akan tampil hanya link download saya.

Lalu jika statusnya tugas maka yang akan tampil list mahasiswa yang belum mengumpulkan tugas
atau yang sudah.

3. Absensi Kelas

Pada halaman ini dosen akan dapat melakukan absensi setiap ingin masuk ke kelas dan

melakukan absen secaraonline.

& =
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Absensi Kelas

Absensi Kelas
Absensi Kelas akan muncul sesuai jadwal dosen mengajar

Isilah absensi setiap masuk ke dalam kelas, lalu isi sampal anda kiik verfikas! untuk kirim kebidang Akademik, data status publish yang sudah di kirim tidak dapat lagi di ubah

Pilih Program Studi Tahun Akademik Semester Kelas Mata Pelajaran

=

Kelik menu jadwal dan absensi kelas, maka akan ditampilkan area seperti tampilandi atas,
terdapatfilter program studi filter ini akan tampil sesuai dengan data jadwal dosen saja, artinya

tidak semua kelas akan tampil, dan yang tampil sesuai kelas dosen mengajar saja.




Kelas

Mata Pelajaran

Tanggal

Waktu Pelaksanaan

Pertemuan ke

Waktu Berakhir

Presensi perkuliahan

Pokok Pembahasan

Sub Pokok Pembahasan

File~ Edit~ View~

Format ~

PRESENSI PERKULIAHAN

NIM
1 020011532
2 020011533
3 020011534
4 020011535
5 020011536
6 020011537
7 020011538
7 020011538

NAMA MAHASISWA

SELLANOVIA

YAYI FRADILA

ZAHRAH AYUNDA

ZUHRUFUL KHAIRI

SRIHERIVANI

FARHAN YULYANDIKO

EDI SAPUTRA RAMBE

EDI SAPUTRA RAMBE

HADIR

SAKIT

ZIN

ABSEN

Bagian ini digunakan untuk mengisi absensi mahasiswa berdasarkan kelas ketika klik tambah

absen, ini dapat dilakukan selama kelas berjalan.




Pertemuan : 1 - Pertemuan 1

Kelas

Mata Pelajaran

Tanggal

Waktu Pelaksanaan

Pokok Pembahasan

Sub Pokok Pembahasan

Waktu Berakhir

Pertemuan Ke

NIM NAMA MAHASISWA KEHADIRAN
1 020011547 PEGI DIANADIA Hadir

2 020011546 DENNY MAULANA PINEM sakit

3 020011545 NADYA SAQHI RANGKUTI izin

4 020011544 SITIARLIANI Absen &
5 020011543 DIDIK SETIAWAN Hadir

6 020011542 FARADILLA MUTIAH Hadir

7 020011541 SULTAN AZKA EL HUSEIN LUBIS Hadir

8 020011540 RIZKY CHOIRULLAH sakit

9 020011539 OLIVIA RATU CINDY KARTIKA D izin

10 020011538 EDI SAPUTRA RAMBE Absen

n 020011537 FARHAN YULYANDIKO izin

12 020011536 SRIHERIVANI Sakit ’

Berikut hasil jika telah melakukan absensi pada kelas.
4. Penilaiaan
Halaman ini digunakan untuk menerapkan penilaian pada mahasiswa dimana penilaian dapat

diterapkan melalui menu penilaian.

D, =
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Status Pengisian nilai saat ini aktif Mulai pengisian tanggal : 2023-09-01 Batas pengisian terakhir 2023-11-30

Isilah ilai sesuai jadwal yang 3p#f i tentukan, lalu isi sampai anda kik verifikasi untuk kirim kebidang Akademik, data status publish yang sudah di kirim tidak dapat lagi di ubah

Tahun Akademik Semester Kelas Mata Pelajaran

@ Jadwal & Presensi

>  Penilaian
Isi penilaian sesuai dengan nilai seperti berikut.

Isi dengan angka penilalan : 90-100 = A 80-89 = B+ 70-79 = B, 60- 69 = C+,50- 59 = C,40-49 =D,0-39 = E

Kelas

Mata Pelajaran

Nm
1 020020039
2 020020040
3 020020041

NAMA MAHASISWA KEHADIRAN TuGAS Kuis PROJECT uts uas N NH
BAYUBAGUSKA o o
PUTRI MEGAWATI AGUSTIN o 0
DIMAS ADI PUTRA 0 o

Pada halaman ini gunakan filter telbih dahulu untuk menentukan penilaian pada kelas tersebut.

Jik

ilihan simpan & publish.
impan sementara, dan dapat diubah lagi sesuai

ka nilai tidak lagi dapat diubah.



Berikut hasil cetak jika penilian berhasil dan telah disimpan :

SEKOLAH TINGGI AGAMA ISLAM DARUL ARAFAH (STAIDA)
DELI SERDANG - SUMATERA UTARA

Alamat: Desa Lau Bakeri Kec. Kutalimbaru Kab. Deli Serdang Prov. Sumatera Utara

Daftar Peserta & Nilai Akhir (DPNA)

Program Studi : PENDIDIKAN AGAMA ISLAM

Kelas Kelompok : REGULER A

Tahun Akademik : 2020/2021

Dosen Pengampu : Dr. HUMAR MUKHTAR SIREGAR, Le,M.A

Semester : Semester 11

INO NIM | Nama Mahasiswa | Kehadiran |Tugxs |Kuls | Project | UTS |UA5 ,K’_
[ 1| 020011508 |ARDALINA o [ o ol o [o]ofolE
[ 2| 020011509 |[AULIA FUTRI [ o [ o [ ol o o | ofo|E
[ 3| 020011510 |DEDE ANGGRAINI [0 T o o o [olo]elE
[ 4] ooousiz [praNwuranpart [ o [ o o[ o [o o olE
['5 | 020011513 |[Dini Aulia Ramadhani [ 18 J 8 9 16 | 15 | 25 |91 A |
[ 6 020011514 |[DWIKIREZA [ o J ool o [oJololE]
[ 7 | 020011515 |FITRIKARTIKADEWI | 0 [ o [ ol o 0o[oolE
[ 8 | 020011516 |[FITRIANI [ o [ oo o o [oolE
9 | 020011517 |GERES RAHMADANIBR ‘ 0 ‘ 0o [ o ‘ 0 0o [ o 'TF

|SITEEL) . .

[10 [ 020011518 |INDAH LESTARI [ o | 0o [oolE]
[11 ] 020011519 [INDRILINAWATI i [ o ol o [o]ofolE

5. Jadwal Kelas
halaman ini digunakan untuk melihat jadwal dosen saja sesuai dengan yang telah di

tetapkan oleh bidang akademik.
@ STAI B
=% DARULARAFAH
Jadwal Mengajar
Pilih Program Studi Tahun Akademik Semester

@ Jadwal & Presensi

‘ Tahun Ajaran ‘ 2 ‘ 2022 - 2023(Semester Il Genap) ‘ Total SKS ‘ ‘ 2

Nama Dosen IE

Or. HUMAR MUKHTAR SIREGAR, LoMA | o HEE

| a proD! sne

PUKUL KODE MATA KULIAH MATA KULIAH ks KODE DOSEN

- PENDIDIKAN AGAMA - 14:40:00-16:20:00 - S . s
LAM RUANGAN 01 A(R. 01 4)

Berikut adalah format cetak.




Jadwal Meng;

Pilih Program Studi Tahun Akademik Semester
‘ Tahun Ajaran : | 2023-2024(emester Il Ganjl) ‘ Total SKS 2 |o ‘
‘ Nema Dosen OrSOFYAN, M.A ‘ NN - | 2107047502 |
seLAsA PENDIDIKAN AGAMA w iy 1 BAHASA INDONESIA o SFY
RUANGAN 01 A(R. 01 A)
. prutorsi-Symtax  » | Semus Bookmark
1lembar kertas
] L 2 ]
- . 1 2129118403
Tjuan S Microsoft rint to PDF
Jam Kode Mata g | Kode
O < Mata Kuiah | sk | Kode = e—
L4000 Halaman
PENDIDIKAN 4
snin  [AGAMA |1 [[62000 5y Fight 2 fums 2 uMs
< angan
i AR 01A)
Tataletak
Warna
Setelan fin

6. TA Online
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Pembimbing Akademik Online - Proposal

Pembimbing Akademik Online

BIMBINGAN PROPOSAL  BIMBINGAN TUGAS AKHIR

Proposal roses |

1 reviews

© o

Bagian ini digunakan untuk TA Online dimana mahasiswa dapat mengirim proposal & skripsi

melalui menu ini.
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Pembimbing Akademik Online - Proposal
Pembimbing Akademik Online

Proposal proses

Lorem Ipsum is simply dummy text of the printing and typesetting industry. Lorem Ipsum has been the industry's standard dummy text ever since the 1500s, ™ unknown printer took a galley of type and scrambled.

@ Download File

Tampilan diatas digunakanuntuk membalas bimbingan dari mahasiswa.

7. Pengumuman

& .30, =

Pengumuman
Pengumuman
Show 10 &  entries Search:
No o uou DOKUMEN
1 nfo2 TEST4 pdf

2023-08-1819:12:48

Infor SIAKAD
20230806 21:56:03

Showing 102 0f 2 entries -

2 TEST3.pdf

Ini adalah halaman pengumuman dimana informasi dikirim melalui admin.

H. MAHASISWA

Halaman ini adalah halaman khsusu mahasiswa melakukan aktifitas perkulihan mulai
dari pengisian KRS, lihatnilai, cetak KHS, lihat absensi, lihat tugas lihat biaya kuliah
dan pengumuman.

Untuk masuk ke halaman mahasiswa cukup akses url : https://siakad.staidarularafah.ac.id/
S (¢]

Biodatfa
Q

'YAYI FRADILA | 020011533

BiodataSiswa  EditProfile  Dokumen  Riwayat

S,
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ata

BIODATA MAHASISWA

NIM 020011533
No. Pendaftaran
Nama Lengkap YAYI FRADILA No. KTP(Wajib diisi) 1207054107020002

No.Hp 081376824001 Alamat Rumah Suka Raya

Tempat, Tgl Lahir Suka Raya/ 01 Juli 2002




B STAI

DARULARAFAH

STAI Darul Arafah
Kutalimbaru, Deli Serdang
Alamat : JI. Glugur Rimbun Desa Lau Bakeri

KARTU RENCANA STUDI (KRS) MAHASISWA

ROGRAM STUDI g PENDIDIKAN AGAMA ISLAM KELAS KELOMPOK
F.HUN AJARAN 2020 S/D 2021 DOSEN WALI
FMESTER : SEMESTER | JUMLAH MAKSIMAL
P TASAN PENGISIAN 3 2023-09-04 JUMLAH MINIMAL Si
KODE NAMA MK SKsS KELAS JAD'
MKK-INS.04 et 2 REGULER A el
Dosen :TONGAT, M.Pd.|
MEIGNSDZ, E::Z:a:uﬁﬁi:wu HASIBUAN, M.Si 4 REGLILERA =
MPK-INS.03 Pancesda 2 REGULER A sel

Dosen :SAUDATUS SANIAH TANJUNG, M.Pd

4 MPKINSO! e e 2 REGULERA Sek
Dosen :Dr.SOFYAN, MA

Bahasa Inggris |
Dosen :AMMINIYANI, S.PD, M.Hum

5 MIK-INS.0T 4 REGULER A

Lihat bagian kiri, itu adalah menu - menu yang tersedia untuk mahasiswa agar dapat beraktifitas.
bagian ini digunakan untukmelihat tugas.

Portal mahasiswa digunakan untuk mengatur aktifitas mahasiswa

STAl I (]
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Biodata

©

YAYI FRADILA | 020011533

Biodatasiswa  EditProfile  Dokumen  Riwayat

BIODATA MAHASISWA

Photo

Choose File

Nama Mahasiswa NPM

NIK SISWA Jenis Kelamin

1. Biodata

Bagain ini digunakan untuk mengupdate profile mahasiswa.




Biodata

PEGI DIANADIA | 020011547

Biodata Siswa  EditProfile  Dokumen  Riwayat

BIODATA MAHASISWA

Program Studi PENDIDIKAN AGAMA ISLAM Tahun Akademik 2020/ 2021 Semester |

Kelompok Kelas REGULER A

lihat pada bagian yang di berikan block pada gambar di atas, itu akanmenunjukanmenu -menu

yang tersedia di biodata mahasiswa.

ARULARAFAH
Biodata

r / Biodata

PEGI DIANADIA | 020011547

Biodataiswa  EditProfile  Dokumen  Riwayat

BIODATA MAHASISWA

Photo
Pilin File

Nama Mahasiswa NPM

NISN NIK SISWA

Gambar diatas untuk menunjukan tampilan edit profile semua isian dapat di isi oleh mahahsiswa
untukupdate biodatanya.
Selain edit profile mahasiswa juga bisa menyimpan file pada halaman dokumen, file ini dapat di

download jika nantinya diperlukan.

@ STAl IS o

VW DARULARAFAH

Biodata

©

YAYI FRADILA | 020011533

Biodata Siswa  EditProfile  Dokumen  Riwayat

DOKUMEN MAHASISWA

IDENTITAS &%



sebelum upload file mahasiswa dimintamembuat folder terlebih dahulu, lalu file bisa diupload

seperti gambar dibawah ini :

Tambah File Baru

Nama File

File

Pilih File

Bagian ini digunakan untuk update dokumen serta upload file bagi mahasiswa.

PEGI DIANADIA | 020011547

BiodataSiswa  EditProfile  Dokumen  Riwayat

RIWAYAT
Show 10 ¢ entries search
No ACTION t KETERANGAN CREATED
i login Login ke portal mahasiswa 202311-06 1224:07
2 login Login ke portal mahasiswa 20231030 15:58:20
3 login Login ke portal mahasiswa 20231027 16:56:47
4 login Login ke portal mahasiswa 20231027 16:53:55
5 login Login ke portal mahasiswa 20231024 11:13:00
6 login Login ke portal mahasiswa 20230004 14:09:36
7 login Login ke portal mahasiswa 20230004 14:03:24
8 login Login ke portal mahasiswa 2023-00-04 14:03:22
9 login Login ke portal mahasiswa 20230004 13:51:36
10 login Login ke portal mahasiswa 20230004 13:50:32

Showing 1to 10 of 10 entries -

Tampilan di atas digunakan mahasiswa untukmelihat riwayat login.




2. KRS
Halaman KRS adalah ahalaman dimana mahssiwa mengabil mata kuliah yang telah di atur oleh

kademik, data akan munculsesuai dengan pengaturan akademik, mahasiswa hanya di

mintamengisi dan mengambil krs yang telah diberikan saja.

& STA

PR DARULARAFAH

Tampilan di atas adalah tampilan bagian KRS dimana sebelum menampilkan data di atas filter

Pengisian Jadwal pengisian 2023:09-04

STAI Darul Arafah
Kutalimbaru, Deli Serdang
Alamat : JI. Glugur Rimbun Desa Lau Bakeri

KARTU RENCANA STUDI (KRS) MAHASISWA

telebih dahulu tahun akademiknya. Maka akan muncul sesuai dengan pengaturan akademik.

3. Bahan & Tugas

Bahan & tugas adalah bagiandimana mahasiswa akan dapat mendowload bahan ajar dari dosen

& juga dapat melihat tugas yang di berikan oleh dosen.

PROGRAM STUDI PENDIDIKAN AGAMA ISLAM KELAS KELOMPOK REGULER A
TAHUN AJARAN 2020 5/D 2021 DOSEN WALI DR.SOFYAN, M.A
SEMESTER SEMESTER | JUMLAH MAKSIMAL SKS 2
BATASAN PENGISIAN 2023-09-04 JUMLAH MINIMAL SKS 2
NO  KODE NAMA MK sks KELAS JADWAL STATUS o
llmu Tauhid Senin, 13:00:00 - 14:40:00 o
1 MKKINSO04 Dseh AOREAT ML 2 REGULER A 0
PR— Bahasa Arab | a —_— Senin, 14:40:00-18:15:00 o
Dosen :NURAINUN HASIBUAN, M Si
Pancasila dan Kewarganegaraan Selasa, 13:00:00 - 144000 o
3 MPKINS08 2 REGULER A ¥
Dosen :SAUDATUS SANIAH TANJUNG, M.Pd
4 MPKINSOT Eatetapdonosia 2 REGULER A Selena, 1490:00-1620.00 o
Dosen ‘Dr.SOFYAN, MA
Bahasa Inggris | Jumat, 13:30:00- 17:05:00 u]
5 MKeNsor Dosen ‘AMMINIVANI,S.PD, M Hum N REGULERA
Filsafat Umum Rabu, 13:00:00 - 14:40:00 o
g A )
9 TMKeR Dosen :EKO PRAYOGI, M.Pd.| 2 REGULER
limu Pendidikan Islam Rabu, 14:40:00 - 16:20:00 o
7 MRKPAO! Dosen :RAHMADANI FITRI GINTING, M Pd.1 2 REGULERA -
. Ulumul Quran Kamis, 13:00:00 - 162000 o0
B MKKINSOS Dosen :NAZARUDDIN, MA z REGULERA
limu Tajwid Kamis, 16:40:00 - 18:20:00 o
NS0T .
L Dosen Drs. H. ZAHIRUDDIN, M.A 2 RECULERA
Praktikum Tajwid Jumat, 17:10:00 - 18:00:00 o
o0l ECIEEE Dosen :Drs. H. ZAHIRUDDIN, M.A ! Bl
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BAHAN DAN TUGAS

MAAF KELAS MASIH BELUM TERBUKA.

Halaman ini akan tampil jka KRS anda belum di setuju dosen wall

Tampilan di atas adalah tampilan dimana kelas masihbelum di buka atau KRS masih belum di

terima oleh dosen wali.

@ STA

PR DARULARAFAH

BAHAN DAN TUGAS
Jsbor / Bahan & Tuga
DOSEN M MATA PELAJARAN SKS. TUGAS BAHAN AJ)
@ sovens 1uges
TONGAT, M.Pd. fimu Tauhid - MKKINS.04 258 o [4] inat
NURAINUN HASIBUAN, M.Si Bahasa Arab | - MKK-INS.02 asks o o [ #runatvae ‘
SAUDATUS SANIAH TANJUNG, M.Pd Pancasila - MPKINS.03 258 (o] o ‘ i ‘
DESOFYAN, MA Bahasa Indonesia - MPKINS.01 25K8 o e [
AMMINIYANI, P, M.Hum Bahasa Inggris | - MKKINS.01 asks o a ‘
EKO PRAYOG, MPI Filsafat Umum - MKKINS.03 2568 o ] [ e st |
RAHMADANI FITRI GINTING, M.Pd1 limu Pendidikan fslam - MKK-PAL 01 25K o ] [ st |
NAZARUDDIN, M.A Ulumul Quran - MKK-INS.05 25Ks (0] [0}
NAZARUDDIN, M.A Himu Tajwid - MKB-INS.01 258 [0] (5]
NAZARUDDIN, MA Praktikum Tawid - MKB-INS.02 15ks ] o

Sedangkan tampilan di atas jika KRS sudah diterima, maka dari total tugas dgapat terlihat sesuai

dengan mata pelajaran, untuk melihat tugas / bahan ajar bisa masuk dan klik lihat materi.

4. Jadwal & Presensi
Selain bahan & tugas mahasiswa juga dapat melihat riwayat absensinya, berdasarkan absen yang

telah di lakukan oleh desan dalam proses mengajar.

STAI
DARULARAFAH

Jadwal dan Presensi

adwal dan Presensi

No MATA KULIAH KELAS JADWAL PENGAJAR KETIDAKHADIRAN

1 IImu Tauhid - MKK-NS.04 R.01 ARuangan 01 A Senin, 13:00:00 - 14:40:00 NGAT, M.PY

2 Bahasa Arab |- MKICINS 02 R.01 ARuangan 01 A Senin, 14:40:00 - 18:15:00 NURAINUN HASIBUAN, M.Si

8 Pancasila - MPK-INS 03 R.01 ARuangan 01 A Selasa, 13:00:00 - 14:40:00

4 Bahasa Indonesia - MPKNS.01 R.01ARuangan 01 A Selasa, 14:40:00- 16:20:00

5 Bahasa Inggris 1 - MKK-NS.01 R.01 A Ruangan 01 A Jumat, 13:30:00 - 17:05:00

6 Filsafat Umum - MKK-INS.03 R.01ARuangan 01 A Rabu, 13:00:00 - 14:40:00

7 Himu Pendidikan Islam - MKK-PAL 01 R.01ARuangan 01 A Rabu, 14:40:00 - 16:20:00

8 Ulumul Quran - MKK-INS 05 R.01ARuangan 01 A Kamis, 13:00:00 - 16:20:00

9 fImy Tajwiid - MKB-NS.01 R.01ARuangan 01 A Kamis, 16:40:00 - 18:20:00 NAZARUDDIN, M.A

Praktikum Tajwid - MKE-INS.02 Jumat, 17:10:00 - 18:00:00

R.01 ARuangan 01 A



untukmelihat daftar hadir mahasiswa tinggal filter tahun akademiknya dan klik Pertemuan, maka

jika ada absensi akan muncul seperti gambar dibawah ini :

limu Tauhid - MKK-INS.04

Daftar Kehadiran

5. Ta online
TA online adalah bimbingan tugas akhir online bagianini akan muncul jika akademik telahmemilih

dosen pembimbing bedasarkan pengaturan akademik.

- =
@ STAl -
DARULARAFAH
Pembimbing Akademik Online - Proposal
Pembimbing Akademik Online

&

© o

Bimbingan belum dibuka

Mohon maaf saat ini kamu belum bisa
bimbingan

6. Wisuda

Sedangkan bagian ini digunakan untuk mengirim dokumen wisuda halaman ini akan kebuka jika

admin akademik telah membukanya.

Daftar Wisuda

Daftar W

Judul Bekas

Dokumen Download
Choose File

Isi Informasi
Filev Edtv Vew~ Format~

B 7

endaftaran maka menu ini akan aktif.




Jika dokumen sudah di kirim maka akanada status apakah dokumendi terima atau tidak.

sTAl IS ©
DARULARAFAH

Daftar Wisuda
Dasb Daftar Wisuda

Berkas wisuda Status : Disetujui
Berkes wisuda

@ Download File

6. KHS
Juga terdapat KHS pada halaman cetak penilaian, masuk ke menu Kartu Hasil Stud maka akan

tampil seperti gamabr dibawah ini, mahasiswa bisa melakukancetak untuk pertinggalnya.

@ STAI
&==¥ DARULARAFAH

Ui

KHS

& CETAKKHS

STAI Darul Arafah
Kutalimbaru, Deli Serdang
Alamat : JI. Glugur Rimbun Desa Lau Bakeri

KARTU HASIL STUDI (KHS) MAHASISWA

Nl 020030045 TAHUN AKADEMIK 20208/ 2021
NAMA DYAH GUSVI ALDIRA SEMESTER SEMESTER |

PROGRAM STUDI PENDIDIKAN ISLAM ANAK USIA DINI w o

No KoDE MATA PELAJARAN DOSEN sks NHURUF NANGKA N.8oBoT
1 MKKINS 06 Fight Dr. HUMAR MUKHTAR SIREGAR, LM A 2 € 0 0

2 MKBNS.01 timu Tajwid DrUSMAN BETAWL MH1 2 € o ]

3 MKKINS 03 Flsafat Umum TIRTA YOG AULIA M.P 2 € o o

4 MPKINS.03 Pancasia ‘SAUDATUS SANIAH TANJUNG, MPd 2 € o o

Contoh diatas adalah bagian dari daftar cetak khs yang diinput oleh dosen.




SEKOLAH TINGGT AGAMA ISLAM DARUL ARAFAH (STAIDA)
DELI SERDANG SUMATERA UTARA
Alammi: Desa Lag Bakeri Kee. Kutalimbaru Kab. Deli Serdang Prov. Sumaters Utara

KARTU HASIL STUDI (KHS) MAHASISWA

Nama Mahasiswa : SELLA NOVIA
NIM 1 020011532
Program Studi : PENDIDIKAN AGAMA ISLAM
Tahun Akademik 1 2020 s/d 2021
Semester 1 Semester |
No Kode Mata Pelajaran Dosen SKS NHURUF  NANGKA  NBOBOT
1 MEE-INS.O4 [lmu Tauhsd TONGAT, M.Pd.L 2 E 0 0
2 MEK-INSO2 Bahasa Arab | NURAINUN HASIBUAN, M.Si 4 E 0 0
3 MPE-INS.O3 Pancasila SAUDATUS SANIAH TANJUNG, M.Pd 2 E 0 0
4 MPE-INSO1 Bahasa Indonesia DrSOFYAN, M.A 2 B+ 35 7
5 MEK-INS.O1 Bahasa Inggnis | AMMINIYANL, 5.PD, M.Hum 4 E 0 0
6 MEK-INS.O3 Filsafat Umum EKO PRAYOGI, M.Pd 1 2 E 0 0
7 MEE-PAL 0L Ilmu Pendidikan Islam RAHMADANI FITRI GINTING, M.Pd.1 2 E 0 0
8 MEK-INS.OS Ulumul Qur'an NAZARUDDIN, M.A 2 E 0 0
9 MEB-INS.01 Limu Taywid NAZARUDDIN, M.A 2 E 0 0
10 MEB-INS.02 Praktikum Tajwid NAZARUDDIN, M.A 1 E 0

JUMLAH 23 7
Indeks Prestasi (IP) : 0.3
Pembimbing Akademik. :
Dosen Wali, Ketua Program Studi,
TONGAT. M.Pd1 NURAINUN HASIBUAN, M.Si

Gambar di atas adalah hasir dari cetak KHS.

Selain KHS juga bisa melihat transkip nilai seperti gambar di bawah ini :

@ STAI
¥ DARULARAFAH

Transkip Nilai

Transkip Nilal

NO  KODE MATA PELAJARAN DOSEN sKs KEHADIRAN TUGAS Kuis PROJECT urs uas ToTAL B0BOT
1 MKKINS.06 Fight 0. HUMAR MUKHTAR SIREGAR, LM A 7 0 0 0 0 0 0 0 E
2 MKB-INS.01 Timu Tajwid DrUSMAN BETAW] MH.I 2 0 ] 0 o 0 ] o E
3 MKKINS.03 Filsafat Umum TIRTA YOG! AULIA MPd 2 o 0 0 0 0 0 0 3
4 MPKINS 03 Pancasila SAUDATUS SANIAH TANJUNG, MPd 2 0 0 0 0 0 0 0 3
5 MKKINS.02 Bahasa Arab | NURAINUN HASIBUAN, .51 4 0 0 0 ] 0 0 o E
5 e 6 MPKINS.01 Bahasa Indonesia NURAINUN HASIBUAN, M.S1 2 o 0 0 ] 0 o 0 E
7 MKKINS 04 Himu Tauhid TONGAT MPG.| 2 0 0 0 0 0 0 0 E
8 MKKINS 01 Bahasa Inggris | AMMINIYANL, S PD, M Hum 4 0 0 0 0 0 ] 0 E
9 MKKINS.05 Ulumul Quran NAZARUDDIN, MA 2 0 o 0 ] 0 o 0 E

10 MKB-INS.02 Praktikum Tajwid DrUSMAN BETAW| MHI 1 0 0 0 o 0 0 ] 3




7. Biaya Kuliah
Pada halaman biaya kuliah mahasiswa bisa melihat status & riwayat pembayaran perkuliahan

selama masa kuliah.

R =
NEW DARULARAFAH

Biaya Kuliah

Biaya Kuliah

W Taghan D Riwayat Pembayaran

Riwayat Pembayaran

NO  KOMPONEN PERIODE JUMLAH BAYAR STATUS
1 PustakaBem ‘Semester I-Ganjil-2020-2021 300.000

2 Ujan Semester I-Ganjil-2020-2021 55.000

3 spp ‘Semester I-Ganjil-2020-2021 950.000

Biaya Kuliah

8. Pengumuman

Halaman ini digunakan admin untuk memberikanpengumumanuntuk mahasiswa.

@ STAI I
&9 DARULARAFAH

Pengumuman
Pengumuman
Show 10 &  entries Search:
No  suouL T ookuMEn
nfo2 o
1 2023-08-1819:12:48 TEST4.pdf
Infor SIAKAD
2 - TEST3.pdf

2023-08:06 21:56:03
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. JOURNAL

I. Login aplikasi

Aplikasi dapat diaskes memalui URL/LINK
https://journal.staidarularafah.ac.id/index/login

Langkah langkah yang harus dilakukan untuk login ke halaman aplikasi adalah
sebagai berikut.
a. Pada halaman dashboard klik login

b. Masukkan username dan password. Kemudian klik login.

@51,

c. Login selesai

Journal Manager

Journal Manajer mengelola sistem penerbitan secara keseluruhan. termasuk mengisi
template dan upload file, enroll/membuat user sebagai editor, Section editor,
Copyeditors, Layout editor, proofreader, dan reviewer.

Untuk menambah jurnal lakukan langkah-langkah berikut ini.



https://journal.staidarularafah.ac.id/index/login

1. Klik administration pada halaman dashboard yang sudah login2.

Lo

Offictal Wehcite  Admimistration  vicky 5 =

> TATSQIF TATSQIF

> MAKRIFAT JURNALMAKRIFAT




4. Isi semua form. Untuk PATH isi di URL nama Jurnal yang ingin dibuat. Lalu

klik untuk mencentang bahasa yang digunakan.

Languages *

English

Primary locale *

® engish

Enable

Enabie his journal o appear publcon theste

5. Klik tombol save. Jurnal selesai dibuat.

&  Official journal STAI-DA

Adminiseation | Hosted ournls | Secings Wiaa -

Settings Wizard
Journal Settings  Plugins U

Journal

Journal title

Appearance B00K
o Journal initials *
Search Indexing 800K
Restrict Bulk Emails  journal Abbreviation

B0OK

Journal description

B 7 X x &

testing jurnel

Enable

Enable this journal to appear publicly on the site

Jika kita kembali kehalaman housted jurnal, jurnal yang baru saja dibuat

akan tampil di dalam table journals. Seperti gambar dibawah ini.




& Official journal STAI-DA

order | create journal

Journals

» s00K book

> MAKRIFAT JURNALMAKRIFAT
TATSQIF ATSQIF

> STALDA stida

1. Membuat Submissions

Untuk membuat submissions baru ikuti langkah berikut ini.

1. Pada navbar, klik ikon sitemap, kemudian klik jurnal yang ingin

ditambahkan submissionnya. Disini yang akan ditambahakan adalah
baru dibuat. Untuk lebih jelas lihat pada gambar dibawah ini.

-

jurnal yang

em <D =0
2 ej

Sou
Journal title
Agpearance e
el Journal Initials =
Search Indexing BO0K
Restrics Bulk Emaiis Jotirnal Abbreviation
BOOK

Journal description

B I X x &




3. Klik untuk mencentang isian sesuai kebutuhan di halamana submit an
article.
a.Submission Requirements atau persyaratan pengajuan, klik centang
jika sudah sesuai dengan persyaratan yang dibutuhkan.
b. Comments for the Editor, isi komen untuk editor
c.Submit As, pilih salah satu submission ingin dikirim sebagai Journal
manager atau Author

d. Privasy Statement, klik centang jika menyetujui.

Comments for the Editar
NEBJUFRONR L

Shatisn o5 bl pera

4. Klik save and continue untuk melanjutkan.

5. Dihalaman berikutnya upload file submission. Klik add file untuk upload.

Submit an Article
Issues

1.Start 2. Upload Submission 3. Enter Metadata 4. Confirmation 5. Next Steps.
Settings
Journal
Files Add File
Website
Woridiow

. y B ur submission. x
R Upload any files the editorial team will need to evaluate your submission. Upload File

Users &Roles

statistics
Articles
Editorial Activity
Users

Reports

Tools

Administration




Submit an Article

1.Start 2 Upload Submission 3. Enter Metadata . Confirmation 5. Next Steps

Settings

Journal
Files
websiie

workiiom -
g [ testing.pe

Distribution & What kind of il is this?

Users & Rales.

Di halaman ini terdapat bebera fungsi yaitu

a.Add file : untuk menambah file submission. File upload dapat lebih dari
1.

b. Upload file : untuk upload file yang ada di local computer.

c.Edit : untuk melakukan perubahan jenis file yang telah diupload

d. Remove : untuk menghapus file yang telah diupload.

e. Notifikasi warning : untuk mendeskripsikan file yang telah diupload.

6. Setelah upload file submission silah kan pilih jenis dengan cara klik
tombol edit. Lalu pilih jenis file yang tersedia pada pop-up. Lalu klik save.

cial Journal STAI-DA

Edit testing.pdf

What kind of file is this?

Choose the option that best describes this file.

& ~0w® g sem B

7. Klik save and continue
8. Isi form di halaman enter metadata




& BOOK

Sbnst Submit an Article
Issues
i.Start  2.UploadSubmission 3. EnterMetadata 4. Confirmation 5. NextSteps

settings
Journal Prefix Title *
Website Book Book Testing
Workflow Examples: A The
Distribution

Subtitle
Users & Roles

Book
statistics

Abstract *
prices De B Y X LFROHB &
Editorial Actvity
Users Lorem Ipsum is simply dummy text of the printing and typesetting industry. Lorem Ipsum has been the industry's standard dummy
RefioHS text ever since the 15005, when an unknown priner took a galley of type and scrambled it to make a type specimen book. It has

survived not only five centuries, but also the leap into electronic typesetting, remaining essentially unchanged. It was popularised in
the 19605 with the release of Letraset sheets containing Lorem Ipsum d more recently with desktop publishing software
Tools like Aldus PageMaker including versions of Lorem Ipsum.
Administration
List of Contributors Add Contributor
Name Role Primen

> vicky vicky vrolandag2@gmail.com  Journal @ 2
manager

Additional Refinements
Keywords

Add add

jonal

matio

r you

book x jurnal x testing x

save and continue  Cancel

9. Klik save and continue untuk lanjut kehalaman berikutnya.
10. Klik finish submission

&  BOOK 2 @

submissions Submit an Article
Isues
LStart 2 UploadSubmission  3.EnterMetadata  4.Confirmation . NextSteps

Settings
Journal

y Vour submission has been uploaded and i ready to be sent. You may go back to review and adjust any of the information you have entered
ebsie before continuing. When you are ready, click *Finish Submission”
Workllow

Finish Submission  Cancel

Distrbution

Users &Roles

statistics
Articles
Editorial Activity
Users

Reports

Tools

Administration

11. Klik ok pada pop-up

DD Subritan Artice | BOOK A Lorer psum - Al h fats

5 journalstaidarularafah.acid

Confirm

Are you sure you wish to submit this article to the journal?

oK cancel




12. Submission selesai dibuat

& BOOK 2 ®
Sbnisdons submit an Article
Issues
LStart  2.UploadSubmission  3.EnterMetadata 4. Confirmation 5. Next Steps
Settings
Journal
Website Submission complete
Workfiow
Thank you for your interest in publishing with BOOK
Distribution
Users & Roles What Happens Next?
e The journal has been natifled of your submission, and you've been emailed a confirmation for your recards. Once the
editor has reviewed the submission, they will contact you.

Articles
Editorial Acthity For now, you can
users

. i niss
hepers Review this submission

* Creat submission

» Beturm to your dashboard
- eturm r dashboar
Agministiation

IV.  Mambuat Issues
Berikut ini adalah langkah-langkah membuat issues baru

1. Pada sidebar klik Issues yang terletak dibawah Submission

& soox 2 ®

2. Klik tombol Create Issue

3. Isi form yang tersedia dan upload cover image

Createl
1denifi
. a2
B0OKTESTING
8 N B 8
15005
butaomeesp
oz i ne
“oftuare ke Aldus PageNaser incusing versons of Larem Ipzum,

URL Path

issue yang sudah dibuat



Klik centang pada pop-up untuk send email
Klik ok. Issue berhasil dipublish
Klik back issues untuk melihat issues sudah berhasil di publish

& 800K 2 e

uuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuu

ssssssssss




V. Membuat User & Roles
Berikut ini adalah langkah-langkah untuk membuat user berserta dengan roles atau

peran editor untuk user yang dibuat.

1. Padasidebar setting klik Users & Roles.

& BOOK )

Users & Roles

Current Users Q Search  Add User

> vicky vicky vicky

statistics
Articles
Editorial Activity
Users

Reports

Tools

Administration

2. Klik Add User. Lalu akan tampil pop up form.

Add User x

Step #1: Fill in User Details

Name

Contact
arisimanjuntak0153@gmail.com

Password

3. Isi form yang tersedia untuk nama, contact, username dan password
wajib diisi.
4. Pilih country atau negara

Change Password
User must change password on next log in

Country
Indonesia

ore User Details.




* enotes required field

8. Seletah klik ok akan tampil isian untuk menentukan roles atau peran
editor. Pilih atau klik untuk mencentang peran yang diinginkan.

Add User x

Step #2: Add User Roles to ari

0000000000000 O00

9. Kemudian klik save. User dan roles selesai dibuat.
VI.  Publish Submission
Untuk melakukan publish submission Issues dan Users & Roles sudah dibuat terlebih
dahulu. Karena sebelumnya kita sudah membuat keduanya berikut ini adalah
langkah-langkah untuk melakukan publish submission yang sudah dibuat

sebelumnya.

1. Klik Submission pada sidebar, lalu klik view

submissions




2. Klik Accept and skip review jika ingin melewati review. lJika ingin
melukukan review klik send review. Disini kita akan melewati review.

& ook 2@

activity Log | Library

Send to Review

Rccapt and skip Raview
fon

@ search | Uplaad File

aminisraton

3. Akan tampil pop-up accept and skip review. Terdapat 2 pilihan seperti
gambar dibawabh ini. Jika tidak ingin mengirimkan email pilih dan centang
do not send an email notification. Dan jika ingin dikirimkan ke e-mail klik

yang send an email notification.

4. Klik Next: Select Files For Copyediting
5. Klik Record Editorial Decision

Accept and Skip Review




6. Setelah direcord akan secara otomatis diarahkan kehalaman copyediting.
Klik Send to Production

Preview  ActivityLog  Library

e Draft Files Q search

7 71 testngpat Ocioper

Copyediting Discussions

discussior
Users
Repors
Tools Copyedited Q Search  UploadiSelect il tes

Adminisraton

8. Kemudian klik record editorial decision.




9. Klik Schedule For Publication

Production Ready Files Qsearch | Uplosa i

uuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuu

S e e [P acovey og | ubraey

11. Pada pop up select an issue klik. Pilih issue yang sudah dibuat pada

tutorial sebelumnya.




12. Klik tombol schedule for publication

N, 1 (2023) 300K TESTING 5.

e Are you sure you wans o schedule s for pubicaton?

Schedue For Publiction

13. Lalu klik publish.

Publish

Al publication requirements have been met. This will be published immediately because the date of publication
has been set to October 31, 2023. Are you sure you want to publish this?

publish

14. Submission sudah perhasil di upload.

& BoOK ®
S 6/ viky / book book 2 testing:book 2 testing yLog | Ubrary
Issues

Workfiow _ publication
Settings. © Help.
Journal

status:pubsnes creste New Version
webste
Workiow

Thisversion ha been published andcan ot b

Distrbuton

Users & Roles

+Title & Abstract

prefix
Contributors Examples: A The
i book
At
e Metadata
Editorial Activity
Title
Users Galleys
book 2testing
Reports
Permissions &
Disclosure ——
Tools
1ssue book 2 testing

Administration




15. Untuk melihat tampilannya klik view

@5,

Current  Archives  About + Qe

Home | Archives / Vol.1No.1 (2023): BOOKTESTING / Articles

Book Book Testing

Book
vicky vicky
Keywords: book, jurnal, testing

Abstract My Journal
Planner 2023.
Lorem Ipsum i simply dummy text of the printing and typesetting .
industry. Lorem Ipsum has been the industy’s standard dummy text ever
since the 15005, when an unknown printer took 3 galley oftype and
scrambled it to make a type specimen book. It hes survived not only five
centuries, but aso the leap into electronic typesetting, remaining
essentially unchanged. It wes popularised inthe 19605 with the rlease of
Letraset sheets containing Lorem Ipsum passages, and more recently with

desktop publishing software like Aldus PageMaker including versions of
Lorem Ipsum.

Vol. 1 No. 1 (2023); BOOK TESTING

Articles
of the pri dustry. Lorem Tpsum has been the industry's standard dummy text ever since the 15005, when an
i i centuries, but i
It larised in the Letraset Ipsum passages, and more recently

with desktop i o Lorem Ipsum.

VII.  Setting Website Dashboard Jurnal

Berikut ini langkah untuk menampikan jurnal di halaman dashboard.

1. Klik website pada sidebar setting

& BooK 2 @
Swemssons ‘Website Settings
sues

Appeorance  Sewp  Plugins g
Settings
Journal

Theme
arkton P Newnemes sy el ot P
Oizen [ — v
Users & Foles e

Typography

Statistics hocse & font combination et sls s urna.
sizes

® cesgnea oy Goog

ol vy

O Noto et A serifvarian of Google
Users

Reporss

Tos

saministaton

Journat summary

01 snowthejournatsummaryon tre nomapage.

Header Background Image

[—

page image o e neader bocigroun.




2. Klik setup. Lalu upload gambar untuk logo dan juga journal thumbnail.

isi juga page footer untuk menampilkan deskripsi untuk mengisi footer

SSSSS

BOOK

3. Klik save.

Untuk melihat tampilannya kembali ke halaman dashboard
@ ST, -

Jurnal yang sudah dibuat akan tampil pada halaman dashboard.
lalu klik view journal




@ STAI
DARULARAFAH

Current Issue
Vol 10,1 (2023): BOOKTESTING

LoremTpsum s sy ummy o o the grining an

ook galeyoftype end sromes 10 e &
e e sz espin

passoges. and more recency Wi descop

My Journal
Planner 2023.

Book Book Testing

My Journal

Planner 2023.

View Attsses >

eindusty's sandord

15005,

Lorem psum passeges, e

popuerisesintne
Sustaning e I A BageMser sl versins of Lorem Losen

15005 weenan

peseting

5. Setting website sudah selesai.
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Register Member Login  Admin login

1en v Kurikulum = Tentang Kam Q

{) REPOSITORI STAI-DA  Home Ao

, 12203)

N 4

(OR) STAL

Explore Arsip

Selamat Datang

Sekolah Tinggi Agama Islam Darularafah biasa disebut dengan STAI-DA merupakan salah satu Perguruan Tinggi pengkaderan Ulama dan Umaro’ yang terletak di

Kabupaten Deli Serdang Sumatera Utara

STAI-DA didirikan dan diresmikan pada tanggal 8 Mei 1988, kemudian diresmikan dengan SK Pendirian No 983/1I/TKSXI1/88 pada tanggal 27 Desember 1988 dimana
pejabat yang menerbitkan SK tersebut adalah Drs. H. A. Nazri A Diani dan berkedudukan di desa Lau Bakeri, Kecamatan Kutalimbaru, Kabupaten Deli Serdang.

REPOSITORI STAI-DA

Copyright © 2023. All rights res:

SISTEM APLIKASI REPOSITORI
STAI-DA




J.Repositori

I. Register Sebagai Member

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk mendaftar/ register sebagai member

1. Pada web browser anda masukkan url berikut ini

https://repository.staidarularafah.ac.id/

2. Terdapat beberapa menu pada navbar. Klik register untuk mendaftar sebagai

member.

REPOSITORI STAI-DA  Home

¥

 REZOSIOR] STAL

3. Isi form untuk mengisi data-data anda.

juntak

O Laki-laki © Perempuan

ART
RS <

O Laki-laki ' Perempuan

rga (Ahwal Al Syakhshiyah)

4. Klik register. Untuk member yang baru mendaftar tidak diberikan akses untuk login.
Untuk dapat login harus menunggu verifikasi dari admin. Silahkan tunggu sampai

admin memverifikasi akun yang baru anda daftarkan.



https://repository.staidarularafah.ac.id/

Login

Invalid email or password,

ucokjuntak@gmail.com

Il. Login dan Roles Admin

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk login sebagai admin pada Sistem
Aplikasi Repositori STAI-DA.
1. Pada web browser anda masukkan url berikut ini

https://repository.staidarularafah.ac.id/

REPOSITORI STAI-DA

2. Klik menu admin login yang berada di navbar atas sebelah kanan.



https://repository.staidarularafah.ac.id/

3. Kemudian masukkan username dan password untuk admin

= REPOSITORI STAI-DA - Admin ) Adminstrator Admin ~

Selamat Datang, REPOSITORI STAI-DA

Daftar Departemen Daftar Kurikulum Member Terverifiasi e | Member tidak verified
3 3 2 ~— 1
Arsip Verified Arsip tidak Verified
1 o

Copyright © 2023. All rights reserved REPOSITORI STAI-DA

Admin memiliki peran untuk mengakses seluruh fungsi dari Sistem Aplikasi
Repositori STAI-DA.
User atau pengguna Admin memiliki berapa menu dalam yaitu sebagai berikut.
1. Daftar arsip
2. Daftar member
3. Daftar department
4. Daftar kurikulum
5. Pengguna

6. Pengaturan

Berikut ini akan membahas satu persatu fungsi dari yang tersedia pada menu

a admin.




A. Verifikasi Member

Pada tutorial sebelumnya kita sudah mendaftarkan member, akan tetapi

member belom bisa login dikarenakan belum terverifikasi. Pada daftar member

ini lah admin dapat melakukan verifikasi, lihat dan juga menghapus member.

berikut ini adalah langkah-langkah untuk melakukan verifikasi member.

1. Pada navbar klik menu daftar member. Dari table pada halaman member

terdapat status yang not verified dan yang berstatus verified.

= REPOSITORISTAI-DA - Admin

M Adminstrator Admin -

Daftar member

Show 1 it

# Avatar Nama Email
1 ) ke caiec cblake@sample.com
2 B Juntak Ucok ucokjuntak@gmail.com
3 B it oo jsmith@sample.com

Showing 1 to 3 of 3 entries

Copyright © 2023. Al rights reserved

2. Klik action pada user yang ingin diverifikasi

= REPOSITORI STALDA - Admin

Search:
Status Action
Lo =
Lo veines =
Lcines =

REPOSITORI STAI-DA

D Adminstrator Admin +

Daftar member

ik entries
4 Avatar Nama Email
1 ﬂ Blake, Claire € cblake@sample.com
2 "= Iuntak, Ucok ueckjuntak@gmail.com
B snitihon jsmith@sample.com

Showing 110 3 of 3 entries

Copyright © 2023

3. Pada pop-up confirmation klik continue

Confirmation

Are you sure to verify ucokjuntak@gmail.com?

Search:
Status Action
Pcrines Aetion
o Verfied Action~
@ view
D
4
srevicl
W Delete

REPOSITOR STAL-DA



4. Status pada user sudah berubah menjadi verified.

REPOSITORI STAI-DA - Admin B Adminstrator Admin -

Daftar member

Show| 10+ | entries Search
0" Avatar Nama Email staty Actior
A sote curec cblake@sample.com (Ve ]
I 2 - Juntak, Ucok ucokjuntak@gmall.com [ verine: I Action =
5 B smiton fsmith@samplz.com o

Showing 1 to 3 of 3 entries

Copyright © 2023. All ights reserved, REPOS(TOR| STAI-DA

5. Untuk melihat details dari user klik action lalu view.

Student Details

Nama Member:
Juntak, Ucok

Jenis kelamin:
Male
Email:

IMAGE NOT ucokjuntak@gmail.com

AVAILABLE Department:
Hukum Keluarga (Ahwal Al
Syakhshiyah)

Curriculum:
KKNI

System Account Status:

6. Untuk hapus user klik action lalu delete.

B. Menu Daftar Arsip

Pada halaman daftar arsip admin memiliki akses untuk melihat, menambah, edit,

update status dan hapus arsip.

™ Adminstrator Admin =

= REPOSITORI STAL-DA - Admin

Show 1w # entries Search:

# ' Tanggal Buat Kode Arsip Judul Dokumen Kurikulum Status.

Alksi
1202310310002 2023100001 TEST KKNI [ Pubished 8
2
Showing 1 to 1 of 1 entries pavid & LHAT
4| [ EDIT DOKUMEN
5. | ¥ UPDATE STATUS

6. | WHarus

REPOSITORI STAI-DA

Copyright © 2023. Al



Menambah Arsip

Untuk menambahkan arsip ikuti langkah-langkah berikut ini.

1) Klik tombol tambah baru.

2) Isi form pada halaman submit arsip

# REPOSITORI STAI-DA Lorem Ipsum - All the focts -1 X | (@ Template X | @ Tojuk Spenduk Werna-warni

G % repositorystaidarularafah.acid,

REPOSITORI STAI-DA  Home i [

Submit Arsip
Judul Dokumen
testing arsip

Tahun

2023 v

Abstrak

s |Blr1|u|s|x|x|&|ae-]a| &

Lorem Ipsum is simply dummy text of the printing and typesetting industry. Lorem Ipsum has been the industry’s standard dummy tex! ever since the 15005, when an
unknown priner t0ok 2 galley of type and scrambled it to make a type specimen book It has survived not only five centuries, but aiso the leap nto electronic typesetting
remaining essentially unchanged. It was popularised In the 19505 with the release of Letraset sheefs containing Lorem Ipsum passages, and more recently with desiiop
publishing software like Aldus PageMaker Inciuding versions of Loremn Ipsum

J 09126431210

REPOSITORI STAI-DA  Home  Arsi

fukum Keluarga (Ahwal Al Syakhs?

IMAGE NOT = 3
AVAILABLE &

name [Night)

Dokumen 1 (PDF File Only) *

Choose file

file chosen

Dokumen 2 (PDF File Only)

Lorem Ipsum - All the facts © Template L T —

ory.staidarularafah.acid)

REPOSITORI STAI-DA  Home

Kurikulum = a Profi Submit Dokumen  Fo

Dokumen 1 (PDF File Only) *

Choose file | testing pdf

Dokumen 2 (PDF File Only)

Choose file | testing.pdf
Dokumen 3 (PDF File Only)

Choose file | testing.pdf
Dokumen 4 (PDF File Only)
Choose file |testing pdf

Dokumen 5 (PDF File Only)

Choose file | testing.pdf




5) Klik update

€2) REPOSITORI STAI-DA  eme

Archive - 2023100003

testing arsip dokumen

Subitted by chlake@sample.com on October 0401 AM

Mari kita mulai

Project Year:
2023
Abstract:

test

Members:

test

Project Document:

Download Arsip 1

REPOSITORI STAI-DA

Copyright © 2023. Al ighs reserve:

6) Arsip berhasil diupload

o Edit Arsip
Berikut adalah cara untuk update.

1) Klik action -> edit dokumen

2) Edit data yang ingin diubah lalu klik update

# REPOSITORI STAI-DA x4

staidarularafah.acid)/?page=submit-archiveiid=2

o) 08126433210

Submit Dokumen  Fortsl Ad Q

() REPOSITORI STAI-DA

Update Archive-2023100003 Details

Judul Dokumen

testing arsip dokumen

Tahun

@) evam [




e Update Status

Berikut adalah langkah-langkah untuk published.

3) Klik action, lalu klik update status

v @ REPOSITORI STAI-DA

Update Details

Status.

UnPublish

UnPublish
—

% ~ATw o) sam [

= REPOSITORISTAIDA - Admin  Adminstrator Admin ~

W Archive status has successfully updated

Daftar Arsip + Tambah Baru

Show 10 % entries Search:
# ' Tanggal Buat Kode Arsip Judul Dokumen Kurikulum Status Aksi
1 2023-10-310401 2023100003 Testing Arsip Dokumen KKNI Action~
2 2023-10-3100:02 2023100001 TEST KKNI [ Pubished § Action ¥
3 2023-10-310358 2023100002 Tess Ini Ya Budn KKNI Action >
Showing 1to 3 of 3 entries Previous Next
Copyright © 2023. Al ights reserve REPOSITORI STAI-DA

e Hapus

untuk hapus klik action -> hapus ->saat muncul pop up confirmation klik continue.

C. Daftar Departement

pada halaman daftar department anda dapat menambah, edit dan juga

menggapus daftar department. Berikut ini adalah langkah-langkahnya.




1. Pada navbar klik daftar department

= REPOSITORI STAI-DA - Admin  Adminstrator Admin ¥

Show 10 ¢ entries

Search:
# ' Tanggal Buat Name Deskripsi Status Aksi
I Hukum Keluarga (Ahwal Al Program Studi Hukum Keluarga (Al Afw.. e rcton -
Syakhshiyah)

2 2021-12-07 09:28 Pendidikan Agama Islam  Program studi Pendidikan Agama Islam... Action ¥
engaturan

o e ;en.d\d\kan Islam Anak Usia Program studi PIAUD merupakan salah... Acon~

ini
Showing 1 to 3 of 3 entries Previous . Next

Copyright © 2023. A

s reserved,

REPOSITORI STAI-DA

2. Untuk menambah klik tombol tambah department

Department Details
Name
Teknik Informatika

Description

testing

Status

Active

3. Isi form department details. Untuk status pilih active

4. Klik save.

= REPOSITORI STAI-DA - Admin ™ Adminstrator Admin ~

Daftar Departemen + Tambah Departemen

Show 10 # entries

Search:
# | Tanggal Buat Name Deskripsi Status Aksi
— :;iur‘jh:;j:;rga (Ahwal Al Program Studi Hukum Keluarga (Al Ahw.. Preee) ation -
2 2021-12-0709:28 Pendidikan Agama Islam  Program studi Pendidikan Agama Islam... [ ctive ] Action ~
e ::nmkan Islam Anak Usia Program studi PIAUD merupakan salah... Preee) FE—
4 2023-10-3104:26 Teknik Informatika testing [hctive ) Action

Showing 1to 4 of 4 entries

e

Copyright © 2023. A

REPOSITORI STAI-DA

Department berhasih ditambahkan.




Untuk Edit Departement lakukan langkah-langkah berikut ini.

1. Klik action -> edit

= REPOSITORI STAI-DA - Admin ™ Adminstrator Admin
Show 10 ¢ entries Search:
# | Tanggal Buat Name Deskripsi Status Aksi
P — Hukum Keluarga (Ahwal Al Program Studi Hukum Keluarga (Al Av. o ton -
Syakhshiyah)
2 2021-12-07 09:28 Pendidikan Agama Islam  Program studi Pendidikan Agama Islam... [ Active ] Action ~
e Fl;en.didikan Islam Anak Usia Program studi PIAUD merupakan salah... Preee) o
ini
4 2023-10-3104:26 Teknik Informatika testing [ Active ] Action ~

X | i
Showing 1 to 4 of 4 entries previoy [ Edit

W Delete

Copyright © 2023. All rights REPOSITORI STAI-DA

2. Ubah data yang ingin anda ubah. Jika ingin menonaktifkan departement pilih status

menjadi inactive. Lalu klik save.

Department Details
Name
Teknik Informatika

Description

Program Studi Teknik Infomasi dan teknologi

Status

Active v

Inactive

3. Data berhasil diubah

REPOSITOR! STAI-DA = REPOSITORI STAI-DA - Admin ™ Adminstrator Admin ~
W Daftar Arsip
Dattac Show 10 $ entries Search:
# ' Tanggal Buat Name Deskripsi Status Aksi

8 Daftar Departemen
Hukum Keluarga (Ahwal Al Program Studi Hukum Keluarga (Al Ahw...

Daftar Kurik 1 2021-12-07 0935 Syakhahiyab) Action ~
2 2021-12-07 09:28 Pendidikan Agama Islam  Program studi Pendidikan Agama Islam... Action >
engaturan 2 o ::‘didikan Islam Anak Usia Program studi PIAUD merupakan salah... Preve) ieon
4 2023-10-3104:26 Teknik Informatika Program Studi Teknik Infomasi dan... D Action ¥

Showing 1to 4 of 4 entries Previous .

Copyright © 2023. A REPOSITORI STAI-DA




1.

2.

Untuk menghapus departement dengan cara dibawah ini.
1. Klik action -> hapus.

2. akan tampil pop-up confirmation. Klik continue.

D. Daftar Kurikulum
Halaman daftar kurikulum anda dapat menambah, view, edit dan hapus data
kurikulum. Berikut ini langkah-langkahnya.
Untuk menambah daftar kurikulum ikuti langkah-langkah berikut ini.

Klik tambah kurikulum

= REPOSITORI STAI-DA - Admin ™ Adminstrator Admin ~
Daftar Kurkulam
Show 10 ¢ entries Search:
# 1 Tanggal Buat Kurikulum Nama Status Aksi
Hukum Keluarga (Ahwal Al
1 2021-12:0710:10 KKNI hctive Action »
Syakhshiyah) == cten
Hukum Keluarga (Ahwal Al @ View
2 2021-12-07 10:10 KKNI
Syakhshiyah) D
Hukum Keluarga (Ahwal Al i
3 2021-12:0710:12 e KKNI [active
Syakhshiyah) -
W Delete
Showing 1 to 3 of 3 entries Previous Next
Copyright © 2023. Al ights reserved REPOSITORI STAI-DA

Isi form untuk mengisi data kurikulum

Curriculum Details
Curriculum Details
Departemen

Departemen

Hukum Keluarga (Ahwal Al Syakhshiyah)

Nama

AAs

Keterangan

TESTING

3. Klik save

Untuk melihat data yang sudah ditambahkan dapat dilihat pada table daftar

kurikulum. Atau anda dapat mengikuti cara berikut ini.




1) Klik action -> klik view

Untuk melakukan edit data yang ada, anda dapat mengikuti langkah berikut ini.

1) Klik action -> klik edit
2) Ubah data yang ingin diganti. Untuk mennonaktifkan kurikulum klik inative pada

form status.

v & REPOSITORISTAI-DA

= c

Curriculum Details
Departemen

Hukum Keluarga (Ahwal Al Syakhshiyah)
Nama

AAS

Keterangan

TESTING

= REPOSITORI STAI-DA - Admin ) Adminstrator Admin ~
Daftar Kurikulum
Show 10 # | entries Search:
# ' Tanggal Buat Kurikulum Nama Status Aksi
1 2023-10-3104:42 :;i“h:‘hzi:)arga Quoalal AAS fiaciie= ) Action ~
2 2021-12-0710:10 s;i“h':h:;i:;’ga (Blealel KKNI [ active ) Action +
3 2021-12-07 10:10 :;i“hrs"h;‘:)arga Qdlst KKNI Action ~
4 2021-12-07 10:12 :y“ai“hr:hi::;rga Ahwal Al KKNI Action ~
Showing 1 to 4 of 4 entries Previous Next

Copyright © 2023. Al rights reserved. REPOSITORI STAI-DA

3 adalah sebagai berikut.




1) Pada table data kurikulum klik action kemudian delete data yang ingin dihapus

2) Akan tampil pop-up confirmation. Klik continue. Data berahasil dihapus.

E. Pengguna
Pada halaman pengguna fungsi sama dengan yang sebelum-sebelumnya, yaitu
untuk menambah pengguna sebagai admin atau staff. Kemudian ada Edit dan
hapus.
berikut ini adalah langkah-langkahnya.
Untuk menambah pengguna baru adalah sebagai berikut.

1. Pada navbar klik menu pengguna.

= REPOSITORI STAI-DA - Admin ™ Adminstrator Admin ~
List of System Users P
Show 10 ¢ | entries Search:
# " Avatar Nama Username User Type Action
1 > Claire Blake chlake Staff Action ~
| @ Eedit
Showing 1 to 1 of 1 entries evi
W Delete
Copyright © 2023. All ights reserve REPOSITORI STAI-DA

2. Klik tambah baru.

3. Isi form untuk melengkapi data anda

= REPOSITORI STAIDA - Admin ® Adminstrator Admin ~

Copyright © 2023. Al ights reserved, REPOSITORI STAL oA

4. Pilih user tipe. Terdapat 2 tipe user, staf dan administrator.

5. Klik sj ji ah dilengkapi dengan benar.




Untuk edit data yang sudah anda tambahkan caranya sama dengan yang

sebelumnya.

1) Klik action-> edit
2) Ubah isian form yang ingin diubah

3) Klik tombol simpan

F. Pengaturan
di halaman pengaturan anda dapat mengubah isian data yang terdapat pada

form yang tersedia. Anda dapat mengubah foto dan juga deskripsi contact.

klik update untuk mengubah data yang sudah diisi




@ REPOSITORI STAIDA = REPOSITORI STALDA - Admin ) Adminstrator Admin ~

System Information

Daftar Member System Name

Maintenance REPOSITORI STAI-DA

aftar Depar

System Short Name
Daftar Kuriku
REPOSITORI STAI-DA

Welcome Content

#7||B |1 |U|8|X|X,|&| segeul~| 16~ | A |- B || @[~ x| 2

Sekelah Tinggi Agama Islam Darularafah biasa disebut dengan STAI-DA merupakan salah satu Perguruan Tinggi pengkaderan Ulama dan Umaro’ yang terletak
di Kabupaten Deli Serdang Sumatera

ftara.

STAI-DA didirikan dan diresmikan pada tanggal 8 Mei 1988, kemudian diresmikan dengan SK Pendirian No 983/Ill/TKSXII/88 pada tanggal 27 Desember 1988
dimana pejabat yang menerbitkan SK tersebut adalah Drs. H. A. Nazri A Diani dan berkedudukan di desa Lau Bakeri, Kecamatan Kutalimbaru, Kabupaten Deli

Serdang.

About Us

B|I|U|S|X|X|®&||segeu-|| 16~ | & |- T || ||| @] e || X || 2

Sekolah Tinggi Agama Islam Darularafah biasa disebut dengan STAI-DA merupakan salah satu Perguruan Tinggi pengkaderan Ulama dan Umaro’ yang terletak

di Kabupaten Deli Serdang Sumatera Utara.

STAI-DA didirikan dan diresmikan pada tanggal 8 Mei 1988, kemudian diresmikan dengan SK Pendirian No 983/II/TKSXIl/88 pada tanggal 27 Desember 1988
dimana pejabat yang menerbitkan SK tersebut adalah Drs. H. A. Nazri A Diani dan berkedudukan di desa Lau Bakeri, Kecamatan Kutalimbaru, Kabupaten Deli
Serdang.

System Logo

Choose file Browse

Cover

Choose file Browse

School Information
Email

info@staidarularafah.acid

Contact #

08126433210

Address

J1. Glugur Rimbun, Suka Rende, Kec. Kutalimbary, Kabupaten Deli Serdang, Sumatera Utara 20354

Copyright © 2023. All

REPOSITORI STAI-DA

lll. Role Member

Dari tutorial sebelum-sebelumnya anda sudah melakukan registrasi pada

halaman register member. Anda juga sudah melakukan verifikasi pada member

kan beberapa akses yang terbatas.

aftar sebagai member.



1. Dapat melihat beberapa menu seperti arsip, kurikulum, departement,
profile dan submit dokumen

2. Role member dapat mendownload file yang terdapat di arsip. Untuk
pengguna yang belom mendaftar tidak akan bisa mendownload file yang
terdapat di halaman arsip

3. Role member dapat melakukan upload file ke repository agar ter arsip

4. Role member dapat mengubah atau memperbaharui data nya sendiri.

Berikut ini adalah cara untuk upload file ke arsip.

1. Login ke halaman member. Dengan cara klik menu Member Login.

en. Kemudia isi data dan upload file di halaman

upload sama seperti akses di admin



yang sebelumnya sudah kita buat.

€25 REPOSITORI STAI-DA  Homs  Arsip  Dsparismen=  Kubum=  Teota

submit Arsip

Judul Dokumen

Tahun

2023 v

Abstrak

Fo||B |1 |u|8|x|x & | segpeu-| 15 || & & = =T @ e @2

{2) REPOSITORI STAI-DA » poternan~ Ky Tontang Sobweit Dobwirwem  Por i Q

Submit Arsip

Judul Dokumen

testing member arsip

Tahun
203 v

Abstrak

s B1]u 8 x x|8 weu w|A- == = we|=|m|]~]2

testing

Daftar Penulls
B|1]a][z]=]][~]z

testing

IMAGE NOT
AVAILABLE

Dokumen 1 (PDF File Only) *

Choose il testing

Dokumen 2 (PDF File Only)

Choose file o il chosen

Dokumen 3 (PF File Only)

Choose file o file chosen

Dokumen 4 (PDF File Only)

Choose il No il chosen

Dokumen 5 (PDF File Only)

Choose il No il chosen

Update [N

Copyright © 2023, All ights REPOSITORI STAIDA

5. Dokumen sudah berhasil diupload.




D REPOSITORISTAI-DA  Home  Asp  Owparemen~  Kuiwum=  Tenangkami  Profl  Submit Dokumen  PoralAd a

Archive - 2023100002

IMAGE NOT
AVAILABLE

Project Year:
2003

Abstract:
testing

Members:

testing

6. Dokument yang baru saja anda upload tidak akan langsung tampil di
halaman daftar arsip. Agar dokumennya dapat tampil diperlukan
verifikasi lagi melalui admin. Jadi anda harus menunggu agar dokumen

tersebut terarsipkan.

Berikut ini adalah cara mendownload dokumen yang tersedia dihalaman arsip

sebagai member.

1. Klik menu arsip

Howdy, ucokjuntak@gmail.com

(D) REPOSITORISTAIDA Home  Arp  Deseremen-  Kuriwiom=  Tentangkemi  Frofl  SubmitDoiumen  Poral a

Daftar Arsip

testing arsip dokumen

By ucokjuntak@gmail.com

test

Mari kita mulai

TEST
@ R
IMAGE NOT
AVAILABLE
Sy e |

Copyright © 2023. All rights reserved. REPOSITORI STAI-DA




3. Klik tombol download

(Z% REPOSITORI STAI-DA Sy Dapamenems - Tt et Subr Do P a

Buthitas - 2021100003

ip dokumen

Mari kita mulai

Praject Year:
2023

Abstract:
=

Members:

test

Project Document,

4. Klik icon download. Lalu pilih lokasi dimana dokumen akan disimpan. Lalu klik save.

Dokumen berhasil di download.




Manual Book Webiste LPM

Welcome Official site

LPM Sekolah Tinggi

Agama Islam Darularafah 4
(STAI-DA) :

Selamat datang pengunjung laman Lembaga Penjaminan Mutt'(LPM)

Sekolah Tinggi'/Agama Islam Darularafah(STAFDA) N L. e

Update Rilis




K. WEBISTE

1. Login LPM

Untuk melakukan ubahan pada tampilan website lankah yang harus dilakukan adalah login
terlebih dahulu

Url yang digunakanuntuk login adalah : https://lpm.staidarularafah.ac.id/wp-admin

username : adminst

password : adminst

tampilan sebagai berikut :

W

Username or Email Address

[ l

Passwaord

| -

() Remember Me

Lost your password?

+— Go to LPM STAI DARUL ARAFAH

jangan lupa segera melakukan ubahanpada password pengguna,password diatas hanya sebagai

akses bawaan website agar mudah untul login.



https://lpm.staidarularafah.ac.id/wp-admin
https://lpm.staidarularafah.ac.id/wp-admin

Jika berhasil login maka di arahkan ke tampilan berikut in

LM STAIDARUL ARAFAH O 4 + New
Dashboard
L ashboard
Home
Site Health Status AV s
Voursite’s health i looking good, but
r there are sl some things you can do to
improve s performance and security.
3] Media Good
Take 3 ook atthe 5 items on the Site
B Pag
Comments
e, Elementor Overview PRV
S - Y T
= Templates
News & Updates
M Appearance {0 New in Elementor 3.17 - Enhance Visitor Experience
e With AJAX, Faster Websites and More
Elementor 3.17 introduces AJAX Loading for Loop Grids, improves
image loading speed, adds the abilty to access past prompts and
content generated by Elementor Al and more.
£ Tools
) D Elementor 3.16 - Faster Performance, Flxible Design.
2ettinos and more Accessible
Elementor 3.16 actvates Flexbox Containers by defaultfor new
i websites, improves site oading speed with performance
) enhancements, increases accessibilty for visitors who use assistive
° technologies. and more.

[ Elementor 3,15 is Here - Check out The Taxonomy
Filter, Nested Accordion, and More

This elease includes thefirst phase of the muchawalted
Taxonomy Filtr, the new and mproved Accordion widget with
nested tems. enhanced styling capabiites for Carousel widgets,
fun new Elementor Al Image tools, and the new Apps Page

Sog  Hep  Upgrade  Build Smartwith A
@ @ @ @
Ay s
W 16psges

® 1 comment

WordPress 632 running Divi theme.

Quick Draft PR

Title

ontent

What's on your

Your Recent Drafts
AMI STAIDA Octo 023

Pendidikan Agama slam adalah bagian penting dari sistem
pendidikan di.

WordPress Events and News AV s
Attend an upcoming event near you. Q Select location

There are no events scheduled near you at the moment. Would you
like to organize a WordPress event?

andidate 3

fing: Episode 65: Little Sun Success

WPTavern: Newspack Plugin Update Checker Lets Users Update
from GitHub

dPress Theme Handbook Updates Chapter on Block

WPTavern: Add Icons to WordPress' Core Button Block

&2 | wordcamps ' | News B

Meet

Drag boxes here

Pada bagian samping kiri terdapat menu -menu untuk melakukan

tampilan depan dan penambahan artikel & halaman.

2. Ubah password & tambah pengguna

Karena password masih menggunakan bawaan berikut cara

mengubah password :

yang

Howdy, adminst

Screen Options v || Help v

Drag boxes here

pengubahan terhadapat

dapat digunakan untuk




@ Dashboard

Home

Comments

* Projects

ementor

Templates

Appearance
Plugins 1
Users

' Tools

Settings

Divi

LPM STAI DARUL ARAFAH €3 4 B =+ New

ere are stll some things you can do 10

O improve its performance and security.
Good )
Take a look at the 5 items on the Site
Health screen.
Elementor Qverview AWV A

e Elementor v3.16.6

Mews & Updates

m Mew in Elementor 3.17 - Enhance Visitor Experience
With AJAX, Faster Websites and More

Elementor 3.17 introduces AJAX Loading for Loop Grids, improves
image loading speed, adds the ability to access past prompts and
content ggmerated by Elementor Al, and more.

(K28 Elementor 3.16 - Faster Performance, Flexible Design,
and more Accessible
Elementor 3.16 activates Flexbox Containers by default for new
websites, improves site loading speed with performance
enhancements, increases accessibility for visitors who use assistive
technologies, and more.

m Elementor 3.15 is Here - Check out The Taxonomy
Filter, Nested Accordion, and More

This release includes the first phase of the much-awaited
Taxonomy Filter, the new and improved Accordion widget with
nested items, enhanced styling capabilities for Carousel widgets,
fun new Elementor Al Image tools, and the new Apps Page.

Blrm Haln tinararda Buoild Smart with al

Klik Users untuk mengubah atau menambah pengguna baru

LPM STAI DARUL ARAFAH O3

Users 4/

Al (1) | Administrator (1)

@ Dashboard

Posts
Media
Pages
Comments

# Projects

3 Elementor

Templates

Appearance
& Plugins @
- Users

All Users

~ |[ apply | [ change role to.

v H Apply | Change role to.. v || Change

[ Username 4 Name
adminst —

[0 Username % Name

| =

Content

.

What's on your mind?

Your Recent Drafts

AMI STAIDA October 27, 2023
Pendidikan Agama Islam adalah bat
pendidikan di...

WordPress Events and News

Attend an upcoming event near you

There are no events scheduled nea
like to organize a WordPress event

WordPress 6.4 Release Candidate 3
WP Briefing: Episode 65: Little Sun ¢
WPTavern: Newspack Plugin Update
from GitHub

WPTavern: WordPress Theme Handl
Templating

WPTavern: Add Icons to WordPress!

Email 5

admin@lpm.staidarularafah.acid

Email ¥

tanda panah add new itu akan mengarahkan kehalaman




i LPM STAI DARUL ARAFAH O 4 + New

Dashboard Add New User

A Posts Create a brand new user and add them to this site.

ia

Username (required) | |

Pages

Comments
Email (required) [ |

* Projects
Elementor First Name | |
Templates
Last Name | |
Appearance
% Plugins @ Website | |

Password
Add New YTu$)us¥oVeMQnri@pzvmke# @ Hide

Strong
Send User Notification (v] Send the new user an email about their account.

Role Subscriber v

Add New User

Pada halaman berikut ini kita bisa melihat form isian yang dapat dilengkapi untuk memberikan
akses ke pengguna lain untuk dapat login ke halaman admin ini.

Users

All (1) | Administrator (1)

| Bulk actions v || apply | | change role to.. v H e ]

O username % Name Email
7] adminst — admin®@lpm.staidarularafah.ac.id
(0 userame % Name Email

Bulk actions v ‘ Apply ‘ Change role to.. - H Change ]

namun jika kita ingin mengubah password pada akun kita saat ini klik edit pada area yang di

berikan block tersebut arahkan mouse ke area tersebut lalu klik edit.




# LPM STAI DAR

} Dashboard Website https://1pm.staidarularafah.ac.id
# Posts
K Post About Yourself
Q] Media
Pajes Biographical Info

¥ Comments

A Projects
4
) Bementor Share a little biographical information to fill out your profile. This may be shown publicly.
B Templates
Profile Picture
Appearance
% Plugins @
& Users You can ¢ our profile
. Account Management
profile
New Password
Tools
B tting: Sessions
Do Did you lose your phone or leave your account logged in at a public computer? You can log out everywhere else, and stay logged in here.
® owi
QO collapse me Application Passwords

Application passwords allow authentication via non-interactive systems, such as XML-RPC or the REST AP, without providing your actual password. Application passwords can be easily revoked. They cannot be used for traditional logins to your website.

New Application Password Name.

arahkan kursor ke set new password , maka akan di arahkan ke halaman edit password.

# LPM STAI DARUL ARAFAH

Website https://lpn.staidarularafah.ac.id

About Yourself

Biographical Info

4

Share a little biographical information to fill out your profile. This may be shown publicly.

Profile Picture

You can change your profile picture on Gravatar.

Account Management

New Password Set New Password
\ > ][]

Sessions Log Out Everywhere Else

Did you lose your phone o leave your account logged in at a public computer? You can log out everywhere else, and stay logged in here.

Application Passwords
Application passwords allow authentication via non-interactive systems, such as XML-RPC or the REST AP, without providing your actual password. Application passwords can be easily revoked. They cannot be used for traditic

New Application Password Name

Required to create an Application Password, but not
10 update the user.

Add New application Password ‘

Jika sudah membuat password lalu klik update profile untuk menyimpannya.




Mengenal struktur bagian pada website LPM

Jika dilihat pada gambar bagian bawah ini terdapat beberapa bagian akan dijelaskan 1 persatu

pada halaman berikutnya.

Welcome Official site

LPM Sekolah Tinggi
Agama Islam Darularafah

(STAI-DA)

Selamat datang pengunjung laman Lembaga Penjaninan MUtu/(LPM)
sekolah Tinggi Agama Islam Darularatah(SPARDA)

Update Rilis

TENTANG KAMI Lembaga Penjaminan Mutu (LPM) merupakan badan internal Sekolah Tinggi Agama Islam

Darularafah (STA-DA) yang berfungsi membangun sistem penjaminan mutu akademik pada

mbaga & Pusat (Pelaksana Teknis), Pascasarjana, level pengelola Fakultas
dekanat, jurusan/program studi, laboratorium, studio, bengkel, bagian dan sub bagian

administrasi.
Direktori Regulasi Direktori Peraturan Perundangan Direktori Laporan Indeks Kepuasan
Duis aute irure dolor in reprehenderit in Duis aute irure dolor in reprehenderit in Duis aute irure dolor in reprehenderit in
voluptate velit esse cillum dolore eu fugiat voluptate velit esse cillum dolore eu fugiat voluptate velit esse cillum dolore eu fugiat
nulla pariatur. nulla pariatur. nulla pariatur.

Selengkapnya Selengkapnya Selengkapnya

Cek status hasil akreditasi dan sertifikasi program studi anda

AKREDITASI DAN SERTIFLKASI
PROGRAM STUDI

Cek Disini

3. Navigasi
Navigasi adalaha bagian yang dapat di ubah sesuai dengan pengaturan , Pada bagian ini
juga dapat di buat halaman atau link statis juga dapat di pasang kategori.




Al LPM STAI DARUL ARAFAH

Dashboard Menus | Manage with Live Preview
* Posts EditMenus  Manage Locations
Media
8 Pages Edit your menu below, or create a new menu. Do ot forget to save your changes!
¥ Comments
» Projects Add menu items Menu structure
Elementor Pages Menu Name | Menu
& Templates
Most Recent | View All  Search Drag the items into the order you prefer. Click the arrow on the right of the item to reveal afiditional canfiguration options.
A Appearance —
() Dokumen sPvi— Divi 18] el =
emes (3 (] Data dan Layanan — Divi
: LoJ | BERITA — D BERANDA Front Page, Divi ¥
v (T) PENGUMUMAN — Divi
() GALLERY — Divi
Hu — TENTANG CustomLink ¥
. () PANDUAN PEMANTUAN DAN
EVALUASI PERINGKAT AKREDITAS!
e - e Sambutan Ketua sub item Divi
(IPEPA) — Divi
Pugins @ [J-Selactall i Sejarah Lembaga sub item Divi
% Users
P Pasts Visi & Misi Lembaga sub item Divi
# Tools
B S Custom Links
BERITA o v
Divi Categories
PENGUMUMAN D ¥
0 c
REGULASI Custom Link ¥
Regulas Starda w00 T2 T
Delete Menu
Peraturah Pemerintah sub item Divi
PERATURAN & PERSYARATAN Divi
AKREDITASI BAN-PT s
Peraturan Menteri sub item Divi
Peraturan Perundang -undang sub Divi

item

Lihat gambar di atas klik Apperence -> lalu menus maka akan di alihkan ke halaman
seperti diatas :
lihat area yang di kotakin itu adalah area yang gunanya untuk menyusun menu yang ada pada

halaman depan.




Add menu items Menu structure

boges 1 A Menu Name | Menu
Most Recent | ViewAl Search Drag the items into the order you prefer. Click the arrow on the right of the item to reveal aditional configuration options;
() Dokumen SPMI — Divi [ Bulk Select
() ata dan Layanan —Divi
) BERTA—Divi BERANDA Front Page, D ¥
() PENGUMUMAN — Divi
() GALLERY —Divi
TENTANG Custom Link ¥
() PANDUAN PEMANTUAN DAN
EVALUASI PERINGKAT AKREDITAS
mbutan Ketua sub item ovi v
AT i, o Sambutan Ketua sub ite
([ select All Sejarah Lembaga sub item Dvi v 3
Posts v Visi & Misi Lembaga sub item owi v
Custom Links v
BERITA ovi v
Categories v
PENGUMUMAN owi v
I REGULAS! Custom Link ¥ I 2
Regulasi Staida sub item ovi v
PANDUAN PEMANTUAN DAN owi v
EVALUASI PERINGKAT AKREDITAS!
(PEPA) sub item
Peraturah Pemerintah sub item ovi v
PERATURAN & PERSYARATAN ovi v

AKREDITASI BAN-PT sub item

Delete Meny m@ﬁ

Peraturan Perundang -undang sub ovi v
item

GALLERY ovi v

Data dan Layanan Dvi v

Dokumen SPMI sub ovi v
() Bulk Select

Menu Settings

Auto add pages () Automatically add new top-level pages to this menu
Display location () primary Menu

(O secondary Menu
() Footer Menu

Delete veny BEm s

Area pada no 1 itu adalah list halaman, postingan yang bisa di add to menu untuk
ditambahkan sebagai menu baru pada halaman depan.

Lalu lihat area pada no 2 dan 3 itu ada posisi tidak rata, itu untuk menunjukan posisi

menu agar menjadi dropdown, bagian yang no 3 itu akan menjadi sub menu pada bagian yang no
2.
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BERANDA Front Page, Divi ¥
(3 serra—pivi
() PENGUMUMAN — Divi
= TENTANG Custom Link ¥
() GALLERY — Divi
() PANDUAN PEMANTUAN DAN
Sambutan Ketua sub item D v
EVALUAS| PERINGKAT AKREDITASI
(O select Al Sejarah Lembaga sub item Dvi ¥
Posts M Visi & Misi Lembaga sub item ovi v
Custom Links
BERITA ovi v
Categories
PENGUMUMAN ovi v
REGULASI Custom Link ¥
Regulasi Staida sub item Dii v
PANDUAN PEMANTUAN DAN ovi v

EVALUAS| PERINGKAT AKREDITAS!
(IPEPA) sub item

Peraturah Pemerintah sub item Dii ¥

PERATURAN & PERSYARATAN Dvi ¥
AKREDITASI BAN-PT sub item

Peraturan Menteri sub item Dwi
Peraturan Perundang -undang sub ovi v
item
GALLERY. ovi v
Delete Meny m@ﬁ
Dokumen SPMI sub item Dwi
Halaman Baru Page ¥
() Bulk Select

Menu Settings

Auto 2dd pages (O Automatically add new top-level pages to this menu

Display location (&) Primary Menu
[ secondary Menu
() Footer Menu

Delete Veny [ soveenld

Setiap menambahkan menu baru jangan lupa klik save menus agar perubahan
memberikan dampak pada halaman depan.

4. Banner & Halaman depan
Seluruh isi pada bagian halaman depan dapat di ubah melalui edit halaman , langkahnya
bisa login trlebih dahulu lalu ,kunjungi halaman depan akan muncul top bar seperti digambar :

LPM STAI DARUL ARAFAH  © 4 + New O K der

Welcome Official site.

LPM Sekolah Tinggi
Agama Islam Darularafah "
(STAI-DA) &y

Selamat datang pengunjung laman Lembaga Penjaminan Mutu'(LPM)
sekolah Tinggi Agama Islam Darularafah (STADAY

Y e
L e LV

Update Rilis



Welcome Official site

LPM Sekolah Tinggi
Agama Islam Darularafah

(STAI-DA) g

Selamat datang pengunjung laman Lembaga Penjaminan Mutu (LPM)
Sekolah Tinggi'Agama Islam Daralarafan(STATDA)

Update Rilis

lihat tanda gear itu adalah bagian yang digunakan untuk mengubah bagian banner pada halaman
depan.

" Fullwidth Header Settings : ]

Content Design Advanced

Subtitle

Welcome Official site

Button #1

Update Rilis

Button #2

f.'. - 5 % jaminan Mutu (LPM)

Sekolah Tinggi'/Agama |slam Darularafah (STADA) &,

A o \ 2
AR o 1= 3 =Y B
Update Rilis ",""‘/‘Qw) '{00 JU
A NEL U
v s( - (‘1 -

akan muncul seperti berikut ini , semua informasi yang ada pada form itu dapat langsung
mengubah tampilan isi dari tampilan depan.




" Fullwidth Header Settings
Content Design Advanc
Background

Background ? @ ® O i

Y

Use Parallax Effect

b jaminan MUtd (LPM)

Sekolah Tinggi Agama Islam Darularafah (STAISDAY

Update Rilis

Welcome Official site

LPM Sekolah Tinggi
Agama Islam Darularafah
(STAI-DA) &

Selamat datang pengunjung laman Lembaga Penjaminan Mutu (LPM) - \
Sekolah Tinggi’Agama Islam Darularafah(STATDA) v ‘ 3

o ‘0‘#1".’ “\ o ).I -
Yol @

Update Rilis

muncul klik terlebih dahulu icon yang ada titik3 dibagian tengah yang di block.

5. Tentang Kami

Bagian Tentang kami juga cara ubahnya seperti langkah di atas namun tinggal sorot bagian yang
tentang kami, setiap ingin melakukanubahan cukupklik pada text yang mau di ubah atau / klik
area diluar text agar muncul gamabr edit seperti yang dibawah ini, dimana icon gear digunakan
untuk mengubah gambar atau text.




@5 TENTANG + BEATA  PENGUMUMAN  REGULSI v GALLERY  Datadanayanan

)

b W

Lembaga Penjaminan Mutu (LPM) merupakan badan internal Sekolah Tinggi Agama Islam
ENTANG KAMI

Darularafah (STAI-DA) yang berfungsi membangun sistem penjaminan mutu akademik pada
setiap level, mulai dari level pengelola Universitas: Rektorat, Biro, Bagian dan sub Bagian
administrasi, Lembaga & Pusat (Pelaksana Teknis), Pascasarjana, level pengelola Fakultas;
dekanat, jurusan/program studi, laboratorium, studio, bengkel, bagian dan sub bagian

administrasi.
Direktori Regulasi Direktori Peraturan Perundangan Direktori Laporan Indeks Kepuasan
Duis aute irure dolor in reprehenderit in Duis aute irure dolor in reprehenderit in Duis aute irure dolor in reprehenderit in
voluptate velit esse cillum dolore eu fugiat voluptate velit esse cillum dolore eu fugiat voluptate velit esse cillum dolore eu fugiat
nulla pariatur. nulla pariatur. nulla pariatur.
Selengkapnya Selengkapnya Selengkapnya

WA\, .

[r—1

-

e

eco Bl

Klik text dan ubah sesuai dengan yang ingin di sesuaikan lalu klik Save untuk menyimpan

tampilan tersebut.

6. Event Kami

Audit- Mutu: Integnal STAIDA

by adminst | October 27. ta, DASUSRISYERan, Event Karmil| 0 COMMENts
STAI Darul Arafah (STAIDA) berkomitmen'menjaga kualitas dan Mutu Layanan Institusi melalui
Kegiatan AUditMUtu Tnternal. STAIDA memilikiS OFang Auditor Muttl Internal yang telah
memiliki Sertifikat Auditor dari lembaga’yang SAH yaitu BeSEQ Institut yang bekerja sama...

Bagian pada event kami itu adalah postingan untuk menambah postingan kita perlu login, lalu

kita harus masuk ke manu posting, silahkan lihat gambar berikut ini :

# Posts

Al Posts Alldates v \ [ Al Categories

O Tite # Author Categories Tags
() Audit Mutu Internal STAIDA adminst Berita, Data dan Layanan, Event Kami =
() AMISTAIDA— Draft adminst Berita .
() Contoh Artikel Rilis LPMI adminst Data dan Layanan, Uncategorized =
O Title $ Author Categories Tags

Bulk actions v

screen Optons v || e v
[serenross
e
Date 3
blshed

2023/10/27 at 408 am

Last Modified
2023/10/27 at 353 3m

Published
2023/10/24 3t 5:44 am

Date &

3iten

menambah  postingan, setelah klik maka akan diarahkanke halaman




PR (© uee e v s — go :

Summary

JuDUL 1

15T INFORMASI 2

visibilty

Publish
Bisa gambar

Template

[ stickto the top o theblog

[ igiin

Paragraph Image Heading ARTHOR,

g = ”
E—
it

Gallery

Categories ~

O seta
[ ateden Layaran
O sentcom

O satey

[ pengememan
[ uncategorized

Add New Category.

Taos &
lihat pada bagian area diatas.
- area 1 digunakan untuk mengisi judul halaman / postingan
- area 2 digunakan untuk mengisiisi dari postingan tersebut
- area 3 digunakanuntuk menambah gambar
- area 4 digunakan untuk menampilkan sidebar pada bagaian kanan
- area 5 digunakan untuk publish atau menyelesaikan postingan
- area 6 digunakan untuk memposisikan dimana postingan akandi tampilkan.
T evenrni
JubuL [ callery
ISI INFORMASI D i ey
[ uncategorized
Bisa gambar Add New Category
.
Featured image ~
/ Set featured image
Divi Page Settings B

Page Layout:
[ Right sidebar v

Dot Navigation:
[or v

Hide Nav Before Scroll

‘ Default v ‘

- area 7 digunakan untuk menambah gambar pada postingan yang akan menjadi thumbnil atau

banner postingan.




7. Halaman Pada Navigasi
Pada menu dihalaman depan setiap informasi adalah halaman yang dapat di ubah atau

ditambahkan lihat gambar dibawah ini :

menu - menu diatas adalah halaman , misalkan kita ingin mengubah suatu informasi halaman
pilih terlebih dahulu menunya misalkan kita masuk ke menu tentang -> lalu sambutan ketua saat
ini kita bertujuan ingin mengubah informasi tersebut.

Jika sudah masuk akan muncul tampilan halamannya maka jika kita sudah login sebelumnya akan
selalu muncul topbar pada setiap halaman seperti gambar di bawah,untuk mengubahnya lihat
tanda panah yang mengarah Enable visual Builder menu itu untuk mengaktifkan mode edit
pada setiap halaman.

D @ wvsaDaULARARAH O 4 B 0 4 New & EditPage Enable Visual Builder

Sambutan Ketua

Selamat datang di STAIDA

Kami sangat senang dan berterima kasih atas kunjungan Anda ke
situs web kami. Yayasan ini didirikan dengan tujuan untuk , dan
kami berkomitmen untuk menciptakan perubahan positif dalam

masyarakat

Di sini, Anda akan menemukan informasi tentang program dan
inisiatif kami, serta bagaimana Anda dapat terlibat. Yayasan kami

berfokus pada dan bekerja sama dengan komunitas, mitra, dan

donatur untuk mencapai tujuan kami

Kami mengundang Anda untuk menjelajahi situs web kam, belajar
lebih lanjut tentang Karya kami, dan bergabung dengan kami dalam &
upaya ini. Bersama, kita dapat membuat dampak nyata dan

membantu mereka yang membutuhkan.

Terima kasih atas dukungan Anda. Kami berharap Anda
menemukan inspirasi di situs web kami dan merasa terpanggil
untuk bergabung dalam upaya kami

Terima kasih sekali lagi dan selamat berselancar di situs web LPM
STAIDA @

Lalu selanjutnya misalkan kita ingin menambah halaman baru, tentu kita harus masuk pada
halaman i erlu login , namun jika sudah login pastikan masuk ke halaman berikut




P STAI DARUL ARAFAH

Pages [(Add new

All(16) | Published (16) [

[sucocions_~ | [y ] [Avcser~ ][ e t6itans

O Title Author L S

() BERITA—Divi adminst -

() Data dan Layanan — Divi adminst =
() Dokumen SPMI —Divi adminst —
O GAWBRY—Dii o adming t =
() HOME —Front Page, Divi adminst —
() PANDUAN PEMANTUAN DAN EVALUAS| PERINGKAT AKREDITASI (PEPA) —Divi s t -
(] PENGUMUMAN — Divi adminst =

Klik Add New untuk membuat halaman baru dan nantinya kita akan bisa menautkan he
halaman depan,jika sudah klik maka akan muncul tampilan berikut ini :

Halaman Baru

URL

[ pencing evien

[ .
Fetredmoge R
e .
— .
- -

Divi Page Settings

Dot Navigation:

Langkah pertama buat aja terlebih dahulu judulnya saja misalkan Halaman Baruitu judul yang
dibuat sebagai contoh, lalu klik Publish.

Jika sudah klik Publish dan berhsil maka klik icon Staida untuk kembali ke halaman list halaman
lihat gambar dibawah ini :

N
b
L

@ Edit with Elementor (D) use The Divi Builder

Halaman Baru




e
All(17) | Published (17) [
Bulk actions v | [ apply | [ Al dates ~ | [Fiter

O Tite s Author LB Date 4

BERITA — Divi adminst = Published

2023/10/24 3t 3:30 pm

) Data dan Layanan — Divi adminst -

) Dokumen SPMI — Divi dminst -
Elementor
Templates () GALLERY —Divi admi =
() Halaman Baru adminst -
P
u () HOME — Front Page, Divi adminst
T
ettings () PANDUAN PEMANTUAN DAN EVALUASI PERINGKAT AKREDITASI (IPEPA) — Divi adminst =
Divi
() PENGUMUMAN — Divi adminst =
0 adminst =
=
() PERATURAN & PERSYARATAN AKREDITASI BAN-PT — Divi adminst - published

2023/10/24 3t 2:36 pm

lihat gambar diatas itu adalah halaman baru kita untuk menambahkanke halaman depan masuk
kembali ke poin 1 untuk mengatur navigasi.

Setelah berhasil melakukan poin 1 untuk mengatur navigasi maka selanjutnya lihat ke halaman
depan

@ LPMSTADARULARAFAH O 4 B 0+ New 2 EditPage Enable Visual Buider

Halaman Baru Audit Mutu Internal STAIDA

Contoh Artikel Rilis LPM)

dari gambar di atas halaman sudah muncul, selanjutnya klik Enable Visual Builder langkah ini

untuk memudahkan kita mengubah tampilan halaman supya lebih rapi.

@ LPMSTAIDARULARAFAH O 4 B8 0 + New ) EditPage bxit Visual Builder

. A O B Ciicams o
|
o '
— =3
4 = g =
4 2\ ! A [S
=0 J =0
BUILD FROM SCRATCH CHOOSE A PREMADE LAYOUT CLONE EXISTING PAGE
Build your page from the ground up. Don't Choose from hundreds of world-clas; Jump start your layout design by duplicating
worry, you can access our premade layouts. premade layouts or start from any of four another page that you've already built.
at any time. existing saved layouts.

Start Building Browse Layouts




Akanmuncul tampilan seperti gamabr di atas silahkan pilih yang tengah untuk memilih tampilan
dari halaman lain .

@ LPMSTAIDARULARARAH © 4 B8 0 + New ¢

Load From Library

Premade Layouts Your saved Layouts Your Existing Pages

Find A Page 15 Pages View Mode £

search

Categories
Body Layouts

Footer Layouts

Header Layouts

Dokurmen SPMI

(]
AN PERINGKAT AKREDITAS! FENRERNGN
iBpEBE 0060690 eoco EF

1. Ketika klik tadi akan muncul tampilan seperti gambar di atas , lalu pilih your exiting pages, lalu
klik dokument SPMI sebernya bebas pilih halaman yang mana ini  untuk menentukan tampilan
yang akan kita copi dari yang sudah ada, ketika sudah di klik dia akan proses copy lalu
tampilanhalaman baru yang kita buat tadi akan sama dengan halaman dokumen SPMI tinggal
isinya kita ubah sesuai isi yang kita inginkan untuk halaman baru tersebut.

Halaman Baru

Direktori Peraturan Menteri

« Dokumen Kebijakan | Download

« Dokumen Standar | Download

« Dokumen Manual Mutu | Download
« Dokumen Formulir | Download

apapun yang ingin di ubah tinggal di klik textnya lalu ubah textnya jngn lupa setelah melakukan
ubahan harus klik save pada bagian bawah halaman :

Direktori Peraturan Menteri
« Dokumen Kebijakan | Download

« Dokumen Standar | Download

« Dokumen Manual Mutu | Download
« Dokumen Formulir | Download
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PENDAHULUAN

Latar Belakang

Perpustakaan sesuai dengan Undang-Undang Nomor 43 Tahun 2007 tentang Perpustakaan adalah
institusi pengelola koleksi karya tulis, karya cetak, dan/atau karya rekam secara profesional dengan
sistem yang baku guna memenuhi kebutuhan pendidikan, penelitian, pelestarian, informasi, dan
rekreasi para pemustaka. Perpustakaan yang berada di lingkungan Kemendikbud termasuk ke dalam
jenis perpustakaan khusus, yaitu perpustakaan yang diperuntukkan secara terbatas bagi pemustaka
di lingkungan lembaga pemerintah, lembaga masyarakat, lembaga pendidikan keagamaan, rumah
ibadah, atau organisasi lain.

Amanat dalam Undang-Undang Nomor 43 Tahun 2007 tentang Perpustakaan menyebutkan bahwa
penyelenggaraan perpustakaan harus dilakukan sesuai dengan standar nasional perpustakaan, dan
setiap perpustakaan mengembangkan layanan perpustakaan sesuai dengan kemajuan teknologi
informasi dan komunikasi. Perkembangan Teknologi Informasi dan Komunikasi (TIK) yang sangat pesat
saat ini juga berimplikasi di dunia perpustakaan. Pengelolaan perpustakaan yang dahulu secara
konvensional berkembang menggunakan TIK. Salah satu bentuk pemanfaatan TIK di perpustakaan
adalah sistem automasi perpustakaan, yaitu penerapan TIK pada pekerjaan administratif di
perpustakaan agar lebih efektif dan efisien. Bidang pekerjaan yang dapat diintegrasikan dengan sistem
automasi perpustakaan adalah pengadaan, inventarisasi, katalogisasi, sirkulasi bahan pustaka,
pengelolaan anggota, statistik dan lain sebagainya.

Senayan Library Management System (SLiMS) adalah perangkat lunak sistem automasi perpustakaan
sumber terbuka (open source) berbasis dalam jaringan (web) yang pertama kali dibangun dan
digunakan di Perpustakaan Kementerian Pendidikan dan Kebudayaan (Kemendikbud). Saat ini SLiMS
merupakan salah satu perangkat lunak manajemen perpustakaan yang paling banyak digunakan
perpustakaan di Indonesia, bahkan telah digunakan di berbagai belahan dunia. Keunggulan SLiMS
adalah fitur yang cukup lengkap dan terus aktif dikembangkan, selain itu SLiMS cocok digunakan untuk
berbagai jenis perpustakaan, baik skala kecil maupun besar. SLiMS dilisensikan dibawah GPLv3 yang
menjamin kebebasan dalam mendapatkan, memodifikasidan mendistribusikan kembali (right to use,
study, copy, modify and redistribute computer programs). Fitur SLIMS meliputi: manajemen koleksi
(bibliography), manajemen keanggotaan (membership), sirkulasi (peminjaman dan pengembalian)
koleksi (circulation), inventarisasi koleksi (stock take), katalog online (opac), manajemen
serial/terbitan berkala (serial control), dan pelaporan (reporting).



Deskripsi Singkat

Panduan Pelatihan Pengelolaan Perpustakaan Berbasis Sistem Automasi Perpustakaan Senayan
Library Management System (SLiMS) ini terdiri dari 8 meteri pokok meliputi:

1.

Pengenalan dan Instalasi SLiMS

Modul ini berisi berbagai informasi mengenai aplikasi SLiMS, yang meliputi: fitur-fitur SLiMS,
tata cara instalasi SLiMS, tata cara menjalankan SLiMS, dan cara pengaturan nama
perpustakaan di SLiIMS.

Bibliografi

Modul ini berisi berbagai hal terkait pengelolaan koleksi di SLiMS, yang meliputi: tata cara
memasukkan data bibliografi dan eksemplar koleksi, serta mencetak barcode, nomor panggil,
dan kartu katalog.

Keanggotaan

Modul ini berisi berbagai hal terkait pengelolaan keanggotaan perpustakaan di SLIMS, yang
meliputi: tata cara membuat tipe keanggotaan, memasukkan data keanggotaan, mengedit
data keanggotaan, dan mencetak kartu anggota.

Sirkulasi

Modul ini berisi berbagai hal terkait pengelolaan pelayanan sirkulasi di perpustakaan, yang
meliputi: peminjaman koleksi, pengembalian koleksi, perpanjangan peminjaman koleksi,
reservasi/pemesanan koleksi, dan keterlambatan peminjaman koleksi.

Master File

Modul ini berisi berbagai hal terkait pengaturan manajemen koleksi perpustakaan, yang
meliputi: General Material Designation (GMD), penerbit, pengarang, subjek, tempat terbit,
status eksemplar, dan bahasa dokumen/koleksi.

Pengaturan Sistem

Modul ini berisi berbagai hal terkait pengaturan sistem terintegrasi, yang meliputi: akses
pustakawan dan pengguna sistem, kelompok pengguna, pengaturan hari libur, dan backup
pangkalan data.

Pelaporan

Modul ini berisi berbagai hal terkait pengaturan pelaporan dan statistik semua aktifitas di
perpustakaaan, yang meliputi: statistik koleksi, laporan peminjaman, laporan keanggotaan,
rekapitulasi statistik, laporan daftar judul, laporan daftar judul eksemplar, laporan
peminjaman berdasarkan klasifikasi, laporan daftar anggota, laporan peminjaman anggota,
laporan sejarah peminjaman, laporan peringatan jatuh tempo, laporan daftar keterlambatan,
laporan denda, laporan aktifitas staf, statistik pengunjung, statistik pengunjung (per hari), dan
laporan daftar pengunjung.

Inventasrisasi Koleksi (Stocktake)
Modul ini berisi berbagai hal terkait kegiatan inventarisasi koleksi (stocktake) di perpustakaan,
yang meliputi: tata cara inialisasi, proses inventarisasi, dan pelaporan inventarisasi koleksi.



Hasil Belajar

Setelah Pelatihan Pengelolaan Perpustakaan Berbasis Sistem Automasi Perpustakaan Senayan Library
Management System (SLiMS) ini, peserta diharapkan mampu:

1. Menginstal dan menjalankan aplikasi SLiMS dengan baik dan benar.

2. Mengentri data bibliografi dan eksemplar koleksi, serta mencetak barcode, nomor panggil,
dan kartu katalog koleksi.

3. Membuat tipe keanggotaan, mengentri dan mengedit data anggota, serta mencetak kartu
anggota perpustakaan.

4. Melakukan layanan sirkulasi peminjaman, pengembalian, perpanjangan, dan
reservasi/pemesanan koleksi, serta pengelolaan keterlambatan koleksi.

5. Mengentri data master file, yang meliputi: GMD, penerbit, pengarang, subjek, tempat terbit,
status eksemplar, dan bahasa dokumen.

6. Melakukan pengaturan sistem, yang meliputi: membuat akun pustakawan dan pengguna
sistem, membuat kelompok pengguna, membuat setelah hari libur, serta membuat salinan
pangkalan data.

7. Membuat pelaporan dan statistik perpustakaan, yang meliputi: koleksi, peminjaman,
keanggotaan, daftar judul, daftar judul eksemplar, peminjaman berdasarkan klasifikasi, daftar
anggota, daftar peminjaman anggota, sejarah peminjaman, peringatan jatuh tempo, daftar
keterlambatan, laporan denda, aktifitas staf, statistik pengunjung, statistik pengunjung (per
hari), serta daftar pengunjung.

8. Melakukan kegiatan inventarisasi koleksi (stocktake), mulai dari inialisasi, proses, sampai
dengan pelaporan.

Manfaat

Manfaat Pelatihan Pengelolaan Perpustakaan Berbasis Sistem Automasi Perpustakaan Senayan
Library Management System (SLiMS) adalah:

1.

Pustakawan/pengelola perpustakaan dapat mengelola perpustakaan dengan terautomasi dan
daring.

Perpustakaan yang telah dikelola dengan sistem automasi dapat terkoneksi dan berjejaring
dalam katalog induk perpustakaan Kemendikbud.



1.1.

MATERI POKOK 1 : PENGENALAN DAN INSTALASI SLIMS

Pengenalan SLiMS

Senayan, atau lengkapnya Senayan Library Management System (SLiMS), adalah perangkat lunak

sumber terbuka (open source) untuk sistem manajemen perpustakaan (library management system)

yang dikembangkan dan digunakan pertama kali oleh Perpustakaan Kemendikbud. Aplikasi berbasis

web ini dibangun dengan menggunakan bahasa PHP dan basis data MySQL.

Beberapa Fitur SLIMS:

1.2.

Online Public Access Catalog (OPAC)

Mode penelusuran tersedia untuk yang sederhana (Simple Search) dan tingkat lanjut
(Advanced Search)

Detail record juga tersedia format XML (Extensible Markup Language) untuk kebutuhan web
service.

Manajemen data bibliografi yang efisien meminimalisasi redundansi data.

Manajemen masterfile untuk data referensial seperti GMD (General Material Designation),
Tipe Koleksi, Penerbit, Pengarang, Lokasi, Supplier, dan lain-lain.

Sirkulasi dengan fitur: Transaksi peminjaman dan pengembalian, Reservasi koleksi, Aturan
peminjaman yang fleksibel, Informasi keterlambatan dan denda.

Manajemen keanggotaan.

Inventarisasi koleksi (stocktaking)

Laporan dan Statistik

Pengelolaan terbitan berkala

Dukungan pengelolaan dokumen multimedia (.flv,.mp3) dan dokumen digital. Khusus untuk
pdf dalam bentuk streaming.

Beragam format bahasa termasuk bahasa yang tidak menggunakan penulisan selain latin.
Menyediakan berbagai bahasa pengantar (Indonesia, Inggris, Spanyol, Arab, Jerman).
Dukungan Modul Union Catalog Service.

Counter Pengunjung perpustakaan.

Member Area untuk melihat koleksi sedang dipinjam oleh anggota

Modul sistem dengan fitur: Konfigurasi sistem global, Manajemen modul, Manajemen User
(Staf Perpustakaan) dan grup, Pengaturan hari libur, Pembuatan barcode otomatis, Utilitas
untuk backup.

Instalasi SLiMS

Sebelum melakukan instalasi aplikasi SLiMS, kita perlu menyiapkan 2 perangkat, yakni Perangkat Keras

atau Hardware dan Perangkat Lunak atau Software. Untuk spesifikasi minimal perangkat keras yang

digunakan untuk menginstal SLIMS portable adalah sebagai berikut:

1.

PC/Laptop dengan sistem operasi Windows 8

2. RAM1GB



3. HDD 250 GB

Sedangkan perangkat lunak yang dibutuhkan:
1. Aplikasi SLIMS MS Windows portable x86 (32-bit) atau MS Windows portable x64 (64-bit) (pilih
salah satu) dengan menyesuaikan bit pada sistem operasi komputer yang digunakan.
2. Aplikasi Winzip/Winrar/7zip untuk mengekstrak software SLiMS.
3. Browser menggunakan Mozilla Firefox atau Google Chrome versi terbaru.

Langkah-langkah instalasi:
1. Unduh salah satu aplikasi SLIMS Windows versi portable x86 (32-bit) atau MS Windows

portable x64 (64-bit) di internet pada alamat http://perpustakaan.kemdikbud.go.id/slims/
atau http://slims.web.id.

SLiMS Repository

Belows are the link of SLiMS Source and Documentation

Dcumentation
Documentation/Manual SLiMS (Based on SLiMS-7-Cendana) PDF Files.

Akasia - New Release
pslimsg.3.1-x86 For Windows 32 Bit.
pslimsg.3.1-x64 For Windows 64 Bit.

Instalasi SLIMS 1

2. lika telah selesai mengunduh, cari file SLIMS hasil unduhan tersebut pada komputer anda
3. Pindahkan file SLIMS hasil unduhan ke direktori root pada drive C:/ atau D:/ dengan cara copy

and paste
- Favorites MName Date modified Type
=l
Bl Desktop 9/6/2017 5:02 PM PHO File
4 Downloads 1) psenayan8-xB6 2/3/2016 4:56 PM Compressed (zip
2| Recent Places

3 Libraries
3 Documents
J‘. Music
e=| Pictures

B Videos

-l
I &, Local Disk (C:) | >
o DATA (D3

»;7 Memory Card (F:)

?j Network

Instalasi SLIMS 2


http://perpustakaan.kemdikbud.go.id/slims/
http://slims.web.id/

4. Perludiingat, dalam melakukan langkah ketiga, jangan memindahkan file SLIMS hasil unduhan
kedalam folder yang kita miliki atau kita buat di drive C:/ atau D:/

5. Lakukan proses ekstraksi file SLIMS dengan cara klik kanan pada file, pilih opsi extraxt here,
lalu tunggu proses ekstraksi hingga selesai. Jika telah selesai, terdapat folder pslims pada root
direktori C:/ atau D:/ di komputer anda

Mame

Date medified Type Size

|_i. psenayar? 2s

i Favorites
Ml Desktop
4. Downloads

v
1= Recent Places

4 Libraries
@ Documents
J’! Music
[ Pictures

E Videos

s!a Mermory Card (F:)

Open

Open in new window

Open with Sublime Text

Extract All...

220016 4:56 PM  eompressed (zipp..g) 171,227 K|

71-Zip

I b

B &

CRC 5HA

Scan psenayand-x8b.zip
Edit with Notepad++

Open with...

Restore previous versions

Send to
Cut
Copy

Create shortcut
Delete

Rename

Properties

3

Open archive
Open archive [

Extract files...

Extract to "psenayand-x86""

Test archive

Add to archive...

Compress and email...

Add to "psenayan8-x86.7z"

Compress to "psenayand-x86.7z" and email

Compress to "psenayand-xB86.zip" and email

Instalasi SLiMS 3

Mame Date mod'ified Type
P n—
| | psenayan8-x86 11/7/20151:22 AM {{ File folder '}

|11 psenayan8-x86

2/3/2016 4:56 PM Compressed (zipped) '_0

Instalasi SLIMS 4



6. Lakukan instalasi vcredist dengan cara double klik pada file vcredist_x86.exe atau
vcredist_x64.exe yang terdapat pada folder pslims -> VCREDIST -> 2012.4

o

Mame Type Compressed size
| apache File folder
mariadb File folder
| | VCREDIST File folder
R o[t Windows Batch File 1KE
apache_stop Windows Batch File 1KE
mariadb_start Windows Batch File 1 KB
mariadb_stop Windows Batch File 1KE
|| README Text Document 1KE
Instalasi SLiMS 5
Mame Type
Lo 20124 File folder
L2013 File folder
W 2015 File folder
Instalasi SLiMS 6
Mame Type
||ﬂ veredist_xG4 Application

Instalasi SLiMS 7

1.3. Menjalankan SLiMS



Setelah proses instalasi kita lakukan, maka langkah selanjutnya adalah menjalankan dan membuka
aplikasi SLiMS pada komputer kita. Berikut adalah langkah-langkah menjalankan aplikasi SLiMS yang
telah kita pasang sebelumnya:

1. Jalankan file apache_start.bat dan maridb_start.bat yang terdapat pada folder pslims
dengan cara double click pada mouse anda

-

Mame Date modified Type Size

| apache 11/7/20151:16 AM  File folder

, mariadb 117772015 2:30 AM File folder
apache_start 10/31/20015 10:22 ...  Windows Batch File 1EB
apache_stop 6/7/2013 6:15 PM Windows Batch File 1KE
mariadb_start 10/31/2005 10242 ... Windows Batch File 1 I{El
mariadb_stop 103172015 10024 ... Windows Batch File 1EE
| README 10/31/201510:32 ... Text Document 1KE
ﬁ veredist_x86 11/7/20051:14 AM Application 6,401 KB

Menjalankan SLiMS 1

2. Jika muncul peringatan windows firewall, pilih opsi Allow Access agar kedua file tersebut
diizinkan berjalan pada sistem operasi windows anda.

Windows Security Alert

G Windows Firewall has blocked some features of this app

Windows Firewall has blocked some features of gBittorrent - A Bittorrent Client on all public and
private networks.

Mame: qgBittorrent - A Bittorrent Client

lllnlu}
Publisher:

Path: C:'\program files (x588)\gbittorrentigbittorrent. exe

The gBittorrent project

This app has already been blocked or unblocked for a different network type,
Allow gBittorrent - A Bittorrent Client to communicate on these networks:
Private networks, such as my home or work network

[ ] Public networks, such as those in airports and coffee shops (not recommended
because these networks often have little or no security)

What are the risks of allowing an app through a firewall?

'E'MInw access

Menjalankan SLiMS 2



3. Buka browser Mozilla Firefox atau Chrome, lalu ketikkan alamat localhost:8089 pada kolom
address, jika berhasil akan muncul tampilan OPAC aplikasi SLIMS.

[sj PERPUSTAKAAN SMA 2 KULONPROGO

kulon progo jogjakarta

CARI

masukkan satu atau lebih kata kunci-dari judul; pengarang, atau subyek

PENCARIAN

Menjalankan SLiMS 3

4. Untuk masuk ke dalam aplikasi, pilih menu humberger dengan tanda/icon tanda baris tiga
yang terletak disebelah kanan atas, lalu pilih Librarian Login.

Home

Library News
Library Information
Library Location

b, author or subject

Member Area

Librarian

Help on Search

Librarian LOGIN

About SLIMS

Menjalankan SLiMS 4

5. Isikan username : admin serta password: admin lalu pilih Login



BACK TC HOME

Menjalankan SLiMS 5

6. lJika berhasil masuk, akan masuk ke dalam tampilan dashboard aplikasi seperti berikut

. ADMINISTRASI PERPUSTAKAAN Anda saat ini masuk sebagal Admin
o
Latest Transactions summary

Total 0

| Hew 0

W Kembali 0

W Perpanjsng 0

Mew B Kembali B Perpanjang Keterlsmbatan 0

Menjalankan SLiMS 6



1.4. Pengaturan Nama Perpustakaan

Setelah berhasil Login ke aplikasi, tahap berikutnya adalah melakukan pengaturan nama
perpustakaan, serta mengubah menu bahasa Inggris menjadi bahasa Indonesia Pada aplikasi SLIMS:

Berikut adalah langkah-langkah pengaturannya:

1. Klik pada menu SYSTEM, lalu pilih submenu SYSTEM CONFIGURATION

SHORTCUT

SYSTEM CONFIGURATION

Configure Global

SYSTEM ENVIRONMENT

UCS SETTING
BIBLIOGRAPHY

CIRCULATION

CONTENT
MEMBERSHIP

BIBLIO INDEXES
MASTER FILE

MODULES
STOCK TAKE

YSTEM USERS

Pengaturan Nama Perpustakaan 1

2. Isikan nama perpustakaan pada Library Name, contoh: Perpustakaan SMA Negeri 1 Depok
serta Isikan moto perpustakaan pada Library Subname.



SAVE SETTINGS

Senayan Version ;. SLiMS 8.3.1 (Akasia)

Library Name Perpustakaan SMAN 1 Kota Depok

Lib Sub
'brary subname Dinas Pendidikan Jawa Barat

Pengaturan Nama Perpustakaan 2

3. Pada Default App Language, Pilih Indonesia

Arabic
SAVE SETTINGS Bengali

Braziian Portuguese

English

Senayan Version d
Espanol

Library Name D gumaainan -

[E—

Japanese

Library Subname | Thai s
Malay -
Persian

Default . : :

APP English E
Language

Pengaturan Nama Perpustakaan 3

4. Llalu klik tombol SAVE SETTINGS



SAVE SETTINGS

Senayan Version ;. SLIMS 8.3.1 (Akasia)

Pengaturan Nama Perpustakaan 4



2.1.

MATERI POKOK 2 : BIBLIOGRAFI

Entri Data Bibliografi

Bibliografi adalah daftar pustaka yang mencangkup isi dan deskripsi sebuah buku yang disusun secara
sistematik berupa daftar menurut aturan. Berdasarkan Anglo American Cataloguing Rules (AACR) ada
delapan (8) area deskripsi bibliorafi: Daerah judul dan pernyataan tanggung jawab, Daerah edisi,
Daerah data khusus, Daerah penerbitan dan distribusi, Daerah deskripsi fisik, Daerah seri, Daerah
catatan dan Daerah nomor standar (ISBN dan ISSN).

Langkah-langkah entri data bibliografi:

10.

11.

Klik pada menu Bibliografi.

Pada kolom sebelah kiri, klik pada submenu Tambah Bibliografi Baru. Akan muncul lembar
pengisian data bibliografi.

Pada kolom Judul masukkan judul dari koleksi yang diolah.

Pada kolom Pengarang, diisi nama pengarang caranya adalah klik pada tombol Tambah Data
Pengarang, kemudian akan muncul lembar pengisian baru, lalu isi nama pengarang, kemudian
pilih tipe pengarang, apakah sebagai personal name, organizational body, atau conference.
Kemudian pilih kedudukan pengarang, apakah pengarang utama, pengarang tambahan,
penerjemah, editor, dan sebagainya.

Kolom Pernyataaan Tanggungjawab. Apabila diisi, akan digunakan oleh sub-menu Mencetak
Katalog sebagai identitas pengarang. Kolom ini diisi dengan nama pengarang yang kondisinya
tidak dibalik, sekalipun menggunakan nama keluarga.

Kolom Edisi. Apabila pada koleksi yang akan diolah terdapat informasi mengenai edisi, maka
isi informasi edisi pada kolom ini, misalnya edisi ke-2, dan sebagainya.

Kolom Info Detil Spesifik, kolom ini menurut AACR, digunakan untuk koleksi non-buku.
Apabila koleksi yang diolah merupakan koleksi berbentuk buku, abaikan Kolom ini.

Kolom Pemroses Nomor Eksemplar. Kolom ini dapat digunakan untuk memasukkan nomor
eksemplar tanpa harus mengisi nomor eksemplar kemudian. Pada SLiMS, pembuatan data
eksemplar dilakukan setelah memasukkan data bibliografi. Karena sejatinya, data bibliografi
cukup dimasukkan satu kali, kemudian baru dimasukkan data eksemplar berkali-kali (apabila
jumlah eksemplarnya lebih dari satu).

Kolom GMD, singkatan dari General Material Designation, adalah jenis bahan umum suatu
dokumen. GMD digunakan untuk membedakan jenis dokumen buku (printed) dengan
dokumen lainnya (non-printed). Dalam standar AACR terdapat daftar GMD yang standar
digunakan. Untuk koleksi berupa buku pilih text sebagai GMD.

Kolom Kala Terbit, adalah frekuensi terbit, kolom ini diisi apabila mengolah koleksi terbitan
berkala, abaikan jika tidak diperlukan.

Kolom ISBN/ISSN, diisi nomor ISBN atau nomor ISSN dari koleksi yang akan diolah. Dalam
pengisian ISBN atau ISSN, direkomendasikan untuk mengisinya tanpa karakter tambahan
seperti tanda (-) dan sebagainya. Jadi cukup mengisi dengan angka saja, hal ini disarankan agar
ketika kita ingin melakukan pertukaran data (misalnya copy cataloguing), data kita dapat
dicari dengan cepat oleh perpustakaan lain.



12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

Kolom Penerbit, adalah kolom penerbit dari koleksi yang diolah. Jika sebelumnya telah
memasukkan nama penerbit, maka cukup mencarinya pada kolom bagian sebelah kanan.
namun apabila ternyata hasilnya tidak ada, maka ketikkan nama penerbit pada kolom
pencarian, kemudian pilih Nama Penerbit <Tambah Baru> maka nama pernebit akan secara
otomatis masuk ke dalam daftar penerbit yang ada di SLiMS.

Kolom Tahun Terbit. Isi tahun dokumen/koleksi diterbitkan, misalnya 2011, 2012, dan
seterusnya.

Kolom Tempat Terbit adalah kolom tempat/kota terbit, jika sebelumnya telah memasukkan
tempat/kota terbit Jakarta, Bandung, atau Surabaya misalnya, maka cukup mencarinya pada
kolom bagian sebelah kanan. Namun apabila ternyata hasilnya tidak ada maka ketikkan
tempat/kota pada kolom pencarian kemudian pilih Tempat Terbit <Tambah Baru>, maka
tempat terbit/ kota terbit akan secara otomatis masuk ke dalam daftar tempat terbit yang ada
di SLiMS;

Kolom Deskripsi Fisik adalah keterangan deskripsi fisik suatu dokumen, seperti jumlah
halaman romawi, arab, tinggi buku, dan sebagainya.

olom Judul Seri. Terkadang ada koleksi yang terdapat judul serinya, misalanya seri
pengetahuan alam, seri anak sholeh dan seterusnya. Apabila menemukan koleksi yang
terdapat keterangan judul seri, maka isi judul seri tersebut pada kolom ini.

Kolom Klasifikasi, masukkan nomor klasifikasi yang sesuai dengan koleksi yang akan diolah
pada Kolom ini.

Kolom Nomor Panggil digunakan untuk memanggil/mencari keberadaan suatu koleksi di
perpustakaan. Biasanya koleksi perpustakaan yang disusun pada rak berdasarkan subyeknya
akan diberikan nomor panggil pada setiap koleksi dengan menempelkan nomor klasifikasi, tiga
huruf nama pengarang, dan satu huruf judul pada punggung koleksi. Misalnya 340 RAS U.
Nomor inilah yang diisi pada Kolom Nomor Panggil.

Setiap perpustakaan menggunakan tajuk subyek yang berbeda dengan perpustakaan lain
tergantung jenis perpustakaannya. Untuk mengisi subyek caranya adalah mengklik tombol
Tambah Data Subyek, kemudian akan muncul pop-up lembar baru. Isi subyek koleksi,
kemudian pilihlah tipe subyek, apakah sebagai Topik, Geografis, Nama, Masa, Aliran, atau
Pekerjaan. Kemudian pilih kedudukan subyek tersebut, apakah sebagai Primary atau
Additional.

Kolom Bahasa. Pilihkan bahasa dan sesuaikan dengan bahasa dokumen/koleksi yang akan
diolah.

Kolom Abstrak/Catatan biasanya digunakan untuk menambahkan informasi yang berkaitan
dengan koleksi tersebut, tujuannya agar pemustaka dapat mengetahui secara umum
gambaran koleksi.

Kolom Gambar Sampul. Apabila ingin memasukkan gambar sampul koleksi, maka dapat
memasukkan file gambar sampul koleksi pada kolom ini. Caranya klik pada tombol Browse,
kemudian pilih file gambar sampul koleksi tersebut yang telah kita simpan sebelumnya.
Kolom Lampiran Berkas digunakan apabila ingin memasukkan berkas digital seperti pdf, mp3,
mp4, flv, dan sebagainya yang kemudian dapat diunduh oleh pemustaka. Untuk memasukkan
berkas digital, klik tombol Tambah Lampiran, kemudian isi judul berkas digital pada Kolom
Judul, kemudian biarkan Kolom Direktori Repositori pada pilihan Repositori Root kemudian
pada Kolom Berkas untuk Dilampirkan tekan tombol Browse lalu pilih berkas digital yang akan
diunggah, kemudian simpan dengan klik pada tombol Unggah Sekarang. Apabila ingin



24.

25.

26.

27.

melakukan pembatasan hak akses terhadap berkas digital, misalnya hanya anggota tipe
Pegawai yang dapat melihat berkas tersebut, maka pada Kolom Akses pilih opsi Publik lalu
centang pada tipe keanggotaan Pegawai.

Pada Kolom Sembunyikan di OPAC terdapat dua pilihan yaitu, Tunjukkan dan Sembunyikan.
Apabila memilih Tunjukkan, maka ketika selesai dilakukan pemasukkan data, maka
pemustaka akan dapat langsung melihat data koleksi tersebut pada OPAC. Namun apabila
memilih Sembunyikan, maka pemustaka tidak dapat melihat koleksi tersebut pada halaman
OPAC. Fungsi dari Kolom ini bagi staf bagian pengolahan koleksi sangatlah menguntungkan,
dimana ketika proses katalogisasi belum selesai, atau koleksi belum siap untuk dilayankan,
staf perpustakaan yang sedang mengolah koleksi dapat memilih opsi Sembunyikan agar
pemustaka tidak dapat menemukan koleksi tersebut, dikarenakan koleksi tersebut sedang
dalam proses pengolahan.

Kolom Promosikan ke Beranda. Ada kalanya perpustakaan ingin menampilkan koleksi
barunya pada katalognya. Aplikasi SLIMS memungkinkan bagian pengolahan untuk
menempatkan daftar koleksi terbarunya pada halaman pertama pada OPAC. Apabila kita
memilih opsi Jangan Promosikan, maka koleksi yang kita sudah diolah tidak akan tampil pada
beranda OPAC. Namun apabila memilih Promosikan, maka hasil koleksi yang sudah diolah
akan muncul pada beranda OPAC.

Kolom Label adalah ikon untuk untuk menampilkan pada halaman OPAC. lkon pada label bisa
diganti sesuai dengan kebutuhan. Label digunakan untuk memberi tanda/keterangan pada
koleksi yang diinginkan. Misalnya koleksi ini adalah koleksi favorit, maka kita dapat memberi
tanda label ikon favorit pada koleksi tersebut dengan cara mencentangnya pada Kolom Label.
Setelah semua kolom terisi, maka langkah selanjutnya adalah melakukan penyimpan dengan
cara mengkil tombol Simpan.

asuk sebagal Admin

| Total tem(s) TipeKoleksi:  Refarence

Entri Data Bibliografi 1



Tipe Media

Tipe Pembawa

Kala Terbit

ISBNASSH

Tempat Terbit

Deskaips Fisik

Judul Seri

- -

Entri Data Bibliografi 2

2.1.  Entri Data Eksemplar (Iltem)

Data item atau data eksemplar adalah jumlah dari koleksi yang mempunyai data bibliografi yang sama.
pada aplikasi slims jika koleksi sudah diisi data bibliografi tetapi belum menambahkan data item maka
koleksi tersebut belum terlihat jumlahny

Data item atau data eksemplar adalah jumlah dari koleksi yang mempunyai data bibliografi yang sama.
Langkah-langkah menambahkan item:

1. Klik menu bibliografi, kemudian pidaftar bibliografi
2. Pilih judul buku yang yang akan ditambahkan item kemudian klik sunting.

bagal Admin

Ayah
enganter pendin tet da st Tk ada

Batik: spirit of Indonesia s793se0102 Tidak Ada

Entri Data Eksemplar 1

3. Kemudian klik sunting



= Anda

Andia akan mengubah data bibko - Pengantar pendidikan teori dan aplikasi
Terakhir diubah 2017-10-09 13:49:45

masuk sebagal Admin

Permyatasn Tanggungiawal
Edisi

Info et Spesiik

Pemvases nomor ksemplr m . - SN g

Entri Data Eksemplar 2

4. Lalu klik tambah eksemplar baru

- - . e
Pernyataan Tanggungiawab S

Tidak Ada Data

Tipe sl

Tipe Media

Entri Data Eksemplar 3

5. Lalu Isi setiap kolom Nomor eksemplar dapat menggunakan nomor induk atau bisa
membuat nomor sendiri sendiri dengan format, angka atau kombinasi angka dan huruf
contoh: BO001

6. Kode lventaris diisi dengan nomor inventaris sesuai dengan nomor induk buku iti diterima
contoh 0001-2012

7. Lokasi rak diisi dengan tempat buku itu diletakan contoh Rak 1



SIMPAN

Judul : Pengantar pendidikan teori dan aplikasi

Kode "
Eksemplar

No.Pangell  * ' 200 Mok p

Kode "
Inventaris

Lokasi : My Library H

Lokasi Rak .

EKSEMPLARS/KOPRI

Entri Data Eksemplar 4

8. Tipe koleksi diisi sesuai jenis koleksi



TR LT RTE T sy

Lokasi : My Library H

Lokasi Rak

Tipe Koleksi : Reference E

Status
Eksemplar

BukL Pelgjaran

MNo.
Pemesanan

Tanggal - 12017-10-09 &
Pemesanan

Tangzal ©12017-10-09 £
Penerimaan

Entri Data Eksemplar 5

9. Status Eksemplar diisi dengan status koleksi



[IRE ESTRTEY Iy A

Lokasi : My Library |E|
Lokasi Rak
Tipe Koleksi : Reference
status Tersedia
Eksemplar
4 Tersadia
No. I | Repair
Pemesanan No Loan
Missing
Tanggal Tersedia @
Pemesanan
Tanggal :
i 2017-10-08 =
Penerimaan

EKSEMPLAR/KOPI

Entri Data Eksemplar 6

10. No pemesanan, tanggal pemesanan, tanggal penerimaan, Agen, sumber perolehan, Faktur,
tanggal faktur dan harga diisi jika koleksi tersebut melalu proses pembelian



Tanggal - [2017-10-10 ]

Pemesanan
Tanggal .

_ 2017-10-10 A
Penerimaan
& : Tidak Digunakan H
Sumber : _
Perolehan © Bel

O Hadiah/Hibah

Faktur .
Tanggal Faktur = /.- ;5.1

Entri Data Eksemplar 7

11. Kemudian klik simpan

Faktur
Tanggal Faktur = .2 1010 £
Harga | o

MOMNE

EKSEMPLAR/KOPI




Entri Data Eksemplar 8

12. Kemudian klik tanda silang (X)

Faktur
Tanggal Faktur = .2 1010 &
Harga o

MOME E|

Entri Data Eksemplar 9

13. Kemudian klik Perbaharui

Anoa saat inl masuk sebagai Admin

pencarian Semua Ruzs - B oarmansiniicaran b TauBAn RLSEIAN BARY

antar pendidikan teori dan aplikasi

Pernyataan Tanggungjawab
e
Edisi

Entri Data Eksemplar 10

2.3. Cetak Barcode



Langkah-langkah mencetak barcode

1. Klik bibliografi
2. Klik cetak barcode eksemplar

cidikan teori dan aplikasi

ndonesia Tidak Ada

ngan Koperasi Batik Indanesia, 18 September 1948-2008

Cetak Barcode 1

3. Centang kotak pada judul yang akan dicetak barcode

Pengantar pendidikan tecri dan aplikas

Ayah

80005 60 13huN GEbUNGAN Koperssi BaTK INdGNEsia, 18 SEprember 1948-2008

Cetak Barcode 2

4, Kemudian klik tambahkan dalam antrian



-
>
*

ksitmusm 50 Cantuman bis:

o

80002 Ayah

<

80005 60 tahun Gabungan Koperasi Batik indonesia, 18 September 1948-2008

Cetak Barcode 3

5. Kemudian klik Cetak Barkode untuk Data Terpilih

masuk sebagal Admin

-

Maksimurm 50 Cantuman bisa dicetak pada sast bersamaan. Saat initerdapat 3 dalam antrian menunggu untuk dicetak.

£} 80001 Pengantar pendidkan teori dn aplikas
&) 8000z Aymn
c} 80005 60 tanun Gabungan fopsrss| Btk indonesia, 18 Sepramber 1948-2008

won | HiLamaran sEMuA TanDa

Cetak Barcode 4

6. Kemudian cetak barcode



HP LaserJet 1020

Ready
HP LaserJet 1020
UsEO01

Prirt range
@A
() Pages  from: |1

Selection

v [ Properies

[ Print ta file
Copies

Number of copies

Jﬂ 42'2 jﬂ Coliate

Print Again

Perpustakaan SMA Negeri 1 Depok

Perpustakaan SMA Negeri 1 Depck

Pengantar pendidikan teori dan aplikasi

Perpustakaan SMA Negeri 1 Def

80 tahun Gabungan Koperasi Batik Indonesia. 16 §

e

“Ayan
BO002

BOOO1 BOOOS

CETAK BARKOD EKSEMBLAR

Cetak Barcode 5

2.4. Cetak Nomor Panggil (Call Number)
Langkah-langkah mencetak nomor panggil (call number)

1. Klik Bibliografi
2. Kemudian klik Mencetak label

da saat bersamaan. Saat ini terdapat 3 dalam antrian menunggu untuk dicetak.

0 tahun Gabungan Koperasi Batik Indonesia, 18 September 1948-2008

Cetak Nomor Panggil 1

3. Kemudian pilih judul yang akan dicetak label



Maksimum 50 Cantuman bisa dicetak pada saat bersamaan. Saat ini terdapat O dalam antrian menunggu untuk dicetak.

anpar semua | HiLANGKAN SEMUA TANDA

Pengantar pendidikan teori dan aplikasi 0MOH p
#yan 213AND 3

Cetak Nomor Panggil 2

4, Kemudian klik tambahkan dalam antrian

HILANSKAN SEMUA TANDA

Cetak Nomor Panggil 3

5. Kemudian pilih cetak label terpilih

Maksimum 50 Cantuman bisa dicetak pada saat bersamaan. Saat ini terdapat 0 dalam antrian menunggu untuk dicetak

= Pengantar pendidikan teori dan apikasi 370 MOHp

Kl Agan E12AND

Cetak Nomor Panggil 4

6. Kemudian cetak label nomor panggil



Printer
Name: HP LaserJet 1020

Status:  Ready
Type:  HP Laserdet 1020
Vihers:  USBODY
Commert:

Print range
® Al
()Pages from: 1

Selection

v Properties...

[] Print to file

Copies

Number of copies

41)3 l’j i’y Collate
Gorc

2.5.

Mencetak Kartu Katalog

1. Klik Bibliografi
2. Kemudian klik Mencetak Katalog

Print Again

Perpustakaan SMA Negeri 1 Depok

813
AND
a

Perpustakaan SVA Negeri 1 Depok
370
MOH
P

Cetak Nomor Panggil 5

Langkah-langkah mencetak kartu katalog:

terlambat mengembalikan koleksi. Periksa modul Sirkulasi pada bagian Keterlambatan untuk detil
reat power comes great responsibilty.

Mencetak Katalog 1

3. Kemudian pilih judul yang akan dicetak kartu katalog

PENCETAKAN LABEL

Anda saat i

mas

k sebags) Admin



menunggu untuk dice

Banik spifit of Indonesia
Apan
Pengantar pendiikan teor| dan apiikasi

50 tahun Gabungan Koperasi Batik Indonesia, 18 September 1943-2008

HILANGKAN SEMUA TANDA

Mencetak Katalog 2

4, Kemudian klik Tambahkan dalam antrian

Batikc spirit of Indonesia
Pengantar pendicikan teorl dan aphéas!

80 tahun Gabungan Koperas! Batik Indk

ptember 13452008

Mencetak Katalog 3

5. Kemudian klik cetak katalog dari data terpilih

k pada saat bersamaan. Saat ini terdapat 0 dalam antrian menunggy untul

rt of Indonesia
v Apsh

= Pengantar pendidikan tori dan aplikas

El 60 tahun Gabungan Koperas! Batk Indonesia, 18 Saptember 15

Mencetak Katalog 4




6. Kemudian akan muncul data katalog dan siap untuk diprint

Printe-

Name:  |[HP [ aserlet 1020
Stats:  Ready

Type:  1IP Laserdet 1020
Whers:  USO001

Comnent

Frnt mnge

-A

OFages from: |1

Propaties

[CIPrrt o file
Coples

Mumber of copies: |1

Prnt Apan

Sularso.

6U tahun Gabungan Kaperasi batik Indonesia, 18 Seprember 1548-2008 /
Sularsa.. - Cam. 1.

io : Koperasi Pusat GKEL. 2009,

L Collat
Slectin g}l gp3) e

167 p. ¢ ill. (some col.) ; 01 em.. .
Cacn

1584 9789791921107,
Programming.

1 &alin

&0 tahi n Gahungan Koperasi Ratile ‘ndanesia, 18 Sep-amber 194

60 tahun Gabungan Kspsrasi Batil: [ndonazia, 18 Sap:amker 1848-2008 /
Sularzu.. - e 1o

io : Koparssi Pusst GIOI, 2009,

MENCETAK KATALCG

Mencetak Katalog 5

7. Setelah proses mencetak selesai katalog selesai klik tanda silang (X)

v
Print Again

Sularso.

&0 tahun Gabungan Koperasi Batik Indonesia, 18 September 1948-2008 /
Sularso.. -- Cet. 1..

io ¢ Koperasi Pusat GKBI, Z009.

167 p. ¢ ill. (some col.) ; 21 em..-- ..

ISBN 9783791321107,
Programming.

1 5alin

60 tahun Gabungan Koperasi Batik Indonesia, 18 September 194...

Sularso.

60 tahun Gabungan Koperasi Batik Indonesia, 18 September 1348-2008 /
Sularso.. -- Cet. 1..

io ¢ Koperasi Pusat GKBI, 2005,

MEMCETAK KA

Mencetak Katalog 6



MATERI POKOK 3 : KEANGGOTAAN

3.1. Menu Keanggotaan

Menu keanggotaan merupakan menu yang mengatur segala sesuatu yang terkait dengan keanggotaan
di Perpustakaan. Pengelola perpustakaan dapat mengelola tipe keanggotaan, memasukkan data

anggota, dan cetak kartu anggota di dalam menu ini.

“ Senayan:: Library Automati X ==

€ | @ localhost:8089/akasia/a

3.2. Tipe Keanggotaan

<embali berkas konfigurasi aplikasi atau Anda tidak dapat melakukan pencadangan.
server anda. Silahkan hapus atau ubah menjadi nama lain demi keamanan.
great power comes great responsibiity.

Menu Keanggotaan 1

Sebelum menjalankan menu keanggotaan, pengelola perpustakaan diharuskan menentukan terlebih

dahulu tipe apa saja yang ada di perpustakaan, misalkan guru, siswa, dan staf. Sebelum membuat tipe

keanggotaan, pengelola perpustakaan perlu membuat aturan peminjaman untuk masing-masing tipe

keanggotaan.
Tipe Jumlah Lama ] Masa ]
. .. Perpanjangan Reservasi
Keanggotaan Pinjaman Peminjaman Keanggotaan
Guru 3 14 1 365 2
Siswa 2 7 1 365 0
Staf 3 14 1 365 2

Tipe Keanggotaan 1



Langkah-langkah membuat tipe keanggotaan

1.
2.

“ Senayan :: Library Automati X == = a

9.

Klik menu Keanggotaan, lalu pilih Tipe Keanggotaan
Klik Tambah Tipe Anggota Baru di sudut kanan atas, akan muncul tampilan kolom yang perlu
diisi seperti nama tipe anggota dsb.

|
i TanDAI sEMuA | HILANGKAN SEMUA TANDA
|

L @ W O s = Al e oM o

Us  11/09/2017

Tipe Keanggotaan 2

Kolom nama tipe keanggotaan berisi nama tipe keanggotaan yang telah ditentukan
sebelumnya, misalkan Guru.

Kolom jumlah pinjaman berisi berapa banyak jumlah buku yang boleh dipinjam oleh tipe
anggota tersebut.

Lama peminjaman berisi jumlah hari peminjaman, penulisan dalam bentuk hari.

Pada kolom reservasi terdapat pilihan dimungkinkan dan tidak dimungkinkan. Apabila dipilih
dimungkinkan berarti anggota diperbolehkan memesan buku yang sedang dipinjam orang lain
begitu sebaliknya.

Jumlah reservasi diisi apabila pada kolom reservasi dipilih dimungkinkan.

Kolom masa keanggotaan berisi lama seseorang menjadi anggota, penulisan lama
keanggotaan dalam hari.

Kali perpanjangan berisi jumlah berapa kali anggota diperbolehkan memperpanjang koleksi.

10. Denda diisi apabila dalam insitusi tersebut menerapkan denda jika anggota terlambat.



€

11. Toleransi keterlambatan adalah pemberian toleransi keterlambatan kepada anggota yang
terlambat, misalkan diisi 1 maka apabila anggota yang terlambat mengembalikan pada hari
itu tidak akan dikenakan denda tetapi jika megembalikan keesokan harinya maka ia akan
dikenakan denda 2 hari.

12. Klik simpan.

13. Ulangi langkah di atas untuk menambahkan tipe keanggotaan yang lain.

Senayan : Library Automati X =

@ localhost:8089/akasia/ad!

= a
c "B ¥ A9 R

X

Anda saat ini masuk sebagai Admin

Pencarian PENCARIAN B OAFTAR TIPEANGGOTA 4 TAMBAH TIPE ANGGOTA BARU

Tipe Keanggotaan*

Jumlah Pinjaman

Lama Peminjaman (Dalam Hari)

Reservasi

[eXO)
i o
& 3

Jumlah Reservasi

Masa Keanggotaan (Dalam Hari)

Kali Perpanjangan

Denda Per Hari

Toleransi Keterlambatan

ﬁ Q fﬂ w 9 wi d P A - ENG 927AM o

“us  11/092017

3.3. Entri Data Anggota

Setelah pengelola perpustakaan membuat semua tipe keanggotaan, kemudian pustakawan
memasukan data anggota satu per satu. Dalam pengisian data anggota, pustakawan tidak diwajibkan
mengisi semua kolom yang tersedia melainkan yang terdapat tanda bintang yang wajib diisi. Namun,

jika pustakawan mau mengisi seluruh kolom diperbolehkan.

Langkah-Langkah Memasukan Data Anggota :

1. Klik menu keanggotaan, lalu pilih tambah anggota, akan muncul tampilan kolom yang perlu

diisi.



Senayan : Libr

€ a

localhost

10.
11.
12.
13.
14.
15.
16.
17.
18.

19.

ary Automati X | 4= = a

<embali berkas konfigurasi aplikasi atau Anda tidak dapat melakukan pencadangan
server anda Silahkan hapus atau ubah menjadi nama lain demi keamanan.

ereat power comes great responsibiiity.

Entri Data Anggota 1

Kolom id anggota berisi no anggota, disarankan menggunakan gabungan angka dan huruf
tanpa tanda baca. (kolom wajib diisi)

Nama anggota berisi nama lengkap anggota. (kolom wajib diisi)

Tanggal lahir berisi tanggal lahir anggota tersebut dengan cara klik gambar kalender kemudian
pilih tahun, bulan, tanggal.

Anggota sejak secara otomatis saat penginputan data anggota baru. (kolom wajib diisi)
Tanggal registrasi secara otomatis saat penginputan data anggota baru. (kolom wajib diisi)
Berlaku hingga bisa diatur secara manual dengan cara klik gambar kalender lalu dipilih
tahun,bulan, dan tanggalnya. Selain itu juga dapat dengan cara ceklis pada tulisan set
otomatis. (kolom wajib diisi)

Insituti berisi institusi anggota.

Tipe keanggotaan pilih sesuai dengan jenis tipe keanggotaan yang telah dibuat sebelumnya.
(kolom wajib diisi)

Jenis kelamin pilih sesuai dengan data anggota.

Kolom alamat diisi dengan alamat lengkap anggota sesuai kartu identitas.

Kode Pos diisi sesuai dengan kode pos alamat anggota.

Kolom alamat surat diisi dengan alamat lengkap surat/korespondensi anggota.

Nomor telepon diisi dengan nomor telepon anggota.

Nomor faks. diisi dengan nomor faks. anggota.

Nomor identitas diisi sesuai dengan nomor identitas anggota.

Catatan diisi jika ada catatan khusus mengenai anggota yang bersangkutan.

Tunda keanggotaan bertujuan untuk menunda keanggotaan seseorang dengan alasan-alasan
tertentu.

Foto, apabila terdapat foto anggota silakan memasukkan foto anggota tersebut dengan cara
klik browse lalu pilih foto.



20. Surel diisikan alamat surel (email) anggota.

21. Kata sandi baru diisi apabila perpustakaan memungkinkan anggota untuk masuk ke dalam
area anggota pada aplikasi.

22. Konfirmasi kata sandi baru berisi kata sandi yang sama yang telah diisi.

Senayan : Library Automati X ==

= a X
€ @ localhost c w8 ¥ A9 R =
1D Anggota*
Nama Anggota*
Tanggal Lahir E
Anggota Sejak*
i
Tanggal Registrasi* P
Berlaku Hingga* Set Otomatis
Institusi
Tipe Keanggotaan*
Jenis Kelamin . 4L A AN DINGAN ANGGOTA
Sy 2o z T _ NG 102AM
mg Luw e aag

A
* us 1/mpnr

Entri Data Anggota 2

23. Kemudian klik simpan
24. Ulangi langkah di atas untuk memasukkan data anggota lainnya.

Senayan :: Library Automat X | =

= a X
€ @ localnost c wa A & =
Catatan ~
Tunda Keanggotaan Ova
Foto

DISRONIEEI | cacio 243 v| | Format PNG (v || At SETEL ULANG

Manage your referential data that will be used by other modules

surel

Kata sandi Baru

Konfirmasi Kata sandi Baru

Av EmOas ~ e

" us /T

Entri Data Anggota 3



3.4. Edit Data Anggota

Pustakawan dapat mengedit data anggota apabila terjadi kesalahan/perbaharuan data angggota.

Langkah Edit Data:

1. Klik menu keanggotaan, lalu pilih lihat daftar anggota, akan muncul daftar anggota yang
telah diinput.

2. Klik edit pada gambar pensil di sisi kiri.

Senayan : Library Automati X | =

€ @ localhost

g
@
«
>
(<]
*®
m X

. - ENG 1057AM
% us nmeporr

Edit Data Anggota 1

3. Kemudian klik sunting.



Senayan :: Library Automat X == = o x

localhost:8089/akasia/admin/index.ph ¢ Qs wa ¥ h §

Anda akan menyunting data anggota : Aulia Faya Syamsudin
Terakhir diubah 2016-11-05
Blarkan kotak Kata sandi kosong ika tidak ingin mengubahnya

e

0 Angota’t * | mo0001

Nama Anggota®

Tanggal Lahir &
Anggota Sejak* 201 [
Tanggal Registrasi* s sieaaing @
Berlaku Hingga* 20171105 e
Institusi
mALE®mO age " ~
Edit Data Anggota 2
4. Edit data yang perlu diperbaharui.
5. Kemudian klik perbaharui.
Senayan : Library Automat: X =+ = =] X
€ @ localhost:5089/ak 3 dex.ph, ¢ Q search "B ¥ A9 R =

Pencarian Anggota

Anda akan menyunting data anggota : Aulia Faya Syamsudin
Terakhir diubah 2016-11-05
Biarkan kotak Kata sandi kosong jika tidak ingin mengubahnya

Tanggal Lahir AR e
Anggota Sejak* I — P
Tanggal Registrasi*

Berlaku Hingga* &

Edit Data Anggota 3



3.5. Cetak Kartu Anggota

Apabila semua data anggota telah terisi, pustakawan dapat mencetak kartu anggota menggunakan
SLiMS. Dalam mencetak kartu anggota, dapat menggunakan jenis printer apa saja.

Langkah-Langkah Cetak Katalog :

1. Klik menu keanggotaan, lalu pilih cetak kartu anggota, kemudian akan muncul tampilan
daftar anggota.
“4 Senayan: Library Automati X | = =% a X
€ @ localhost e w8 4@ ® =

ENG 1214PM
*us /o7

Cetak Kartu Anggota 1

2. Pilih angota yang akan dicetak kartunya.

3. Klik tambahkan dalam antrian, lalu ok.



Senayan :: Library Automat X ==

€ @ localhost:8089/akasia/a e &

Maksimum 10 Cantuman bisa dicetak pada saat bersamaan. Saat ini terdapat 0 dalam antrian menunggu untuk dicetak

1215PM

_ ENG
. 11/09/2017

us

Cetak Kartu Anggota 2

4. Klik cetak kartu anggota dari data terpilih, lalu ok.

Senayan : Library Automat X | =

€ | @ localhost:5089/akasia/a e Qse wBa ¥ Aa §

=== U

Maksimum 10 Cantuman bisa dicetak pada saat bersamaan. Saat ini terdapat 0 dalam antrian menunggu untuk dicetak

M00002 Salman Azmil Wahyud

TANDAI SE! HILANGKAN SEMUA TANDA

ﬂ L A w D i g & A g NG RBPM o

US  11/09/2017

Cetak Kartu Anggota 3



MATERI POKOK 4 : SIRKULASI

4.1. Menu Sirkulasi

Menu sirkulasi merupakan menu yang mengatur jalannya kegiatan peminjaman, pengembalian,
perpanjangan, dan reservasi koleksi perpustakaan. Menu sirkulasi dapat berjalan dengan baik jika
menu keanggotaan dan bibliografi telah terisi.

“ Senayan:: Library Automati X | = == a

m X

€ ) @ localhost:8089/akasia/a de ¢ Q searct w8 ¥ A9 R

sembali berkas konfigurasi aplikasi atau Anda tidak dapat melakukan pencadangan
server anda. Silahkan hapus atau ubah menjadi nama lain dem! keamanan

ereat power comes great responsibility.

Menu Sirkulasi 1

4.2, Peminjaman

Langkah-Langkah Peminjaman :

1. Klik menu sirkulasi, lalu pilih mulai transaksi.



Senayan : Library Automati X == SE

€ | ® localhost:8089/akasia/a ¢ Qse wBa a9 R =

<embali berkas konfigurasi aplikasi atau Anda tidak dapat melakukan pencadangan
server anda Silahkan hapus atau ubah menjadi nama lain demi keamanan.

ereat power comes great responsibiiity.

Peminjaman 1

2. Ketik/scan barcode nomor anggota, lalu klik mulai transaksi.
3. Muncul tampilan data anggota, lalu klik peminjaman.

= Senayan:s Library Automat X 4 =

g
i
«
>
<]
*
m ==

€ @ localhost:8089/akasia/a e ¢

Aulia Faya Syamsudin 2016-11-05

MO00001 Standard 2017-11-05

ENG X16PM
*OINTL 11/092017

Peminjaman 2

4. Ketik/scan barcode buku yang akan dipinjam, akan muncul daftar buku yang akan dipinjam.



Senayan :: Library Automat X | = = a %

€ @ localhost Kasiaa e & e b+l -=IE N &2

Aulia Faya Syamsudin 2016-11-05

M00001 Standard 2017-11-05

Peminjaman 3

5. Simpan transaksi dengan klik selesai transaksi.

Senayan : Library Automati X | = - o X

€ @ localnost kasia/ax e c e w8 ¥ A9 R =

Aulia Faya Syamsudin 2016-11-05

MO00001 Standard 2017-11-05

Peminjaman 4

4.3. Pengembalian



Pengembalian buku dapat dilakukan dua cara, yaitu dengan melalui Mulai Transaksi dan
Pengembalian Kilat. Menu pengembalian kilat dilakukan apabila peminjam lupa membawa kartu
anggota mereka.

Langkah Pengembalian melalui Mulai Transaksi:

1. Klik menu sirkulasi, lalu pilih mulai transaksi.

Senayan :: Library Automat X ==

€ @ localhost

<embali berkas konfigurasi aplikasi atau Anda tidak dapat melakukan pencadangan.
server anda. Silahkan hapus atau ubah menjadi nama lain demi keamanan.

ereat power comes great responsibiiity.

ENG 229PM

~ G o v

Pengembalian 1

2. Ketik/scan barcode nomor anggota, lalu klik mulai transaksi.
3. Muncul tampilan data anggota, lalu klik pinjaman saat ini.
4. Cek barcode dan judul buku yang akan dikembalikan, lalu klik (-) di samping barcode buku.



Senayan : Library Automati X 4= =

m ==

€ @ localhost Kasiaa e & e b+l -=IE N &2

Aulia Faya Syamsudin 2016-11-05

M00001 Standard 2017-11-05

Pengembalian 2

5. Simpan transaksi dengan klik selesai transaksi.

Senayan : Library Automati X | = - o X

€ @ localhost kasia/a e [ e wBa ¥ A O R

Aulia Faya Syamsudin 2016-11-05

MO00001 Standard 2017-11-05

Pengembalian 3

Langkah Pengembalian melalui Pengembalian Cepat:

1. Klik menu sirkulasi, pilih pengembalian cepat.



€)(

4.3.

Senayan :: Library Automati X | ==

€ @ localhost

S @AW a O~ v nag

Pengembalian 4

2. Ketik/scan barcode buku, klik kembali.

Senayan : Library Automati X | 4+

i localhost:

KEMBALI

ENG
R
“us wmen7 v

M —

Pengembalian 5

Perpanjangan



Menu perpanjangan adalah menu yang mengatur perpanjangan peminjaman sesuai dengan waktu
peminjaman yang telah diatur sebelumnya.

Langkah-langkah perpanjangan koleksi :

1. Klik menu sirkulasi, lalu pilih mulai transaksi.

Senayan : Library Automati X | = —

%
€ ) @ localhost:8089/akasia/a de ¢ Qse w8 ¥ A9 R =

<embali berkas konfigurasi aplikasi atau Anda tidak dapat melakukan pencadangan
server anda Silahkan hapus atau ubah menjadi nama lain demi keamanan
ereat power comes great responsibility.

*INTL 11/0972017

Perpanjangan 1

2. Ketik/scan barcode nomor anggota, lalu klik mulai transaksi.
3. Muncul tampilan data anggota, lalu klik pinjaman saat ini.
4. Cek judul fan barcode buku yang akan diperpanjang, lalu klik (+) di samping barcode buku.

Senayan :: Library Automat X == = o X
€ | ® localhost:8089/akasia/a ¢ Qse e ¥ Aa R =
Anda
Aulia Faya Syamsudin 2016-11-05
M00001 Standard 2017-11-05
~~~~~ s o Ran PE N

800008 Cathedral and the Bazaar: Musings on Linux and Open Source by an Accidental Revolutionary  Reference 2017-09-14 2017-09-21

Manage your referential data that will be used by other modules

ACEAwaO~as e

US 14002017



“5 Senayan: Library Automat - X ==

€  ® localhost:8089/akasia/admin/index.php

Perpanjangan 2

= a
Q Search we ¥ AR

Anda yakin, akan memperpanjang peminjaman untuk B00008

Perpanjangan 3

5. Simpan transaksi dengan klik selesai transaksi.

“ Senayan:: Library Automati X | =

€ | @ localhost:8089/akasia/admin/index.php

4.5.

SELESAI TRANSAKSI (T)

® 800008

Reservasi/Pemesanan

Sensyen - Open Source Librery Management System

Cathedral and the Bazaar: Musings on Linux and Open Source by an Accidental Revolutionary -

Perpanjang

Perpanjangan 4

- o X
¢ Qsearct wa ¥ a0

Anda saat Inl masuk sebagal Admin

2016-11-05

SEJARAH PEMINJAMAN (H)

Reference 2017-08-14 2017-09-21




Menu reservasi adalah menu yang mengatur pemesanan buku yang sedang dipinjam oleh pengguna

lainnya. Menu reservasi aktif apabila pada saat pengaturan peminjaman menu ini dipilih
dimungkinkan.

Langkah-Langkah Reservasi :

1. Klik menu sirkulasi, lalu pilih mulai transaksi.

Senayan :: Library Automat X ==

€ @ localhost de ¢ Qse wa A 2=

<embali berkas konfigurasi aplikasi atau Anda tidak dapat melakukan pencadangan.
server anda. Silahkan hapus atau ubah menjadi nama lain demi keamanan.

ereat power comes great responsibiiity.

o ENG 229

Reservasi 1

2. Ketik/scan barcode nomor anggota, lalu klik mulai transaksi.
3. Muncul tampilan data anggota, lalu klik reservasi.

Senayan :: Library Automat X ==

€ @ localhost:8089/akasia/a e Qse we $§ & 9O

Salman Azmil Wahyudi 20161105

MO00002 Standard 2017-11-05

“INTL 11/09/2017

m X



Reservasi 2

4. Ketik barcode atau judul buku yang akan di reservasi pada kolom cari koleksi, lalu klik tambah
reservasi.

Senayan : Library Automati X | = s

€ @ localnost kasia/ax e e wBa ¥ i &

Salman Azmil Wahyudi 2016-11-05

MO00002 Standard 2017-11-05

43P —

w7

ENG
~ g BN
s

Reservasi 3

5. Simpan transaksi dengan klik selesai transaksi.

Senayan : Library Automati X | = = m %

€ @ localhost c w8 ¥ A9 R

An

saat ini masuk sebagal Admin

Salman Azmil Wahyudi 2016-11-05

M00002 Standard 2017-11-05

Reservasi 4



4.6. Keterlambatan

Menu daftar keterlambatan merupakan menu yang memuat daftar anggota yang terlambat
mengembalikan koleksi yang dipinjamnya. Di dalam daftar tersebut akan memuat nomor anggota,
nama angota, buku yang dipinjam, tanggal pinjam, tanggal kembali, dan keterangan terlambat berapa
hari dan berapa jumlah dendanya apabila diatur denda dalam bentuk uang.

Langkah-Langkah Daftar Keterlambatan :

1. Klik menu sirkulasi, pilih daftar keterlambatan.

“ Senayan:: Library Automati X ==

€ | © localhost:8089/akasia/a e c

Tidak Ada Data

mag L aw

Keterlambatan 1

2. muncul daftar anggota yang terlambat.

3. Pustakawan dapat memfilter daftar anggota melalui nomor id/nama anggota, tanggal
pinjam, dan tanggal kembali, lalu klik terapkan filter.



Senayan :: Library Automat X ==

€ @ localhost:8089/akasia/a

TUNJUKAN OPS1 F

x3

TERAPKAN FILTER D

Tidak Ada Data

Keterlambatan 2



MATERI POKOK 5 : MASTER FILE

5.1. Menu Master File

Menu Master File digunakan untuk mengatur hal-hal yang berkaitan dengan manajemen koleksi
perpustakaan seperti GMD, penerbit, pengarang, subjek, dan lain-lain. Pengaturan di master file
berguna untuk mempermudah kerja pengelola perpustakaan dalam mengolah data bibilografi buku.

“ Senayan:: Library Automati X | = = a

m X

€ ) @ localhost:8089/akasia/admin/index.ph; ¢ Qsear "B ¥ A R

Anda saat Inl masuk sebagal Admin

erlambat mengemballkan koleks!. Perlksa modul Srkulasi pada bagian Keterlambatan untuk detil
cembali berkas konfigurasi aplikasi atau Anda tidak dapat melakukan pencadangan

erver anda. Silahkan hapus atau ubah menjadi nama lain dem| keamanan
\ereat power comes great responsibility.

maLamo-r A2 5 iy B

Menu Master File 1

5.2. GMD (General Material Designation)

GMD merupakan bentuk fisik dari sebuah dokumen. Pustakawan dapat menambah/menyunting
GMD.

Langkah menambah GMD :

1. Klik master file, lalu pilih GMD.



Senayan :: Library Automat X == = o X

a/admin/index.phy ¢ Q searct "B ¥ A O R =

€ @ localhost

Anda saat Inl masuk sebagal Admin

erlambat mengembalikan koleks!. Periksa modul Sirkulasi pada bagian Keterlambatan untuk detil
rembali berkas konfigurasi aplikasi atau Anda tidak dapat melakukan pencadangan.

erver anda. Siiahkan hapus atau ubsh menjadi nama lain dem| keamanan.

great power comes great responsibiity.

GMD 1

2. Klik tambah GMD baru.

n.kemdikbud.go.id/sd/admin/index.php 120 eee @ || Q Search In @ =

~

FORMAT FISIK DOKL

Anda saat ini masuk sebagai Admin

an:| | ‘ PENCARIAN [ Drerrr e+ GMD BARU
 I—
DATA TERPILIH TANDAI SEMUA HILANGKAN SEMUA TANDA 1 2 Ber kutnya Halaman Akhir

SUNTING K y NAMA GMD ~

!

AR Art Original 2017-09-05
B CA Cartographic Material 2017-09-05
GMD 2

3. Kolom Kode GMD diisi kode GMD, misalkan DVD.
4. Kolom Nama GMD diisi deskripsi jelas GMD sesuai kode GMD.



pustakaan.kemdikbud.go.id/sd/admin/index.php 120% e 9 v

FORMAT FISIK DOKUMEN

Pencarian : PENCARIAN

Kode GMD*

Nama GMD*

GMD 3

5. Klik simpan

d/admin/index.php 20% e O

Pencarian : PENCARIAN

Digital Versatile Disk

GMD 4

Langkah menyunting GMD :

1. Klik master file, lalu pilih GMD.



Senayan : Library Automat

x+
€a

localhost

a

X
wBe ¥ A D R

Anda saat Inl masuk sebagal Admin

erlambat mengembalikan koleks!. Periksa modul Sirkulasi pada bagian Keterlambatan untuk detil
kembali berkas konfigurasi aplikasi atau Anda tidak dapat melakukan pencadangan
erver anda. Siiahkan hapus atau ubsh menjadi nama lain dem| keamanan.

lereat power comes great responsibiiity.

GMD 5
2.

1021 AM

Klik tanda pensil di sisi kiri kode GMD yang akan disunting.

ADMIN

- |
Pencarian : |

PENCARIAN

HAPUS DATA TERPILIH TANDAI SEMUA HILANGKAN SEMUA TANDA

' AR Art Original 2017-09-05
O ; CA Cartographic Material 2017-09-05
[m] (] @] CD-ROM 2017-09-05
m} CH Chart 2017-09-05
GMD 6

3. Klik sunting.



an Terakhir2017-09-05

|=‘,>@

D*

cD
] -
0y : CD-ROM
in SMA Negeri 1 Depok - Dinas Pendidikan Provinsi Jawa Barat SLIMS 8.3.1 (Akasia)
GMD 7
4. Sunting data GMD sesuai dengan kebutuhan.
5. Klik perbaharui.
+ Senayan : Library Automati X = = a X
€ ) @ localhost:8089/akasia/admin/index.ph ¢ Q searct B8 ¥ A0 R =

Anda saat Il masuk sebagal Admin

And: 2 an menyunting data GMD - Art Original
Peru  han Terakhir2016-10-30

‘ PERBAHARUI I BATAL
e

Kode GMD*

Nama GMD*

m i m m

ree Library Management System

GMD 8

5.3. Penerbit

Menu ini mengatur penulisan penerbit agar penulisannya konsisten dan tidak terjadi pengulangan
penulisan penerbit yang sama. Pustakawan dapat menambah/menyunting penerbit.

Langkah menambah Penerbit:

1. Klik master file, lalu pilih Penerbit.



Senayan :: Library Automat X | =

€ @ localhost

B ofrrxeciens *
| HILANGKAN SEMUA TANDA

Penerbit Dokumen

sia/admin/modules/master_file/publisher.php [

ENG  11:34AM
= Us  25/09/2017 5

Penerbit 1

2. Klik tambah penerbit di sudut kanan atas.

3. Tulis nama penerbit misalkan Kompas pada kolom nama penerbit.
4. Klik simpan.

Senayan :: Library Automat X | =

€ @ localhost

B neren e *

, : o ENG  11:54AM
) L = Us  25/09/2017 ]

Penerbit 2

Langkah menyunting penerbit :



1. Klik master file, lalu pilih Penerbit.

Senayan : Library Automati X | ==

€ @ localnost akasia/a e ¢ Qse wa 3+ w &

B ottaaEsRoy b TensaReencasly
|

Penerbit Dokumen

localhost:8089/akasia/admin/modules:

Penerbit 3

2. Klik tanda pensil di sisi kiri nama penerbit yang akan disunting.

Senayan :: Library Automati X | ==

€ ) @ localhost:8089/akasia/a e ¢ Qse e ¥ A 9D &

B eerietos 0 TAnRAR SRS
HILANGKAN SEMUA TANDA

Sams. 2007-11-29

Penerbit 4

3. Klik sunting



Senayan :: Library Automat X | =

€ @ localhost:8089/akasia/a

Anda akan menyunting data penerbit - Kompas
Perubahan Terakhir2017-09-25

Nama Penerbit*

BATAL

Penerbit 5

4. Sunting data penerbit sesuai dengan kebutuhan.
5. Klik perbaharui

“ Senayan:: Library Automati X | ==

€ | @ localhost:8089/akasia/admin/inde

‘Anda akan menyunting data penerbit : Kompas
DASHBOAR 0 Perubahan Terakhir2017-09-25

ary Mansgement System

Penerbit 6

SUNTING

=
vB8 ¥ A9 R =




5.4. Pengarang

Menu ini mengatur penulisan pengarang agar penulisannya konsisten dan tidak terjadi pengulangan
penulisan pengarang yang sama. Pustakawan dapat menambah/menyunting pengarang.

Langkah menambah Pengarang:

1. Klik menu master file, lalu pilih submenu Pengarang.

Senayan : Library Automati X | =

€ @ localhost

G
I HILANGKAN SEMUA TANDA

ENG 11:11AM

2smopor B

Pengarang 1

2. Klik tambah pengarang baru di sudut kanan atas.

Senayan = Library Automat X | =

€ @ localhost

. -
$1] TaNDA) SEMUA | HILANGKAN SEMUA TANDA




Pengarang 2

3. Ketik nama pengarang pada kolom Nama Pengarang, misalkan Andrea Hirata.
4. Ketik tahun kelahiran pengarang pada kolom Tahun Kelahiran Pengarang, misalkan 1977.
5. Pada kolom Jenis Kepengarangan, pilih jenis kepengarangannya, misalkan nama orang.
6. Kolom Daftar Terkendali tidak wajib diisi.
7. Untuk menyimpan data pengarang, klik simpan.
TE—— I
€ @ localhost k c e w8 ¥ A O R

SHES Ao NG 1I6PM

= US  25/09/2017 Ll

Pengarang 3

Langkah menyunting Pengarang:

1. Klik menu Master File, lalu pilih submenu Pengarang.

m ==



€ a

Senayan :: Library Automat: X ==

localhost

=]

|

Pengarang 4

Senayan :: Library Automat X | ==

€ a

localhost

2. Klik tanda pensil di sisi kiri nama pengarang yang akan disunting.
3. Klik sunting di sudut kanan atas.

a
BENCARIAN

a saat Il masuk sebagal Admin
B 0ArTAR 2ENGARANG  d  TAMBAH PENGARANG BARU
‘Anda akan menyunting data pengarang - Hirata, Andrea
Perubahan Terakhir2017-09-25
5 r
Nama Pengarang*

13, Andrea
Tahun Lahir Pengarang

>
2
n

Jenis Kepengarangan

@

{ama Orang
Daftar Terkendali

Pengarang 5

4. Sunting data pengarang sesuai dengan kebutuhan
5. Klik perbaharui



Senayan : Library Automati X == =

€ @ localhost:8089/akasia/a e Qse we $§ A& O 2

m X

Anc 1 kan menyunting data pengarang - Hirata, Andrea
Pen b than Terakhir2017-09-25

Nama Pengarang*

Tahun Lahir Pengarang

Jenis Kepengarangan

Daftar Terkendali

Pengarang 6

5.5. Subjek

Menambahkan subjek pada menu master file berfungsi untuk mempermudah pengelola perpustakaan
dalam memasukkan subjek yang sesuai dengan klasifikasinya dalam bibliografi.

Langkah menambahkan subjek :

1. Klik menu Master File, lalu pilih submenu Subjek.

5 Senayan : Library Automati X | = —

€ ) @ localhost:8089/akasia/a e € Q search w8 ¥ A9 R

m x

1]
*

EEE
| o

@




Subjek 1

2. Klik tambah subjek baru.

£ c o ® perpustakaan kemdikbud.go.id/sd/admin/index.php 240% e @ | | QA Search

SUBYEK

Pencariagr DRFTAR S (] TAMBAH SUBYEK BARU |

PENCARIAN

Subjek 2

3. Ketik subjek misalkan pendidikan Indonesia pada kolom subjek, lalu ketik nomor klasifikasinya
pada kolom kode klasifikasi. Kemudian pilih topik pada kolom tipe subjek.

# (1) Element - Cinta Tak Ber €) X (modified) 5.5. Subjek — GitBo X Perpustakaan SMA Negeri 10- X [iSSd

takaan kemdikbud.go.id/sd/admin/indexphy um O 0 In @ =

Subyek* Pendidikan Indonesia
iIC;(iieﬂkasi | i !
Tipe Subyek Topik .

Daftar

Terkendali

SRV e

| q

Subjek 3

4. Untuk menyimpan data subjek, klik simpan.



orpustakaan.kemdikbud.go.id/sd/admin/index.php 240% o 9 W

*
Subyek Pendidikan Indonesia
i 370.9598
Klasifikasi
Tine Subvek : s
Subjek 4

5.6. Tempat

Menu tempat pada master file berguna untuk mengatur tempat terbit koleksi. Hal ini bertujuan untuk
mempermudah saat penulisan tempat terbit dalam bibliografi.

Langkah membuat tempat:

1. Klik menu Master File, lalu pilih submenu Tempat.



® perpustakaa n.kemdikbud.go.id/sd/admin/index.php

PENCAH

Jikan Provinsi Jawa Barat

DAFTAI REFERENSI

SIRKULAS

MASTER FILE

Tempat 1
2. Klik tambah nama tempat baru
TEMPAT
Pencarian : f—TZATTAR TECns==—{4 NAMA TEMPAT BARU

PENCARIAN

Tidak Ada Data

Tempat 2

3. Ketik nama tempat, misalkan Bandung



® perpustakaan.kemdikbud.go.id/sd/admin/index.php 120% oo O 2| |Q Search

TEMPAT

Pencarian :
Nama-nama Tempat* )
Bandung
Tempat 3
4. Kemudian klik simpan.
stakaan.kemdikbud.go.id/sd/admin, php 120% - 9 Q Q Search
IPAT
.‘ - ; .
ADMIN

Bandung

Tempat 4

5.7.  Status Eksemplar

Menu status eksemplar pada master file berguna untuk mengatur status item koleksi yang ada di
perpustakaan.

Langkah membuat status eksemplar:

1. Klik master file, lalu pilih Status Eksemplar.



Perpustakaan SMA Negeri 1 Dc X (modified) Kata Pengantar

I«

In @ =

<« Cc @ @ g kaan kemdikbud.go.id/sd/admin/index.php 2% e @ ¥ |QSea

AKAAN Anda saat ini masuk sebagai Admin

lereat power comes great responsibility.

>ummary

o

@ You have 3 unsent crash reports Send Always Send View x

Status Eksemplar 1

2. Klik tambah status eksemplar baru.

STATUS EKSEMPLAR

Pencarian : TAMBAH STATUS EKSEMPLAR BARU

PENCARIAN

Status Eksemplar 2

3. Ketik kode eksemplar misalkan TS, lalu untuk kolom nama status eksemplar misalkan tulis
Tersedia.
4. Pilih salah satu peraturan.



Perpustakaan SMA Negeri 1 0 Kata Pengantar

kemdikbud.go.id/sd/a e 120% - 9w Se v In@ =

Pencariar PENCARIAN B sTatus
ADMIN

Kode Status Eksemplar*
Nama Status Eksemplar* 3 =

Peraturan

@ Youhave 3 unsent crash reports Send Always Send View X

Status Eksemplar 3

5. Klik simpan.

Perpustakaan SMA Negeri 1 D X (modified) Kata Pengantar

kemdikbud.go.id/sd/a e 120% . O Se v In@ =

asuk sebagal Admin

Pencariar PENCARIAN B STATUS EKSEMPLAR 4 TAMBAH STATUS EKSEMPLAR BARU
AOMIN

Status Eksemplar*
Status Eksemplar* 3 ok

si Peminjaman

nventa

Send Always Send View X

Status Eksemplar 4

Langkah menyunting status eksemplar yang telah dibuat:

1. Klik master file, lalu pilih Status Eksemplar.



Perpustakaan SMA Negeri 1 D X (modified) Kata Pengantar

<« C o ® perpustakaan kemdikbud.go.id/sd/admin/indexphp 120% o Seal o =

Anda saat ini masuk sebagai Admin

&

lereat power comes great responsibility.

ADMIN

Send Always Send View X

Status Eksemplar 5

2. Klik tanda pensil di samping kiri status yang akan disunting

(5 C @ @ perpustakaan kemdikbud.go.id, dmin/index.php 120% e @ W Qs
/
Pencarian:| | PENCARIAN Bl STATUS EKSEMPLAR
ADMIN
ANDAI SEMUA HILANGKAN SEMUA TANDA

SUFTING KODE STATUS EKSEMPLAR v NAMA STATUS EKSEMPLAR v

O s MIS Missing
!
O NL No Loan
O (] R Repair
O B TS Tersedia
Status Eksemplar 6

3. Klik sunting.



status Eksemplar*

NL
Status Eksemplar*
P No Loan
ran g Tidak Ada Transaksi Peminjaman

Lewatkan ketika Inventarisasi

BATAL SUNTING

Status Eksemplar 7

4. Perbaharui status eksemplar sesuai kebutuhan.
5. Klik perbaharui untuk menyimpan.

Perubahan Terakhir2017-09-05

NL

( PERBAHARUI 1 BATAL

No Loan

Tidak Ada Transaksi Peminjaman
[ Lewatkan ketika Inventarisasi

BATAL | HAPUS CANTUMAN

PERBAHARUI

Status Eksemplar 8

5.8. Bahasa Dokumen

Pustakawan dapat menambah atau menyunting bahasa yang digunakan dalam dokumen/koleksi
perpustakaan.

Langkah menambah bahasa :

1. Klik master file, lalu pilih Bahasa Dokumen.



< cC o ® # perpustakaan kemdikbud.go.id/sd/ 120%

DAFTAR REFERENSI

PENCARIAN

I HILANGKAN SEMUA TANDA

BAHASA DOKUMEN

PERUBAHAN TERAKHIR v

Bahasa Konten Dokumen

2017-10-04

2007-11-29

PERALATAN

Bahasa Dokumen 1

2. Klik tambah bahasa.

YN @ =

aan.kemdikbud.go.id/sd/admin/index.php 120%

Anda saat ini masuk sebagai Admin

n:| | PENCARIAN — Y
TANDAI SEMUA HILANGKAN SEMUA TANDA

SUNTING

+] English 2017-09-05

ndonesia 17-09-
Ind i 2017-09-05

Bahasa Dokumen 2

3. Ketik kode bahasa misalkan JW untuk nama bahasa Jawa.



& C @ ® & perpustakaan.kemdikbud.go.id/sd/admin/index.php 120%

BAHASA DOKUMEN

Pencarian : PENCARIAN
ADMIN

Anda akan menyunting data bahasa :

Perubahan Terakhir

Kode Bahasa*

w

Bahasa*

SIMPAN

Perpustakaan SMA Negeri 1 Depok - Dinas Pendidikan Provinsi Jawa Barat

Jawa

Bahasa Dokumen 3

4. Klik simpan.

& (& 0 (611 perpustakaan.kemdikbud.go.id/sd/admin/index.php 1209

BAHASA DOKUMEN

Pencarian : PENCARIAN
ADMIN

Anda akan menyunting data bahasa :

Perubahan Terakhir

w

Jawa

S1 AF AN

Perpustakaan SMA Negeri 1 Depok - Dinas Pendidikan Provinsi Jawa Barat

Bahasa Dokumen 4

Langkah menyunting bahasa yang telah tersedia:

1. Klik master file, lalu pilih Bahasa Dokumen.




& c @ ® # perpustakaan kemdikbud.go.id/sd/ 120% e O | |Q

DAFTAR REFERENSI

PENCARIAN

I HILANGKAN SE A TANDA

BAHASA DOKUMEN

TERAKHIR v

Bahasa Konten Dokumen

2017-10-04

2007-11-29

PERALATAN

Bahasa Dokumen 5

2. Klik tanda pensil di samping kiri bahasa yang akan disunting.

120% o @ ¥ |QSea ¥ @ =

Anda saat ini masuk sebagai Admin

Pencariar PENCARIAN
ADMIN
NDAI SEMU HILANGKAN SEMUA TANDA

@ You have 3 unsent crash reports Send Always Send View X

Bahasa Dokumen 6

3. Klik sunting.



3an.kemdikbud.go.id/sd/admin/index.php 120% e @ | | Q Search v IN@D =

BAHASA DOKUMEN Anda saat ini masuk sebagai Admin

PENCARIAN DAFTAR BAHASA 4+ TAMBAH BAHASA

an menyunting data bahasa : English

han Terakhir2017-09-05

BATAL I

ahasa*

|

English

Bahasa Dokumen 7

4, Perbaharui bahasa dokumen sesuai kebutuhan.
5. Klik perbaharui untuk menyimpan.

&> & Q (671 perpustakaan.kemdikbud.go.id/sd/admin/index.php 120% o O

= BAHASA DOKUMEN

PENCARIAN
ADMIN

Anila ¢ kan menyunting data bahasa : English
Per ik ahan Terakhir2017-09-05

‘ PERBAHARUI ' BATAL HAPUS CANTUMAN

Kode Bahasa*

en

*
P English

Bahasa Dokumen 8



MATERI POKOK 6 : PENGATURAN SISTEM

6.1. Menu Pengaturan Sistem

Menu Pengaturan Sistem digunakan untuk mengatur hal-hal yang berkaitan dengan pengaturan
pustakawan dan pengguna sistem, kelompok penguna, setelah hari libur, dan salinan pangkalan data.

6.2. Pustakawan dan Pengguna Sistem

Menu pustakawan dan pengguna sistem disediakan untuk mendaftarkan pengguna aplikasi ini agar
dapat mengakses sesuai dengan tugasnya masing-masing.

Langkah dalam menambah pustakawan dan pengguna sistem:

1. Klik Sistem, lalu pilih Pustakawan dan Pengguna Sistem.
2. Kik tambah pengguna.

€ | (D perpustakaan.kemdikbud.go.id/sd/admin/index.php c Search B+ A D i =

GUNA SISTENM Anda saat ini masuk sebagal Admin

Pencarian PENCARIAN 2 DAFTAR PENGGUNA 4 TAMBAH PENGGUNA
ADMIN

PINTASAN Tidak Ada Data

DASHBOARD
Perpusteksan SMA Negeri 1 Depok - Dinas Pendidikan Provinsi Jaws Barat

OPAC

BIBLIOGRAPHY

m

SIRKULAS]

KEANGGOTAAN

MASTER FILE

INVENTARISAS

Ease your pain in doing library stock opname process

SISTEM

PELAPORAN

KEMDALI TERBITAN BERSER

Pustakawan dan Pengguna Sistem 1

Kolom nama masuk pengguna, diisi nama kecil pustakawan dan pengguna sistem.

Kolom nama asli, diisi nama lengkap pustakawan dan pengguna sistem.

Kolom tipe pengguna, pilih tipe pustakawan dan pengguna sistem.

Kolom surel, diisi dengan alamat surat elektronik (email) pustakawan dan pengguna sistem.
Kolom media sosial, diisi akun media sosial pustakawan dan pengguna sistem.

©® NV W

Kolom foto pengguna, digunakan untuk mengunggah foto pustakawan dan pengguna sistem.



9. Kolom kelompok, diisi kelompok pustakawan dan pengguna sistem.

10. Kolom kata sandi baru, diisi dengan kata sandi pustakawan dan pengguna sistem.

11. Kolom konfirmasi kata sandi baru, diisi kembali kata sandi pustakawan dan pengguna sistem
sebagai konfirmasi.

12. Klik simpan untuk menyimpan data pustakawan dan pengguna sistem.

€ | (0 f perpustakzan kemdikbud.go.id/sd/admin/indexphp e | Search %

AN & PENGGUNA SISTEM Anda saat ini ma:

Pencarian : | PENCARIAN % DAFTAR PENGGUNA
ADMIN

PINTASAN

Nama masuk Pengguna*

Nama Asli®
BIBLIOGRAPHY
Tipe Keangpotaan* :
SIRKULASI P 23 Pustakawan H
Surel
MASTER FILE
Media Sosial - Facebook

Pustakawan dan Pengguna Sistem 2

6.3. Kelompok Pengguna

Pengelompokan pengguna dalam pengoperasian applikasi SLiIMS perlu ditentukan sebelum aplikasi ini
bisa digunakan untuk mengolah koleksi perpustakaan, melakukan transaksi peminjaman dan
pengembalian, memasukan data anggota, dan lain-lain.

Langkah menambahkan kelompok pengguna:

1. Klik Sistem, lalu pilih Kelompok Pengguna.
2. Klik tambah kelompok baru.



€©) © pepu Kemdikbod go.d s ¢ Qs "B a0 R =

KELOMPOK PENGGUNA Anda saat inl masuk sebagal Admin

Pencarian - PENCARIAN B 0AFTAR KL] ) 0K | 4 TAMBAH KELOMPOK BARU

Tidak Ada Data

Perpustakaan SMA Negeri 1 Depok - Dinas Pendidikan Provinsi Jawa Barat

Kelompok Pengguna 1

3. Kolom nama kelompok, diisi nama kelompok pustekawan dan pengguna sistem.

4. Kolom hak istimewa, diisi hak kelompok pengguna terhadap modul-modul yang ada di SLiMS,
apakah hanya bisa baca, atau bisa ubah.

5. Klik simpan untuk menyimpan pengaturan kelompok pengguna.

©) O pepwiakasn barmbinalgeid sl sirinidocph wm ¢ Qs vE RO R =
KELC SGUNA Anda saat ini masuk sebagai Admin
b Pencarian PENCARIAN [B DAFTAR KELOMPOK 4 TAMBAH KELOMPOK BARU
ADMIN

Nama Kelompok*

Hak Istimewa

Bibliography

Sirkulasi
Keanggotaan
Master File
Inventarisasi
Sistemn

Pelaporan

KENDALI TERBITAN BERSER Kendali Terbitan Berseri

Kelompok Pengguna 2

6.4. Setelan Hari Libur



Setelan hari libur adalah fitur dari aplikasi SLiMS agar tanggal pengembalian peminjaman koleksi tidak
jatuh pada saat perpustakaan tidak membuka layanan dan mempengaruhi jumlah keterlambatan yang
berimplikasi pada jumlah denda (apabila perpustakaan memberlakukan denda).

Ada dua kelompok hari libur yang harus ditentukan, yaitu

1. Harilibur rutin
2. Harilibur khusus.

Langkah menentukan hari libur rutin:

Klik Sistem, lalu pilih Setelan Hari Libur.
Klik Setelan Hari Libur.
Pilih nama hari perpustakaan tidak membuka pelayanan, misalnya perpustakaan tidak
membuka pelayanan pada hari sabtu dan minggu.
4. Klik simpan pengaturan untuk menyimpan pengaturan hari libur rutin.

€ | (0 B perpustakaan kemdikbud.go.id/sd/admin/index.php um C Search TAa ¥ A 9 & =
. ] SETELAN HARI LIBUR Anda saat ini masuk sebagai Admin
B SETELAN HARILIBUR B HARI LIBUR KHUSU 4+ TAMBAH HARI LIBUR KHUSUS
ADMIN
PINTASAN O Senin OSselasa O Rabu
[l Kamis EJumat [# Sabtu

DA RD

Minggu

QRAC

SIMPAN PENGATURAN
BIBLIOGRAPHY

SIRKULASI|

Perpustakaan SMA Negeri 1 Depok - Dinas Pendidikan Provinsi Jawa Barat SLIMS 83.1 (Akasia)

Setelan Hari Libur 1

Hari libur khusus adalah hari libur dimana perpustakaan tidak membuka pelayanan pada tanggal-
tanggal tertentu yang tidak ditentukan pada hari libur rutin, seperti hari besar nasional, hari besar
keagamaan, atau hari libur khusus lainnya. Langkah menentukan hari libur khusus:

Klik Sistem, lalu pilih Setelan Hari Libur.

Klik Hari Libur Khusus.

Klik Tambah Hari Libur Khusus.

Kolom mulai tanggal libur, diisi mulai tanggal libur.
Kolom akhir tanggal libur, diisi akhir tanggal libur.

ok wWwNPRE

Kolom keterangan hari libur, diisi deskripsi/nama hari libur.



& | (D perpustakzan kemdikbud.ge.id/<d/admin/index. php uem Search e & A D =

. SETELAN HAR! LIBUR Anda saat ini masuk sebagal Admin
B seT H BU L] BUR KHUsUS {4 TAMBAH HAR BUR KHUSUS
ADMIN
PINTASAN
Mula Tanggal Libur :
B8 2018.06-12 g4
Akhir Tanggal Libur T -
e £ 2018-06-19 &
BIBLIOGRAPHY
SIRKULAS| Keterangan Hari Libur*

Libur Hari Raya ledul Fitri

MASTER FILE

Setelan Hari Libur 2

6.5 Salinan Pangkalan Data

Pangkalan data dalam aplikasi SLiMS sangat penting dalam setiap transaksi di perpustakaan. Untuk
menjaga keberadaan data tersebut maka perpustakaan perlu membuat cadangan penyimpanan data
di luar server utama aplikasi SLiMS.

Langkah membuat salinan pangkalan data dalam SLiMS adalah sebagai berikut:

Klik Sistem, lalu pilih Salinan Pangkalan Data.
Klik Mulai Salinan Baru.

3. Setelah beberapa saat akan muncul keterangan pencipta salinan, waktu dan lokasi salinan
berada.



€0 takain kemibud gaid ’ o

SKALAN DATA Anda saat ini

PENCARIAN

Admin

A Neger

Salinan Pangkalan Data 1



MATERI POKOK 7 : PELAPORAN

7.1. Menu Pelaporan

Menu Pelaporan digunakan untuk membuat laporan dan statistik perpustakaan yang meliputi:
statistik koleksi, peminjaman, keanggotaan, pengunjung, dan aktifitas di perpustakaan lainnya.

7.2. Statistik Koleksi

Menu statistik koleksi digunakan untuk melihat ringkasan jumlah koleksi perpustakaan yang dimiliki.
Langkah membuat statistik koleksi dalam SLiMS adalah sebagai berikut:

1. Klik Pelaporan, lalu pilih Statistik Koleksi.

2. Di dalam Statistik Koleksi akan muncul data stiatistik: total judul koleksi yang dimiliki, total
judul koleksi yang telah dilengkapi eksemplar, total eksemplar yang dimiliki, total eksemplar
yang saat ini sedang dipinjam oleh anggota, total eksemplar yang tersedia di dalam rak koleksi,
total judul koleksi berdasarkan media (GMD), total eksemplar koleksi berdasarkan jenis
koleksi, dan 1 0 judul koleksi perpustakaan terpopuler. Pada Statistk Koleksi juga dapat
terlihat total judul menurut media dan jenis koleksi dalam bentuk grafik dengan klik pada
tulisan Tunjukan Dalam Grafik.

F & semmtan ket X
€ © naseaio el "Ee 93 A0 >R R =

Library Automation L. B Ziobra Web ChentSg. 14 ApikasiPeskantorsn £ [} Statisics - Repositori L. [ OCLC Clasdy - an x.. B8 Sistem informasiKeha... |3 VUC NLB- Sewch (1 Hunerx Hunter Man.. o List A8 Varety Show - @) Juml & Buku - Boro.

modl Sirkulast pada bagian Keterlambatan untuk dets
jadi nama lain dems keamanan

Statistik Koleksi 1



Perpustakaan Kemendikbu X | - ]

210 c *“0 93 A0 > RN =

L... B Zivibea Web Chent Sig.. 5 B Apikasi Perkantoran ... [} Sttistics - RepositorL.. [8 OCLC Classity -~ an Ex.. 88 Setem informasiKeh... ] VUCNLB- Search () Hunterx Hunter Man.. s List AllVariety Show - .. @) Jumal & Bk - Boob.

3t Ini masuk sebagal Admin

Text 20743 Video recording 2123 Digital Versatile Disc 1559, Video Compact Disc | 420, Sound Recording 373, Book + Cassette 347, CDROM 334, Book + Audio CD 327, Audio CD 304 Book + CD-ROM 112, Book + Video 50, Book +
VED 33, Biuay 15, Book + VD
LEN 18131, AV 7675, LR 3569, REF. 2662,J0U 946, AVR - 349, AVIR

Statistik Koleksi 2

7.3 Laporan Peminjaman

Menu laporan peminjaman digunakan untuk melihat ringkasan jumlah peminjaman koleksi
perpustakaan yang dimiliki.

Langkah membuat laporan peminjaman koleksi dalam SLiMS adalah sebagai berikut:

Klik Pelaporan, lalu pilih Laporan Peminjaman.

Di dalam Laporan Peminjaman akan muncul data stiatistik: total peminjaman, rata-rata
transaksi per hari, jumlah anggota yang meminjam koleksi perpustakaan, jumlah anggota yang
belum pernah meminjam koleksi, dan total peminjaman terlambat.



F & semmtan ket X

€ O naseando clla "B 93 AQ 5> E-R =

Lbary Automation .. (3 Zimbrs Web Clet i
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g terlambat mengembaliken koleks. Periksa modul Sirkulast pada bagian Keterlambatan urituk dets
erver anda. Silahkan hapus atau ubah menjach nama kain dems keamanan

ercat power comes great responsibity.

Laporan Peminjaman 1

' Perpustakaan Kemendiks.

3t il masuk sebsgal Admin

"B 9 A >R-R
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49930, Digital Versatile Disc 9573, Audio CD - 7150, Video Compact Disc - 5151, Book + Audio CD 4504, Sound Recording 1632 CDROM * 1726, Book + Cassette 1578, Book + CD-ROM 1014, Video recording - 357, Book + DVD 106
Book + Video &

Laporan Peminjaman 2

7.4 Laporan Keanggotaan

Menu laporan keanggotaan digunakan untuk melihat ringkasan jumlah keanggotaan perpustakaan.
Langkah membuat laporan keanggotaan dalam SLiMS adalah sebagai berikut:

1. Klik Menu Pelaporan, lalu pilih SuLaporan Keanggotaan.



2. Di dalam Laporan Keanggotaan akan muncul data stiatistik: total anggota perpustakaan,
anggota perpustakaan yang aktif berkunjung dan melakukan peminjaman, jumlah anggota
menurut jeniskeanggotaannya, jumlah anggota vyang telah habis masa berlaku
keanggotaannya, serta nama 1 0 anggota paling aktif di perpustakaan. Pada Laporan
Keanggotaan juga dapat terlihat jumlah anggota berdasarkan jenis keanggotaannya dalam
bentuk grafik dengan klik pada tulisan Tunjukan Dalam Grafik.

I pemuan i
€ O nasa2ia cla "B 93 a0 >R =

Ubray Autormation L. [ Zirobra Web ClentSig.. 15 B8 Aphkas Pekartoran .. [} Statistcs -Repositon L. (36 OCLC Classy -~ an Ex., 88 Ste nformmas Keha... 3 VUC NLB- Semch (G5 Huntrx Hunter Man. v List Al Varity Show - . @) Jurl & Buku -Borob.
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st Periksa modul Sirkulast pada bagian Keterlambatan untuk dets
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Laporan Keanggotaan 1
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Laporan Keanggotaan 2



7.5 Rekapitulasi

Menu rekapitulasi digunakan untuk melihat jumlah koleksi perpustakaan secara lebih lengkap.
Langkah membuat rekapitulasi dalam SLiMS adalah sebagai berikut:

1. Klik menu Pelaporan, lalu pilih submenu Rekapitulasi.
Di dalam Rekapitulasi akan menampilkan rekapitulasi jumlah judul dan jumlah eksemplar
koleksi berdasarkan klasifikasi. Dalam Rekapitulasi dapat terlihat berapa jumlah koleksi di
masing-masing kelas, hingga masing-masing sub kelas.

' Perpustakasn Kemendikbi X
€ O naseanio c |a "B 9 3 AQ 5> E-R =
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ngembalikan kolel :a modul Sirkulasi pada bagan Keterlambatan untuk dett
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fereat power comes great responsibibly.

Rekapitulasi 1
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3. Selain berdasarkan Klasifikasi, Dalam Rekapitulasi juga dapat terlihat jumlah koleksi
berdasarkan GMD, Tipe Koleksi dan Bahasa dengan cara memilih filter pada Rekap Berdasar,
pilih salah satu kategorinya, lalu klik Terapkan Filter. Lalu akan muncul jumlah koleksi
berdasarkan filter yang dipilih.

I Peptstasn Kemendic x
€ O & mumo , c *e O+ AN0 P 0-R =
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Rekapitulasi 2

Perpustakaan Kemendikbu: X
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Rekapitulasi 3

4. Hasil rekapitulasi koleksi perpustakaan dapat dicetak/diprint dengan klik pada Cetak Halaman
Ini, kemudian akan muncul kotak dialog, lalu pilih Print dan OK.

' Perpustokasn Kemenditbu X
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5. Selain dicetak/diprint, hasil rekapitulasi juga dapat diekspor ke dalam format spreadsheet
dengan klik Ekspor ke Format Spreadsheet, dan file spreadsheet akan otomatis terunduh ke
dalam komputer.
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7.6 Daftar Judul dan Daftar Judul Eksemplar

Pada menu Pelaporan, terdapat submenu Daftar Judul dan Daftar Judul Eksemplar. Perbedaan antara
kedua submenu ini adalah, pada Daftar Judul yang tampil di dalam laporan adalah semua judul koleksi
yang pernah terinput ke dalam sistem tanpa memperhatikan ketersediaan dan jumlah eksemplarnya.
Sedangkan pada Daftar Judul Eksemplar, yang tampil di dalam laporan adalah semua judul koleksi
yang memiliki eksemplar. Sehingga, jika sudah melakukan input data bibliografi tetapi belum
melakukan input eksemplar, judul koleksi tersebut tidak akan muncul di laporan daftar judul
eksemplar. Laporan daftar judul eksemplar umumnya adalah acuan yang dipakai dalam menghitung
kondisi riil jumlah koleksi perpustakaan yang dimiliki.



F & semmtan ket X

€ O naseando e |a "B 93 AQ 5> E-R =

Lbary Automation .. (3 Zimbrs Web Clet i

9 apikasiPerantoun £ [} Statistics - Repositri . [3E OCLC Clssdy - an .. B8 Satem nformas Keha-. [ VUC NLB- Seach (B Hunter xHunter Man.._ v List Al Variety Show .. @) Jumal & Buku - Borob

sk sebagal Admin

g terlambat J Sirkulasi pada bagan Keterlambatan untuk dets

Daftar Judul dan Daftar Judul Eksemplar 1

7.6.1 Daftar Judul

Submenu Daftar Judul digunakan untuk melihat jumlah koleksi perpustakaan berdasarkan judul.
Langkah membuat daftar judul dalam SLiMS adalah sebagai berikut:

1. Klik menu Pelaporan, lalu pilih submenu Daftar Judul.

2. Pada kolom Judul/ISBN, dapat dilakukan pencarian koleksi melalui judul koleksi atau nomor
ISBN dengan cara ketikkan judul koleksi/nomor ISBN yang akan cari, lalu klik Terapkan Filter.
Maka akan muncul koleksi yang kita cari sesuai judul atau nomor ISBN.
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3. Selain pencarian melalui Judul/ISBN, pencarian koleksi juga dapat dilakukan melalui
Pengarang, Klasifikasi, GMD, Tipe Koleksi, Bahasa, Lokasi, dan Tahun Terbit dengan klik pada
Tunjukan Opsi Filter Lebih Banyak. Lalu isi kolom sesuai dengan filter yang dipilih, kemudian
klik Terapkan Filter.
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4. Pada filter kolom GMD dan Tipe Koleksi, pencarian dapat dilakukan pada lebih dari satu
pilihan jenis GMD atau Tipe Koleksi. Hal ini dapat dilakukan dengan memilih terlebih dahulu



salah satu pilihan jenis GMD atau Tipe Koleksi, lau tekan dan tahan tombol Ctrl, kemudian
pilih kembali jenis GMD dan Tipe Koleksi yang ingin dicari.
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5. Selain mencari koleksi berdasarkan salah satu kolom filter, pencarian juga dapat dilakukan
beberapa kolom filter. Sebagai contoh, mencari koleksi ‘Kamus Berbahasa Inggris’. Klik pada
Tunjukan Opsi Filter Lebih Banyak, di kolom judul tuliskan ‘Kamus’, di kolom ‘GMD’ pilih



‘Text’, di kolom ‘Tipe Koleksi’ pilih ‘Reference’, dan pada kolom ‘Bahasa’ pilih ‘English’. Maka
akan muncul koleksi Kamus Berbahasa Inggris sesuai pencarian.
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6. Banyaknya cantuman yang ditampilkan pada laporan Daftar Judul dapat disesuaikan dengan
cara klik pada Tunjukan Opsi Filter Lebih Banyak, kemudian isi kolom Cantuman Per Halaman
dengan jumlah cantuman yang ingin dimunculkan di dalam satu halaman, lalu klik Terapkan
Filter. Maka pada jumlah cantuman laporan pencarian akan muncul sesuai dengan jumlah
yang diinginkan.
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7. Hasil laporan Daftar Judul dapat dicetak/diprint dengan klik pada Cetak Halaman Ini,
kemudian akan muncul kotak dialog, lalu pilih Print dan OK.
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8. Selain dicetak/diprint, hasil laporan Daftar Judul juga dapat diekspor ke dalam format
spreadsheet dengan klik Ekspor ke Format Spreadsheet, dan file spreadsheet akan otomatis
terunduh ke dalam komputer.
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7.6.2 Daftar Judul Eksemplar

Submenu Daftar Judul Eksemplar digunakan untuk melihat jumlah koleksi perpustakaan berdasarkan
judul yang memiliki eksemplar.

Langkah membuat daftar judul eksemplar dalam SLiMS adalah sebagai berikut:

1. Klik menu Pelaporan, lalu pilih submenu Daftar Judul Eksemplar.

2. Pada kolom Judul/ISBN, dapat dilakukan pencarian koleksi melalui judul koleksi atau nomor
ISBN dengan cara ketikkan judul koleksi/nomor ISBN yang akan cari, lalu klik Terapkan Filter.
Maka akan muncul koleksi yang kita cari sesuai judul atau nomor ISBN.

Senayan = Library Automation X

L [ @ localhost:8089/akasia/admin/index php BO% e g mw o= =

g3 Admin

Filter Laporan

12 cantuman ditemukan. Menampilkan halaman 1 (20 cantuman setiap halamannya)

Daftar Judul dan Daftar Judul Eksemplar 10

3. Cara pencarian pada Daftar Judul Eksemplar hampir sama dengan pencarian pada Daftar
Judul. Perbedaan terletak pada adanya kolom Kode Eksemplar untuk mencari koleksi
berdasarkan kode eksemplar yang dimiliki.

4. Data Daftar Judul Eksemplar dapat dicetak/diprint dengan klik pada Cetak Halaman Ini,
kemudian akan muncul kotak dialog, lalu pilih Print dan OK.

5. Selain dicetak/diprint, Data Daftar Judul Eksemplar juga dapat diekspor ke dalam format
spreadsheet dengan klik Ekspor ke Format Spreadsheet, dan file spreadsheet akan otomatis
terunduh ke dalam komputer.
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7.7 Peminjaman Berdasarkan klasifikasi

Informasi peminjaman berdasarkan klasifikasi bisa diketahui melalui submenu Peminjaman
Berdasarkan Klasifikasi di aplikasi SLiMS. Dengan fasilitas ini dapat diketahui subjek apa yang paling
banyak dipinjam oleh pemustaka. Jumlah peminjaman berdasarkan klasifikasi dapat dijadikan salah
satu acuan untuk mengetahui kebutuhan dan minat pemustaka guna bahan pengembangan koleksi
perpustakaan.

Langkah untuk mendapatkan jumlah koleksi yang dipinjam berdasarkan klasifikasi adalah sebagai
berikut:

Klik menu Pelaporan, lalu pilih submenu Peminjaman Berdasarkan Klasifikasi.
Pada kolom Klasifikasi, pilih nomor kelas yang ingin di cari jumlah peminjamanya.
Kemudian klik Terapkan Filter.

el

Akan muncul data peminjaman berdasarkan klasifikasi sesuai dengan tahun berjalan.
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5. Pencarian data peminjaman berdasarkan klasifikasi dapat diberi tambahan filter dengan klik
Tunjukkan Opsi Filter Lebih Banyak. Akan muncul tambahan filter Tipe Koleksi dan Tahun.
Pilih Tipe Koleksi dan Tahun yang ingin dicari jumlah peminjamannya, kemudian klik Terapkan
Filter.

6. Data Peminjaman Berdasarkan Klasifikasi dapat dicetak/diprint dengan klik pada Cetak
Halaman Ini, kemudian akan muncul kotak dialog, lalu pilih Print dan OK.

7. Selain dicetak/diprint, Data Peminjaman Berdasarkan Klasifikasi juga dapat diekspor ke dalam
format spreadsheet dengan klik Ekspor ke Format Spreadsheet, dan file spreadsheet akan
otomatis terunduh ke dalam komputer.
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7.8 Daftar Anggota

Menu ini memberikan informasi daftar anggota perpustakaan berdasarkan tipe keanggotaan.
Terdapat juga beberapa tambahan filter untuk mencari daftar anggota sesuai dengan kebutuhan yang
diperlukan

Langkah untuk membuat laporan daftar anggota perpustakaan:

1. Klik menu Pelaporan, lalu pilih submenu Daftar Anggota.
2. Padakolom Tipe Keanggotaan, pilih tipe keanggotaan yang ingin di cari data keanggotaannya.
3. Kemudian klik Terapkan Filter.
4. Akan muncul daftar anggota sesuai tipe keanggotaan
———————1 —
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5. Pencarian data daftar anggota dapat diberi tambahan filter dengan klik Tunjukkan Opsi Filter
Lebih Banyak. Akan muncul tambahan filter ID Anggota/Nama Anggota, Jenis Kelamin,
Alamat, Tanggal Pendaftaran Sejak, Tanggal Pendaftaran Hingga, dan Cantuman Per
Halaman. Pilih/isi tambahan filter sesuai dengan kebutuhan, kemudian klik Terapkan Filter.

6. Data Daftar Anggota dapat dicetak/diprint dengan klik pada Cetak Halaman Ini, kemudian
akan muncul kotak dialog, lalu pilih Print dan OK.

7. Selain dicetak/diprint, Data Daftar Anggota juga dapat diekspor ke dalam format spreadsheet
dengan klik Ekspor ke Format Spreadsheet, dan file spreadsheet akan otomatis terunduh ke
dalam komputer.
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7.9 Daftar Peminjaman Anggota dan Sejarah Peminjaman

7.9.1 Daftar Peminjaman Anggota

Menu Daftar Peminjaman Anggota berfungsi untuk menampilkan peminjaman anggota secara
personal. Saat klik submenu Daftar Peminjaman Anggota pada menu Pelaporan, secara otomatis
akan muncul semua transaksi peminjaman yang terekam dalam aplikasi SLiMS.

Langkah membuat laporan Daftar Peminjaman Anggota:

Klik menu Pelaporan, lalu pilih submenu Daftar Peminjaman Anggota.
Pada kolom ID Anggota/Nama Anggota, isi nomor ID atau nama anggota yang ingin di cari
data peminjamannya.

3. Kemudian klik Terapkan Filter.

4. Akan muncul daftar peminjaman anggota dengan keterangan nama anggota, e-mail dan
nomor telpon, judul koleksi yang dipinjam oleh anggota tersebut, serta tanggal peminjaman
dan pengembalian.
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5. Pencarian data daftar peminjaman anggota dapat diberi tambahan filter dengan klik
Tunjukkan Opsi Filter Lebih Banyak. Akan muncul tambahan filter Tanggal Pinjam Sejak,
Tanggal Pinjam Hingga, dan Cantuman Per Halaman. Pilih/isi tambahan filter sesuai dengan
kebutuhan, kemudian klik Terapkan Filter.

6. Data Daftar Peminjaman Anggota dapat dicetak/diprint dengan klik pada Cetak Halaman Ini,
kemudian akan muncul kotak dialog, lalu pilih Print dan OK.
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7.9.2 Sejarah Peminjaman

Menu Sejarah Peminjaman berfungsi untuk menampilkan daftar peminjaman koleksi dengan lebih
komprehensif, baik dari sisi keanggotaan maupun dari sisi koleksi. Saat klik submenu Sejarah
Peminjaman pada menu Pelaporan, secara otomatis akan muncul semua transaksi peminjaman yang
terekam dalam aplikasi SLiMS.

Langkah membuat laporan Sejarah Peminjaman:

1. Klik menu Pelaporan, lalu pilih submenu Sejarah Peminjaman.

Pada kolom ID Anggota/Nama Anggota, isi nomor ID atau nama anggota yang ingin di cari
data peminjamannya, kemudian klik Terapkan Filter.

3. Akan muncul daftar peminjaman dengan keterangan nomor ID anggota, nama anggota, kode
eksemplar, judul koleksi, tanggal peminjaman, tanggal pengembalian, dan status
peminjaman.

4. Data Sejarah Peminjaman dapat dicetak/diprint dengan klik pada Cetak Halaman Ini,
kemudian akan muncul kotak dialog, lalu pilih Print dan OK.

5. Selain dicetak/diprint, Data Sejarah Peminjaman juga dapat diekspor ke dalam format
spreadsheet dengan klik Ekspor ke Format Spreadsheet, dan file spreadsheet akan otomatis
terunduh ke dalam komputer.
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6. Pencarian data sejarah peminjaman dapat diberi tambahan filter dengan klik Tunjukkan Opsi
Filter Lebih Banyak. Akan muncul tambahan filter Judul, Kode Eksemplar, Tanggal Pinjam
Sejak, Tanggal Pinjam Hingga, Status Peminjaman dan Cantuman Per Halaman. Pilih/isi
tambahan filter sesuai dengan kebutuhan, kemudian klik Terapkan Filter.
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7.10 Peringatan Jatuh Tempo, Daftar Keterlambatan, dan Laporan Denda

7.10.1 Peringatan Jatuh Tempo

Menu Peringatan Jatuh Tempo berfungsi untuk menampilkan data peminjaman koleksi yang akan
jatuh tempo dalam waktu satu sampai tiga hari.

Langkah membuat laporan Peringatan Jatuh Tempo:

1. Klik menu Pelaporan, lalu pilih submenu Peringatan Jatuh Tempo.
Akan muncul daftar peminjaman koleksi yang akan jatuh tempo dalam satu sampai tiga hari
dengan keterangan nomor ID anggota, nama anggota, email, nomor telepon, kode eksemplar,
judul koleksi, tanggal peminjaman, dan tanggal pengembalian.
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3. Pencarian data peringatan jatuh tempo juga dapat dilakukan berdasarkan nomor ID atau
nama anggota. Pada kolom ID Anggota/Nama Anggota, isi nomor ID atau nama anggota yang
ingin di cari data peringatan jatuh tempo, kemudian klik Terapkan Filter.

4. Data Peringatan Jatuh tempo dapat dicetak/diprint dengan klik pada Cetak Halaman Ini,
kemudian akan muncul kotak dialog, lalu pilih Print dan OK.
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7.10.2 Daftar Keterlambatan

Menu Daftar Keterlambatan berfungsi untuk menampilkan data peminjaman koleksi yang sudah
melebihi jatuh tempo dan belum dikembalikan oleh anggota.

Langkah membuat laporan Daftar Keterlambatan:

Klik menu Pelaporan, lalu pilih submenu Daftar Katerimabatan.

Akan muncul daftar peminjaman koleksi yang sudah jatuh tempo dan belum dikembalikan
oleh anggota, dengan keterangan nomor ID anggota, nama anggota, email, nomor telepon,
kode eksemplar, judul koleksi, tanggal peminjaman, dan tanggal pengembalian.
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3. Pencarian Daftar Keterlambatan juga dapat diberi tambahan filter berdasarkan jangka waktu
tertentu dengan klik Tunjukkan Opsi Filter Lebih Banyak. Akan muncul tambahan filter
Tanggal Pinjam Sejak, Tanggal Pinjam Hingga, dan Cantuman Per Halaman. Pilih/isi
tambahan filter sesuai dengan kebutuhan, kemudian klik Terapkan Filter.

4. Data Daftar Keterlambatan dapat dicetak/diprint dengan klik pada Cetak Halaman Ini,
kemudian akan muncul kotak dialog, lalu pilih Print dan OK.
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7.10.3 Laporan Denda

Menu Laporan Denda berfungsi untuk menampilkan data jumlah denda pada bulan dan tahun
tertentu.

Langkah membuat laporan Laporan Denda:

1. Klik menu Pelaporan, lalu pilih submenu Laporan Denda.
2. Akan muncul laporan denda sesuai dengan bulan dan tahun berjalan.
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3. Untuk pencarian Laporan Denda yang sudah lewat dapat dilakukan dengan klik Tunjukkan
Opsi Filter Lebih Banyak. Akan muncul tambahan filter Tahun dan Bulan. Pilih tambahan filter
sesuai dengan kebutuhan, kemudian klik Terapkan Filter.

4. Data Laporan Denda dapat dicetak/diprint dengan klik pada Cetak Halaman Ini, kemudian
akan muncul kotak dialog, lalu pilih Print dan OK.
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Anda saat ini masuk sebagal Admin

Filter Laporan

Tahun
2018 |~
Bular

Jun |~

Fines Count Report for Jun, 2018
SUNDAY MONDAY

Jatuh Tempo, Keterlambatan, dan Denda 6

7.11  Aktifitas Staf

Menu Aktifitas Staf ini memberikan informasi data aktifitas staf terkait pengolahan koleksi dan
pelayanan dalam jangka waktu tertentu.

Langkah untuk membuat laporan Aktifitas Staf:

1. Klik menu Pelaporan, lalu pilih submenu Aktifitas Staf.
Akan muncul data aktifitas dari semua staf dengan keterangan Nama Asli, Nama Masuk

Pengguna, Entri Data Bibliografi, Entri Data Eksemplar/Kopi, Entri Data Anggota, Peminjaman,
dan Pengembalian.



Senayan - Library Automation X [ESREUSIEEERIYE

« c @ @ localhosts ndexphp e e @ W N @ =
da saat inl masuk sebagal Admin
Filter Laporan

o

TUNJUKAN OPSI FILTER LEBIH BANYAK | TERAPKAN FILTER

1 cantuman ditemukan. Menampilkan halaman 1 (20 cantuman setiap halamannya)

Aktifitas Staf 1

3. Untuk pencarian Aktifitas Staf dalam kurun waktu tertentu dapat dilakukan dengan klik
Tunjukkan Opsi Filter Lebih Banyak. Akan muncul tambahan filter Aktifitas Sejak dan
Aktifitas Hingga. Pilih tambahan filter sesuai dengan kebutuhan, kemudian klik Terapkan
Filter.

4. Data Aktifitas Staf dapat dicetak/diprint dengan klik pada Cetak Halaman Ini, kemudian akan
muncul kotak dialog, lalu pilih Print dan OK.

= Senayan - Library Automation X & Perpustakaan Kemendikbud

&« c @ @ localhost8085/akasia/admin/indexphp 90% - @ I @ =

Anda saat ini masuk sebagal Admin

Filter Laporan

Aktifitas Sejak

TUNJUKAN DPSI FILTER LEBIH BANYAK

Aktifitas Staf 2



7.12 Statistik Pengunjung, Statistik Pengunjung (Per Hari), dan Daftar Pengunjung

7.12.1 Statistik Pengunjung

Menu Statistik Pengunjung berfungsi untuk menampilkan data jumlah pengunjung perpustakaan
perbulan selama satu tahun tertentu..

Langkah membuat laporan Statistik Pengunjung:

1. Klik menu Pelaporan, lalu pilih submenu Statistik Pengunjung.
Akan muncul data jumlah pengunjung perbulan selama tahun berjalan yang dikategorikan
berdasarkan Tipe Keanggotaan dan Bulan.

3. Untuk pencarian Statistik Pengunjung pada tahun sebelumnya dapat dilakukan dengan
memiilih tahun pada kolom Tahun, kemudian klik Terapkan Filter.

4. Data Statistik Pengunjung dapat dicetak/diprint dengan klik pada Cetak Halaman Ini,
kemudian akan muncul kotak dialog, lalu pilih Print dan OK.

=2 Senayan : Library Automatior

< c @

Statistik dan Daftar Pengunjung 1

7.12.2 Statistik Pengunjung (Per Hari)

Menu Statistik Pengunjung (Per Hari) berfungsi untuk menampilkan data jumlah pengunjung
perpustakaan perhari selama satu bulan dan tahun tertentu..

Langkah membuat laporan Statistik Pengunjung:

1. Klik menu Pelaporan, lalu pilih submenu Statistik Pengunjung (Per Hari).
2. Akan muncul data jumlah pengunjung perhari selama bulan dan tahun tertentu.



3. Untuk pencarian Statistik Pengunjung (Per Hari) pada bulan dan tahun sebelumnya dapat
dilakukan dengan memiilih pada kolom Bulan dan Tahun, kemudian klik Terapkan Filter.

4. Data Statistik Pengunjung (Per Hari) dapat dicetak/diprint dengan klik pada Cetak Halaman
Ini, kemudian akan muncul kotak dialog, lalu pilih Print dan OK.

=3 Senayan : Library Automation = X

< C @

@ localhost8089/akasia, dex.php 0% o 9 9 In @ =

Anda saat ini masuk sebagal Admin

Filter Laporan

Tahun

Statistik dan Daftar Pengunjung 2

7.12.3 Daftar Pengunjung

Menu Daftar Pengunjung berfungsi untuk menampilkan data jumlah pengunjung perpustakaan.
Langkah membuat laporan Daftar Pengunjung:

1. Klik menu Pelaporan, lalu pilih submenu Daftar Pengunjung.
Pada kolom Tipe Keanggotaan, pilih Tipe Keanggotaan yang ingin di cari jumlah
pengunjungnya.

3. Kemudian klik Terapkan Filter.

4. Akan muncul data jumlah pengunjung berdasarkan Tipe Keanggotaan.



Senayan : Library Automatior X
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5. Pencarian data Daftar Pengunjung berdasarkan Tipe Keanggotaan dapat diberi tambahan
filter dengan klik Tunjukkan Opsi Filter Lebih Banyak. Akan muncul tambahan filter ID
Pengunjung/Nama Pengunjung, Institusi, Tanggal Kunjungan Sejak, Tanggal Kunjungan
Hingga, dan Cantuman Per Halaman. Pilih/isi tambahan filter sesuai dengan kebutuhan,
kemudian klik Terapkan Filter.

6. Data Daftar Pengunjung dapat dicetak/diprint dengan klik pada Cetak Halaman Ini, kemudian
akan muncul kotak dialog, lalu pilih Print dan OK.

7. Selain dicetak/diprint, Data Daftar Pengunjung juga dapat diekspor ke dalam format
spreadsheet dengan klik Ekspor ke Format Spreadsheet, dan file spreadsheet akan otomatis
terunduh ke dalam komputer.

Senayan : Library Automation X

&« c o @ localhost & ssia/admin/index php 0% e o In @ =

Anda saat ini masuk sebagal Admin

Filter Laporan

1 cantuman ditemukan. Menampilkan halaman 1 (20 cantuman setiap halamannya) _
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8.1

MATERI POKOK 8 : INVENTARISASI KOLEKSI (STOCKTAKE)

Inventarisasi Koleksi (Stocktake)

Adanya aktivitas sirkulasi (peminjaman dan pengembalian) koleksi dalam periode tertentu di
perpustakaan dapat menyebabkan koleksi yang disimpan di rak perpustakaan tidak dapat ditemukan
kembali di rak. Keberadaan koleksi dapat saja hilang, terpinjam tanpa prosedur tata tertib
peminjaman, atau belum terdata pada sistem aplikasi. Oleh karena itu, perpustakaan perlu melakukan
aktivitas penghitungan ulang jumlah koleksi serta mencocokkan fisik koleksi dengan data yang dimiliki.
Pada aplikasi SLIMS kegiatan tersebut dinamakan Inventarisasi Koleksi (Stocktake).

Tujuan dari kegiatan Inventarisasi Koleksi adalah:

1.

Membandingkan jumlah koleksi yang tercatat di database perpustakaan dengan jumlah
koleksi yang ada secara fisik;

Mengetahui tingkat kehilangan pada koleksi perpustakaan;

Menghasilkan data dan informasi koleksi yang sebenarnya dan mutakhir.

Berikut adalah prinsip umum Inventarisasi Koleksi pada SLiMS:

1.
2.
3.

8.2

Ruang lingkup inventarisasi hanya dilakukan pada koleksi yang ada dan tersedia di rak;
Koleksi yang sedang dipinjam tidak termasuk dalam ruang lingkup inventarisasi;

Perhitungan koleksi saat inventarisasi dilakukan pada setiap jumlah eksemplar bukan pada
jumlah judul koleksi;

Jika telah melakukan proses inisialisasi data pada aplikasi SLIMS, maka koleksi yang statusnya
tersedia/available akan dianggap hilang oleh sistem, oleh karena itu setiap staf yang
ditugaskan untuk melakukan kegiatan Inventarisasi Koleksi wajib melakukan pemindaian
nomor barkod koleksi hingga selesai;

Koleksi yang tidak dipindai hingga akhir proses inventarisasi koleksi, akan dianggap hilang;
Aplikasi SLiMS akan memberikan laporan hasil Inventarisasi Koleksi berupa jumlah koleksi
yang tersedia, jumlah koleksi yang hilang, serta jumlah koleksi yang sedang dipinjam.

Inisialisasi Inventarisasi

Sebelum melakukan proses inventarisasi kolesi di perpustakaan, maka perlu melakukan proses
inisialisasi inventarisasidengan langkah-langkah berikut:

1.

Klik Menu Inventarisasi, kemudian pilih Inisialisasi.



2.

AOMIN

PINTASAN

DASHBOARD

BIBLIOGRAPHY

MASTER FILE

INVENTARISASI

INVENTARISAS|

Inisialisasi Inventarisasi 1

Isikan form sebagai berikut

Nama Inventarisasi
GMD

Tipe Koleksi

Lokasi

Lokasi Rak
Klasifikasi

: (Contoh: Inventarisasi koleksi tahun 2017)
:Semua

:Semua

:Semua

: Kosongkan

: Kosongkan



MEMULAI PROSES INVENTARISASI

INISIALISAS] INVENTARISAS] 3

Nama Inventariasi* z 1

Inventarisasi koleksi tahun 2017

GMD A

SEMUA H
Tipe Koleksi z

SEMUA z
Lokasi 3 1 B

SEMUA
Lokasi Rak <
Kiasifikasi

Pisahkan setiap kelas dengan tanda koma. Gunakan * sebagai wilccard

INISIALISAS] INVENTARISAS|

Inisialisasi Inventarisasi 2

3. lJika sudah, klik Inisialisasi Inventarisasi, lalu pilih OK.

Inisialisasi Inventarisasi

Inisialisasi Inventarisasi 3

4. Pilih kembali menu Inventarisasi, maka kita dapat melihat perubahan sub menu Inventarisasi.



PINTASAN

DASHBOARD

BIBLIOGRAPHY

SIRKULASI

MASTER FILE

INVENTARISASI

Inisialisasi Inventarisasi 4

Penjelasan Sub Menu Inventarisasi

Rekaman Inventarisasi: Digunakan untuk melihat arsip kegiatan inventarisasi yang telah
dilakukan sebelumnya

Inventarisasi Aktif: Digunakan untuk memindai barcode koleksi saat proses inventarisasi
Laporan Inventarisasi, adalah laporan sementara kegiatan stocktake. Kita dapat melihat
beberapa informasi berupa total eksemplar koleksi yang di stocktake, total koleksi yang hilang
sementara, total koleksi yang sedang dipinjam, grafik merah dan biru dalam prosentase terkait
dengan pekerjaan stocktake, orang-orang yang ikut dalam kegiatan stocktake, tanggal
dimulainya stocktake, tanggal berakhirnya stocktake, daftar koleksi hilang, tersedia, dan yang
sedang dipinjam berdasarkan nomor kelas, serta daftar koleksi hilang, tersedia, dan yang
sedang dipinjam berdasarkan tipe koleksi.

Selesaikan Inventarisasi: Digunakan untuk menyelesaikan atau mengakhisi proses kegiatan
inventarisasi koleksi

Eksemplar Hilang Saat Ini: Digunakan untuk melihat jumlah koleksi yang hilang saat proses
inventarisasi koleksi berlangsung

Catatan Inventarisasi: Digunakan untuk melihat catatan (LOG)

Resinkronisasi: Digunakan untuk melakukan sinkronisasi ulang data apabila melakukan
perubahan

Unggah Daftar: Digunakan untuk mengunggah nomor barcode menggunakan file txt



8.3 Proses Inventarisasi

Jika proses Inisialisasi inventarisasi koleksi telah kita lakukan, maka kita sudah dapat melakukan
penghitungan koleksi di rak dengan cara memindai (scanning) nomor barcode setiap eksempar koleksi
dengan cara:

1. Klik menu Inventarisasi, lalu pilih Inventarisasi Aktif.

PINTASAN

DASHBOARD

SIRKULASI

KEANGGOTAAN

MASTER FILE

INVENTARISASI

Proses Inventarisasi 1

2. Pindai/scan nomor barcode koleksi pada kolom Kode Eksemplar, lalu pilih Ubah Status.



PENCARIAN

Proses Inventarisasi 2

3. Contoh proses pemindaian kode barcode koleksi serta mengubah status saat inventarisasi
koleksi.

PENCARIAN

KODE EKSEMPLAR~ JUDUL~ NO. PANGGIL~ TIPE KOLEKSI v KLASIFIKASI v STATUS

Proses Inventarisasi 3

4. lJika semua koleksi telah dipindai seluruhnya, maka kita dapat melihat laporan sementara total
koleksi serta prosentase koleksi yang telah dipindaipada Sub Menu Laporan Inventarisasi.
Catatan: (1 00% artinya koleksi telah dipindai seluruhnya).



INVENTARISASI

AOMIN

PINTASAN

DASHBOARD

BIBLIOGRAPHY

SIRKULASI

Proses Inventarisasi 4



5.

LAPORAN INVENTARISAS| TERKINI

UNDUH LAPORAN

Nama Inventariasi

Total Eksemplar
Terinventarisasi

Total Eksemplar Hilang

Total Eksemplar
Terpinjam

Total Eksemplar
Diperiksa/Terpinca

Pelaksana Inventarisas

anggat willa

Inventarisasi koleksi tahun 2017

(]

2 (100%)

e Admin (4 Eksemplar yang telah diperiksa)

Proses Inventarisasi 5

Jika semua koleksi telah dipindai, dan tidak ada koleksi yang hilang, maka kita dapat
menyelesaikan proses inventarisasi dengan cara memilih Sub menu Selesaikan.



INVENTARISASI

AOMIN

SELESAIKAN INVENTARISASI

BIBLIOGRAPHY

MASTER FILE

INVENTARISASI

Proses Inventarisasi 6

6. Ceklist Ya pada Buang Data Eksemplar Hilang, jika kita ingin menghapus barkode koleksi yang
hilang, lalu pilih Selesaikan Inventarisasi.

Buang Data Eksemplar
Hilang

SELESAIKAN INVENTARISAS|

Proses Inventarisasi 7

7. Lalu pilih OK untuk melakukan validasi akhir proses penyelesaikan inventarisasi koleksi.



Proses Inventarisasi Selesai!
Prevent this page from creating additional dialogs

Proses Inventarisasi 8

8.4 Laporan Inventarisasi Koleksi

Setelah melakukan proses inventarisasi koleksi, kita dapat membuat laporan hasil inventarisasi koleksi
dengan cara sebagai berikut:

1. Pilih Inventarisasi, kemudian pilih Rekaman Inventarisasi.



INVENTARISASI

ADMINISTRATOR

INISTALI

PINTASAN

BIBLIOGRAPHY

MASTER FILE

Laporan Inventarisasi Koleksi 1

2. Kemudian pilih link tulisan nama inventarisasi yang kita buat di awal. laporan berbentuk file
.html.

Anda saat ini masuk sebagal Administrator

u
m
X

SUNTING NAMA INVENTARIASI v TANGGAL MULAI v TANGGAL SELESAl » LAPORAN v

a Stockiake Agustus 2017 2017-08-07 07.09:12 2017-08-11 18:00:28 stocktake_agustus_2017_report.html
30Juli 2016 2016-07 2016-07-28 17:18:55 s take_25_-_30_juli_2016_re

[#] 5 Agustus 2015 7 20 414:24:09 ake_3_- 15_agustus_2015_report
[#] Stocktake 7 Juli - 20 Juli 2014 2014-07-07 11:46:47 2014-07-17 13:16:00 ake_7_juli_-_20_juli_2014_repo

Laporan Inventarisasi Koleksi 2

3. Pada bagian atas, kita dapat melihat ringkasan laporan.



Stock Take Name

: Stocktake Agustus 2017

Total Item Stock Taked

: 31182

Total Item Lost

: 148

Total Item On Loan

11774

Total Checked/Scanned
Items

31034 (99%)
|

Stock Take Participants

o handi sandi (4268 items already checked)

Risha Nurolita (UI) (2541 items already checked)

Wira Sukarta (2033 ftems already checked)
Imam Bukhori (1982 items already checked)
Rasyid Ridho (1962 items already checked)
Administrator (1923 ftems already checked)
Svafnelly (1882 items already checked)

Dwi Retnawati (1332 items already checked)
Tima Awitrianti (1280 items already checked)
Ari Sulistiani (830 items already checked)
Mutia Rahma (716 items already checked)

o Diah Prascita Murti (UNPAD) (148 items already checked)

Natalia Anita Lupitasari (UI) (2913 ftems already checked)
Firlii Zhavilla Rompis (UB) (2603 items already checked)

Hilarius Nugroho Adiprabowo (UNPAD) (2517 items already checked)
Made Ayu Utami Chandra Dewina (UNJ) (2498 items already checked)

Dini Rahmawati Nuryadin Putri (UNT) (1517 items already checked)

Start Date

: 2017-08-07 07:09:14

End Date

: 2017-08-11 18:00:28

Laporan Inventarisasi Koleksi 3

4. Pada bagian tengah, kita dapat melihat jumlah koleksi yang hilang (Lost Items), yang ada di
rak (Existing Items), dan yang sedang dipinjam berdasarkan nomor Klasifikasi.

Classification Lost Items Existing Items On Loan Items
0 classes 0 1386 69
1 classes 1 379 49
2 classes 1 298 19
3 classes 56 7490 319
4 classes 5 5817 517
5 classes 2 1101 51
6 classes 0 3253 185
7 classes 3 1410 43
8 classes 7 1812 86
9 classes 7 2566 85
classes 3 26 5
FICTION classes 1 3499 270
[JUNIOR FICTION classes 22 1440 66
NONE classes 30 552 1
Jou classes 0 1 0
Jou 069 Mus classes 0 1 0
LEN 778.71 PAP classes 0 1 0
LR 297.0712 PEN classes 0 1 0

Laporan Inventarisasi Koleksi 4

5. Selain itu, kita juga dapat melihat daftar judul serta barcode koleksi yang hilang.



LOST Item list

Item Code Classificat;
000108308 Pedoman pembelajaran pendidikan kesetaraan paket A dan paket B 371.04
000114406 Kebijakan Badan Akreditasi Nasional Pendidikan Non Formal 379.158
000130959 Cara mudah menyusun : skripsi. tesis, dan disertasi 808.02
1000124013 Menjadi orang tua hebat untuk keluarga dengan anak usia dini NONE

00124011 Menjadi orang tua hebat untuk keluarga dengan anak usia sekolah dasar NONE
1000117548 Mel: Money L dering! : M 1 h, & Memb Tindak Pidana Pencucian Uang 364.168
000081575 Expanded universes 821.914
000117935 Mendidik untuk bentuk karakter : Bagat sekolah dapat berikan pendidikan tentang sikap hormat dan bertanggung jawab 370.114
000124012 Menjadi orang tua hebat untuk keluarga dengan anak usia sekolah dasar NONE
000082217 Open government : freedom of information and privacy 3234
000124014 Menjadi orang tua hebat untuk keluarga dengan anak usia dini NONE
1000067352 Report of the United Nations Conference on Environment and Devel Rio de Janeiro, 3-14 June 1992 3337

00114407 Pedoman pelak kegiatan akreditasi pendidikan non formal 2010 379.158

3 JUNIOR
000117513 94 Dongeng Binatang Terbaik FICTION
000073768 This book doesnt make sens, cens, scens, sns sense : living and learning with dyslexia 371.9144

Laporan Inventarisasi Koleksi 5




PENUTUP

Pengelolaan perpustakaan berbasis sistem automasi perpustakaan Senayan Library Management
System (SLiMS) diharapkan dapat meningkatkan kualitas pengelolaan perpustakaan di lingkungan
Kemendikbud menjadi lebih efektif dan efisien. Penerapan SLiMS untuk pengelolaan perpustakaan
juga diharapakan dapat mengintegrasikan seluruh sumber daya pengetahuan yang ada di dalam
koleksi perpustakaan yang terwujud dalam katalog induk perpustakaan Kemendikbud.

Semakin meningkatnya kualitas layanan perpustakaan serta telah terintegrasinya koleksi
perpustakaan diharapkan dapat meningkatkan animo publik untuk mengakses perpustakaan. Apabila
hal ini terus berjalan secara berkelanjutan, maka akan terbentuk masyarakat pembelajar yang dalam
segala hal selalu berpangku pada data dan fakta..



